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COMISSAO DO SISTEMA PRISIONAL, CONTROLE EXTERNO DA ATIVIDADE POLICIAL E
SEGURANCA PUBLICA

INSTRUCOES GERAIS E DUVIDAS FREQUENTES SOBRE O SISTEMA DE INSPECAO
PRISIONAL DO MINISTERIO PUBLICO - SIP-MP

Introducio

A presente nota tem por objetivo apresentar as instrugdes basicas para
preenchimento e remessa dos relatorios previstos na Resolugdo CNMP n°® 56, de 22 de junho de
2010.

Os relatorios baseiam-se na aplicagdo da Constitui¢ao Federal, das disposi¢des da
Lei de Execugdo Penal (Lei n® 7210/84), do Estatuto da Crianga e do Adolescente (Lei n® 8069/90)
e das Resolugdes do Conselho Nacional de Politica Criminal e Penitenciaria, em face das mais
diversas situagdes possiveis de serem identificadas nos varios estabelecimentos penais.

Buscou-se levantar, de forma abrangente, as condicdes materiais destes
estabelecimentos e o atendimento das necessidades basicas dos detentos, de modo que o membro do
Ministério Publico com atuagdo na area possa adotar medidas especificas em face de situacdes
concretas, bem como propiciar um banco de dados que venha a servir de base para que a Institui¢ao
provoque o Poder Publico a desenvolver ou ampliar as agdes necessarias em ambito nacional ou
regional.

Os relatorios ndo possuem a pretensdo de substituir a atuagdo do membro ou a
autonomia das respectivas unidades, mas de fornecer um roteiro basico e uniforme quanto aos
aspectos a serem fiscalizados, sem prejuizo de peculiaridades locais que venham a ser consideradas.
Nesse aspecto, questdes locais ou especificas de cada unidade do Ministério Publico, nao
contempladas nos formulérios, podem ser inseridas ao final dos relatdrios, nas considera¢des do
Membro responsavel pela visita.

Eventuais duvidas e sugestdes podem ser dirigidas a Comissdao do Sistema
Prisional, Controle Externo da Atividade Policial e Segurangca Publica, pelo e-mail
resS6(@cnmp.gov.br ou pelo telefone (61) 33669194.

Instrucoes Gerais

1. Os formulérios atendem o comando da LEP de visita mensal obrigatéria dos Membros do
Ministério Publico aos estabelecimentos penais e sdo adotados em todas as unidades do
Ministério Publico, nos Estados e na Unido, como modelo nacional de inspecao.

2. No ano, devem ser preenchidos 12 (doze) formularios. O formulario mais detalhado ¢
chamado de anual e deve ser elaborado no més de marco, enquanto os demais sdo
preenchidos nos demais meses e, portanto, chamados de mensais.
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3. Os dados a serem preenchidos sdo aqueles compativeis com o tipo de estabelecimento
visitado, o qual deve ser identificado ao inicio, ressaltados os campos essenciais para
preenchimento do formulario no sistema.

4. O sistema para preenchimento dos formularios do CNMP ¢ denominado SIP-MP (Sistema
de Inspecdo Prisional do Ministério Publico) e seu acesso ¢ feito pela internet no site do
Conselho Nacional do Ministério Publico. Para acessar o sistema, o0 membro e o integrante
da Corregedoria-Geral deve possuir login e senha de acesso. Para obter esse acesso, entre
em contato com a Comissao do Sistema Carcerario, Controle Externo da Atividade Policial e
Seguranga Publica que informara os procedimentos.

5. Sem prejuizo do preenchimento do SIP-MP (Sistema de Inspecdo Prisional do Ministério
Publico), o membro do Ministério Publico devera arquivar uma via impressa e assinada na

propria unidade para seu controle.

6. O Manual do Usuério do SIP-MP est4 disponivel no site do NCMP e duvidas frequentes
estao respondidas a seguir.

Duvidas Frequentes

1.Quem ¢ o responsavel pelo preenchimento do formulario?

A Resolucdo 56 se destina aos membros do Ministério Publico a quem competir o cumprimento do
art. 68, paragrafo Unico, da Lei de Execugdes Penais, conforme as regras de atribuicao de cada ramo
do Ministério Publico.

Art. 68, pardgrafo Unico, da LEP: “O 6rgdo do Ministério Publico visitard mensalmente os
estabelecimentos penais, registrando a sua presenca em livro proprio”.

2.Como devo proceder em caso de realizacao extemporanea da inspecao?

Em caso de realizacdo extemporanea da inspe¢ao, o membro do Ministério Publico deve preencher
normalmente o formuldrio e, ao final, assinalar o motivo do atraso no campo de consideragdes.

3.Quando devem ser preenchidos os formularios anual e mensal?

O formuldrio anual deve ser preenchido no més de mar¢o e os mensais nos demais meses do ano
(art. 2° da Resolugdo 56, com as modificagdes introduzidas pela Resolugcdo 80). Como ja dito, o
eventual ndo preenchimento de algum formuldrio, ou mesmo a ndo realizacdo da inspecdo, no
momento adequado, deve ser esclarecido pelo membro no campo consideragdes. Sem prejuizo
disso, caso ndo realizada a inspe¢do no més de marcgo, na primeira oportunidade deve ser feita a
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avaliagdo por meio do formulario anual. Consulte, na pagina da Comissdo na internet
(www.cnmp.gov.br, menu lateral esquerdo, opcdo “Conheca o CNMP” e, em seguida,
“Comissoes”), o Cronograma de Preenchimento dos Formularios Mensais e Anuais da Resolugdao n°
56 — CNMP, com a indicag@o dos prazos, espécies de formularios, periodos de referéncia e datas das
informacdes pontuais ou de lapsos temporais.

4.Nao foi feita a inspecdo em marco, ha dispensa do uso do formulario anual?

Nao. Como ja dito, caso nao realizada a inspe¢ao anual no més de marco, na primeira oportunidade
deve ser feita a avaliagdo por meio do formuldrio anual.

5. E necessario apresentar o formulario mensal referente ao més de marco?

Nao. No més em for preenchido o formulario anual, ndo se mostra necessario preencher o relatorio
mensal referente ao mesmo més. Sao, portanto, onze relatorios mensais € um anual. Consulte o
Cronograma de Preenchimento dos Formularios Mensais e Anuais da Resolucdo n® 56 — CNMP na
pagina da Comissao na internet.

6.Como e para quem devo enviar o formulario?

O membro do Ministério Publico deve inserir no SIP-MP (Sistema de Inspecdo Prisional do
Ministério Publico) os dados formulario e, ap6s, deve disponibilizé-lo a respectiva Corregedoria. A
Corregedoria fara a analise, validagao e disponibilizagdao do aludido formulario ao CNMP, tudo em
conformidade com o art. 3° da Resolu¢ao 56 do CNMP e por meio do SIP-MP. Os formulérios que
nao forem feitos nesses moldes serdo desconsiderados. A partir do formulario anual do més de
mar¢o de 2013, ndo serdo mais aceitos os antigos formuldrios em formato PDF. Consulte o
Cronograma de Preenchimento dos Formularios Mensais ¢ Anuais da Resolugao n® 56 — CNMP na
pagina da Comissdo na internet.

7.Qual o prazo de envio dos formularios?

O prazo para envio a Corregedoria ¢ até o dia 05 do més seguinte ao de visita. Ja a corregedoria tera
30 dias subsequentes para enviar os formuldrios ao CNMP, conforme arts. 2° ¢ 3° da Resolugao 56.
Consulte o Cronograma de Preenchimento dos Formulédrios Mensais e Anuais da Resolugao n° 56 —
CNMP na pagina da Comissao na internet.

8.Nao consigo acessar o sistema de preenchimento dos formuliarios do CNMP ou tenho
dificuldades. O que fazer?

O SIP-MP (Sistema de Inspegao Prisional do Ministério Publico) esta disponivel no site do CNMP,
especificamente no /ink sipmp.cnmp.gov.br. No site do CNMP, o caminho para o acesso ao sistema
¢: “Conhega 0 CNMP”, “Comissoes” ¢ “Comissdao do Sistema Prisional, Controle Externo da
Atividade Policial e Seguranca Publica”. Depois, basta clicar no /ink correspondente ao sistema.
Também verifique se vocé esta usando o Internet Explorer versdao 7.0 ou superior ou Firefox versao
5.0 ou superior. Consulte também o Manual do Usuério do Sistema (/ink)

Se, ainda assim, o problema persistir, além do auxilio da informéatica de cada Ministério Publico,
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pode ser solicitada ajuda por meio do telefone 61 3366-9194 ou do e-mail resS6@cnmp.gov.br.
9.0 formulario deve incluir as carceragens das delegacias de policia?

Nao. Os formularios aplicam-se aqueles estabelecimentos elencados no Titulo IV da Lei 7.210/84 ¢
aos presos militares naquilo que couber, na forma da lei especifica, ndo incluindo carceragens
instaladas em delegacias de policia, tendo em vista a inadequacdo destas a sistematica da Lei de
Execucdes Penais. Entretanto, outra forma de controle devera ser adotada por cada unidade do
Ministério Publico. A propdsito, vale também destacar que o Conselho Nacional do Ministério
Publico integra a Estratégia Nacional de Justica e Seguranca Publica (ENASP) cuja agdo n® 2 ¢
erradicar as carceragens nas delegacias de policia.

10.Como devo preencher os campos quando se trata de situacio inexistente, por exemplo,
quando nao ha mulheres presas ?

Sempre que se trate de situac@o inexistente deve ser informado o valor zero nos campos numéricos.

11.Que data devo inserir no campo “data da visita” e a que periodo se referem as informacoes
a serem preenchidas?

A data da visita a ser colocada no formuléario ¢ a do comparecimento do membro do Ministério
Publico para a inspe¢do prevista no art. 2°, § 3°, da Resolu¢do 56 e no art. 68, paradgrafo Unico da
LEP. Contudo, as informagdes a serem preenchidas, quando mensuraveis em lapsos temporais se
referem, no formulario anual, aos doze meses antecedentes (marg¢o do ano anterior a fevereiro do
ano corrente) e, no formulario mensal, ao més anterior. Consulte o Cronograma de Preenchimento
dos Formularios Mensais e Anuais da Resolucdo n° 56 — CNMP na pagina da Comissao na internet.
O documento traz a indicacdo dos prazos, espécies de formularios, periodos de referéncia e datas
das informacgdes pontuais ou de lapsos temporais.

12.0 formulario se aplica aos estabelecimentos de internacio de adolescentes?

Nao. Os estabelecimentos de internacdo de adolescentes ndo se sujeitam aos ditames da Lei de
Execugao Penal e, portanto, ndo sao aplicaveis os formulédrios da Resolucao 56. Tais questdes sao
tratadas especialmente pelo Estatuto da Crianca e do Adolescente e, no ambito do Conselho
Nacional do Ministério Publico, existe a especifica Comissdo de Aperfeigoamento da Atuagao do
Ministério Pablico na Area da Infincia e Juventude, a qual gerencia formularios proprios para os
estabelecimentos de internacdo de adolescentes. Veja outras informagdes na pagina eletronica da
Comissao.

13.Quais critérios a Corregedoria de cada Ministério Publico deve utilizar para validar o
formulario, antes de disponibiliza-lo ao CNMP?

Para atendimento especifico do artigo 3° da Resolucdo 56, mostra-se suficiente que a validacdo pela
Corregedoria alcance aspectos formais, como o preenchimento dos campos obrigatdrios (lembrando
que, se a questdo ndo se aplica ao caso especifico, deve ser atribuido o valor zero), a correta
identificacdo do estabelecimento fiscalizado, a atribui¢do e identificagdo do membro responsavel
pelo preenchimento do formulério e a identificacdo da fonte dos dados, quando fornecidos por

Setor de Administracao Federal Sul (SAFS) - Quadra 2, Lote 3 - Brasilia/DF - Cep: 70070-600
Pabx: (61) 3366-9100 - www.cnmp.gov.br


mailto:res56@cnmp.gov.br

CONSELHO
NACIONAL DO
MmistErio PUBLICO

COMISSAO DO SISTEMA PRISIONAL, CONTROLE EXTERNO DA ATIVIDADE POLICIAL E
SEGURANCA PUBLICA

terceiros.

Também ¢ atribui¢do do orgdo correicional verificar se todos os estabelecimentos prisionais do
Estado foram fiscalizados, tomando as medidas necessarias a tanto.

14. Quero solicitar o cadastramento no SIP-MP de um estabelecimento que é uma delegacia.
Como devo proceder?

A afericao da natureza do estabelecimento (se cadeia publica ou delegacia) ¢ de responsabilidade do
promotor. Porém, muitas vezes recebemos formularios com o nome "Cadeia Publica e Delegacia do
Municipio XXXXX" e o promotor classifica o estabelecimento como cadeia publica somente pelo
fato de abrigar presos provisérios, mas sao delegacias com finalidade desvirtuada.

Os formularios aplicam-se aqueles estabelecimentos elencados no Titulo 1V da Lei 7.210/84 e aos
presos militares naquilo que couber, na forma da lei especifica, ndo incluindo carceragens instaladas
em delegacias de policia, tendo em vista a inadequacao destas a sistematica da Lei de Execugdes
Penais. Entretanto, outra forma de controle devera ser adotada pelo Ministério Publico. A propdsito,
vale também destacar que o Conselho Nacional do Ministério Publico integra a Estratégia Nacional
de Justica e Seguranca Publica (ENASP) cuja ag@o n° 2 ¢ erradicar as carceragens nas delegacias de
policia.

A fiscalizacao de delegacias de policia, por sua vez, integra outro objeto desta Comissao (Controle
Externo da Atividade Policial). Quanto a matéria, ha proposta de resolu¢do para modificar a atual
Resolugdo n° 20 e criar um formulario proprio para as inspecdes em delegacias de policia.

15. Efetuo meu login do sistema da resolucio 56 do CNMP, mas niao aparece qualquer icone
com o nome '"'novo' para fazer cadastro de novo formulario. Qual é o problema?

O problema ocorre porque o perfil de "membro" no SIP-MP ndo esta atribuido a pessoa que esta
acessando o sistema. A Secretaria de Tecnologia do CNMP pode corrigir o erro. Para tanto, basta
entrar em contato com a Corregedoria-Geral do respectivo Ministério Publico e pedir que solicite a
correcdo ao CNMP. A Corregedoria-Geral pode informar a necessidade de correcdo pelo e-mail
resS6(@cnmp.gov.br.

Convém lembrar que o perfil de “membro”, por 6bvio, destina-se aos membros do Ministério
Publico, sendo a senha de uso pessoal. Além disso, compete a Corregedoria-Geral respectiva
indicar os membros do Ministério Publico que serdo habilitados no SIP-MP, conforme a resposta a
davida a seguir.

16. O membro nio é cadastrado no sistema e, por isso, ndo consegue ter acesso ao formulario.
Como proceder?
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Provavelmente, a Corregedoria-Geral nao informou ao CNMP os dados do membro para cadastro.
E necessario que o membro envie para sua Corregedoria os seguintes dados:

Nome

CPF

Matricula

E-mail funcional

Institui¢do Ministerial a que pertence

A Corregedoria Geral devera enviar os dados ao CNMP e pedir a inclusdo do membro no Sistema
de Inspecdo Prisional — SIP-MP, no e-mail resS6@cnmp.gov.br.

Na pagina da Comissdo de Sistema Carcerario, estdo disponiveis /ink de acesso ao sistema e
documentos importantes como o formuldrio em branco (para auxilio material durante as inspegdes),
as instrugdes gerais e perguntas frequentes, o manual do usudrio e uma tabela que orienta quanto
aos prazos de entrega dos formularios.

Para entrar na pagina da Comissdo, acesse www.cnmp.gov.br. No menu lateral esquerdo, clique em
“CONHECA O CNMP” e, em seguida, em “COMISSOES”. Depois é sé clicar no nome da
comissdo: “COMISSAO DO SISTEMA PRISIONAL, CONTROLE EXTERNO DA ATIVIDADE
POLICIAL E SEGURANCA PUBLICA”.

17. O membro do Ministério Publico encarregado da inspecio pode autorizar que o
preenchimento do formulario seja feito por servidor? Nesse caso, ¢ possivel cadastrar o
servidor no sistema SIP-MP, com login e senha proprios?

O preenchimento dos formulédrios ¢ de responsabilidade exclusiva do membro do Ministério
Publico. Em razdo disso, ndo ¢ possivel cadastrar servidores. Convém destacar que a senha ¢ de uso
pessoal e intransferivel, sendo o membro responsavel pelas informacdes cadastradas no sistema,
bem como identificado por sua senha.

18. Onde encontro, no portal do CNMP, o Formulario de Inspecio em Estabelecimento
Prisional MENSAL e ANUAL em branco?

Os formularios em branco e outros documentos uteis estdo disponiveis na pagina da Comissao de
Sistema Carcerario.

Para encontrar a pagina, acesse www.cnmp.gov.br. No menu lateral esquerdo, clique em
“CONHECA O CNMP” e, em seguida, em “COMISSOES”. Depois é sé clicar no nome da
comissdo: “COMISSAO DO SISTEMA PRISIONAL, CONTROLE EXTERNO DA ATIVIDADE
POLICIAL E SEGURANCA PUBLICA”.
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19. Como fa¢o para modificar minha senha de acesso?

Para modificar a senha de acesso, basta clicar em ALTERAR SENHA na tela inicial de acesso ao
sistema. Importante que seja empregada uma senha segura e que ndo possa ser deduzida por
terceiros.

20. Como fago para inserir ou excluir estabelecimentos?

Somente 0 CNMP pode incluir, excluir o alterar dados dos estabelecimentos, exceto o niimero de
telefone. Se o0 membro responsavel pela inspe¢dao nao localizar o nome do estabelecimento durante
o cadastramento do formulario, deve clicar em “NAO LOCALIZEI O ESTABELECIMENTO
PRISIONAL” ou “OS DADOS ESTAO INCORRETOS” e seguir as instrucdes.

Para cadastrar estabelecimento, € preciso enviar um e-mail diretamente para res56(@cnmp.gov.br ,
informando os seguintes dados:

Nome do estabelecimento

Endereco

Municipio

UF

CEP

Classifica¢ao de acordo com a LEP

Data de fundacao

Telefone com DDD

Estabelecimento destinado a presos do sexo feminino, masculino ou ambos

Para excluir estabelecimento, basta enviar e-mail para res56(@cnmp.gov.br.

21. Considerando que ha frequentes substituicoes de membros nas inspecdes, como faco para
cadastrar novos membros?

A inclusdo ou exclusdo de membros no sistema também ¢ feita pelo CNMP sempre por indicagao
da Corregedoria, que deve informar pelo e-mail res56(@cnmp.gov.br os dados dos membros a serem
incluidos (nome, CPF, matricula, e-mail institucional e instituicdo ministerial a que pertence) e
quem sdo aqueles a serem excluidos dos cadastros do SIP-MP. Para mais detalhes, veja a resposta a
pergunta: “O membro ndo ¢ cadastrado no sistema e, por isso, ndo consegue ter acesso ao
formulario. Como proceder?”

22. Qual é o prazo final para envio do relatorio anual da inspecio relativa ao més de margo de
2013?
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Excepcionalmente, os membros do Ministério Publico terdo até 15 de abril para preencher e enviar
os relatorios de inspecao anual (marco) as respectivas Corregedorias-Gerais, via formuldrio
eletronico. O prazo, inicialmente fixado em 5 de abril, foi prorrogado pela Comissdo de Sistema
Prisional e Controle Externo do CNMP, por razdes técnicas relacionadas a implantagdo do novo
sistema eletronico de envio dos dados.

J& o prazo para as Corregedorias-Gerais remeterem os relatoérios ao CNMP nao foi alterado e fica
mantido em 5 de maio. O Cronograma normal de entrega dos relatérios esta disponivel na pagina da
Comissdo na internet (www.cnmp.gov.br, no menu lateral esquerdo CONHECA O
CNMP/COMISSOES).

23. Como aprendo a usar o SIP-MP? Havera algum treinamento para o uso dos sistemas?

Informagdes importantes sobre o uso estdo disponiveis no Manual do Usudrio, publicado na pagina
da Comissao na internet. De qualquer forma, a Comissado esta estudando a possibilidade de realizar
treinamento especifico para uso do sistema.

24. Caso haja, na mesma Comarca, mais de uma Promotoria de Justica e ocorrer a situacio
de mais de um membro Ministerial realizar a visita de inspecao prisional, nos moldes da
Resolucio CNMP 56, é preciso enviar dois (ou mais) formularios?

Nas hipoteses em que houver mais de um promotor responsavel por inspecionar o mesmo
estabelecimento, ndo ¢ necessario o envio de dois formuldrios. Alids, o membro responsavel que
estiver preenchendo o formuléario pode, ao final do preenchimento, inserir um coautor na aba
responsaveis. Basta que ele selecione o nome do outro membro e clique em inserir. A indicagdo de
coautor significa que ambos realizaram a inspecao e o coautor precisa ser cadastrado no sistema e
recebera e-mail confirmando sua inclusdo no formulario.

25. Preciso reabrir formulario ja enviado para corrigir informac¢do. Como devo proceder?

O membro deve entrar em contato com sua Corregedoria-Geral, para que o formulario lhe seja
"devolvido" via sistema, para eventuais retificagdes. O formulario passa sempre pela validacao da
Corregedoria antes de ser enviado para o CNMP. Por isso, somente a Corregedoria pode, nesse
momento, disponibilizar o formulario de volta para o membro.

- Todos os membros que estio cadastrados no SIP-MP e receberam senha de acesso deverao
enviar formularios, ainda que ndo tenham realizado a inspecdo prisional? Exemplo: se
existem duas ou mais Promotorias de Justica com atribuicdo sobre o assunto, mas somente
um dos membros realiza a visita num determinado més, os demais membros, que também
estao cadastrados no SIP (mas que nio fizeram a inspec¢do), serao cobrados? Eles devem
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mandar o Relatorio, como "coautores"?

Se o membro recebeu a senha mas nao tem atribuicdo para realizar fiscalizagdes em
estabelecimentos prisionais, ndo hd com o que se preocupar, pois o controle serd baseado nos
estabelecimentos inspecionados € ndo nos promotores cadastrados e promotorias. Assim, se um dos
membros realiza a visita num determinado més, os demais membros, que também estdo cadastrados
no SIP (mas que NAO fizeram a inspe¢do) ndo serdo cobrados. Nio precisardo mandar o Relatorio,
como "coautores”. S6 devem ser incluidos como coautores se a inspe¢do foi realizada por mais de
um membro.

26. Nao consigo finalizar o relatdrio, ja que meu nome nio consta como responsavel. O que
devo fazer?

No momento em que o membro faz Jlogin no sistema, automaticamente ja sera tido como
responsavel pelo formuldrio. Logo, na aba responsaveis, ndo sera preciso inserir nenhuma
informagao a ndo ser que o membro queira incluir um coautor para o formulario. Se ndo for o caso,
basta prosseguir para a etapa seguinte, que ¢ a disponibilizacdo do formulério a Corregedoria local
(altima aba). Se a aba ndo estiver aparecendo, aperte as teclas Ctr/ e o sinal de — (menos). A tela
diminuird e serd possivel visualizar a aba.

Depois disso, o sistema pode apresentar alertas. Se houver alertas em X vermelho, ¢ necessario
corrigir as informagdes no formulario. Os alertas em tridngulos amarelos sdo apenas para chamar
atencao para informagdes sensiveis do formulario, mas ndo impedem o envio.

27. Ao colocar meu login e senha no portal do CNMP para mandar o relatéorio anual,
verifiquei que estou logada com o0 nome de outro membro. Como proceder?

O problema est4 ocorrendo somente no Estado de Sdo Paulo e, segundo a Secretaria de Tecnologia
da Informag¢ao do CNMP, deve ser resultado de configuracao do servidor proxy do MP/SP. Caso o
problema ocorra, ¢ preciso clicar nas teclas CTRL e F5, para recarregar a tela e limpar o cache.
Com isso, 0 nome do usuario devera aparecer corretamente. Se a falha persistir, ¢ preciso entrar em
contato com 0 CNMP, no e-mail res56@cnmp.gov.br.

28. Meu nome apareceu como coautor em um formulario, mas nao conheco o colega que me
incluiu. O CNMP pode fazer o meu descadastramento?

Qualquer membro de um MP pode cadastrar como coautor um outro membro do mesmo MP, caso
ambos estejam cadastrados em nosso Sistema de Controle de Acesso. O ideal ¢ entrar em contato

com o membro que fez o cadastro, para que ele retire o nome do colega do formulario.

29. Nao consigo acessar o sistema. Digito login e senha enviados pelo CNMP e aparece
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mensagem de login e senha inexistentes ou invalidos.

Ao inserir o login e a senha, por favor evite copiar e colar, pois esse procedimento cria um espago a
mais, impossibilitando o acesso. E preciso atentar também para as letras maitisculas e mintisculas.
O login (e-mail funcional) deve ser digitado todo com letras mintsculas. Caso o problema persista,
entre em contato no e-mail resS6@cnmp.com.br.

30. Ao confirmar a disponibilizacdo para a Corregedoria do relatorio anual de inspecio
(marco 2013), recebi um e-mail que se refere a relatorio MENSAL de JANEIRO. O que
houve?

A mensagem automatica de confirmag¢do de envio do formulario foi redigida com erro. A corre¢ao
jé foi solicitada e o problema ja foi resolvido. Assim, basta ignorar a mensagem. O formulério
enviado foi, de fato, o anual.

31. Nao consigo encontrar as copias dos relatorios anuais em PDF no SIP-MP. Como deve ser
realizada a busca?

Na tela de consulta de formularios existe um icone PDF. Clique nesse icone e o formulario em PDF
sera salvo em sua maquina. A partir dai, basta imprimir o formulario. Vale destacar que nio sdo
formularios editdveis, pois os antigos formularios (que eram PDF editaveis) foram substituidos por
novos, com alteragdo de contetido e a sistematica de envio mudou, sendo feita por meio do SIP-MP.

32. Estou tentando enviar o relatério anual, mas, ao final, ndo aparece a opcio de
"disponibilizar para Corregedoria'. O que devo fazer?

E preciso clicar na aba lateral esquerda que diz “Disponibilizar para a Corregedoria”. Se a aba ndo
estiver aparecendo, basta apertar as teclas Ctrl e o sinal de — (menos). Assim, a tela diminuiré e sera
possivel visualizar a aba.

Depois disso, o sistema pode apresentar alertas. Se houver alertas em X vermelho, ¢ necessario
corrigir as informagdes no formuléario. Os alertas amarelos sdo apenas para chamar ateng¢do para
informacdes sensiveis do formulario, mas nao impedem o envio.

33. O cadastramento de novo relatorio anual no Sistema de Inspecio Prisional do Ministério
Publico - SIP-MP, alusivo a visita realizada em marco de 2013, traz automaticamente a
informacao Ano de Referéncia: 2012. Ha algum problema?

O formulario anual refere-se, no que diz respeito aos campos mensuraveis em lapso temporal, aos
doze meses anteriores a inspecao, ou seja, ao periodo compreendido entre margco de 2012 e

fevereiro de 2013. Como a maioria dos meses referem-se ao ano de 2012, o ano de referéncia
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aparece no sistema automaticamente.

Com relacao ao formulario mensal, as informac¢des mensuraveis em lapso temporal referem-se ao
més anterior ao da visita.

34. Nao consigo encontrar o estabelecimento prisional na tela inicial. Como devo proceder?

Para cadastrar um novo formulario, o usuario deve clicar no icone ovalado localizado na faixa
cinzenta escrito “Novo Formulario”. Com isso, sera possivel acessar a lista dos estabelecimentos.
Se o nome do estabelecimento ndao for encontrado, o usuario deve clicar em “nao localizei o
estabelecimento prisional ou os dados estdo incorretos” e seguir as instrugdes. Para mais detalhes,
veja a resposta a pergunta: “- Como fago para inserir ou excluir estabelecimentos?”.

35. Nao consegui submeter os dados do Relatorio Anual a Corregedoria. Abaixo, segue o
impedimento que aparece ao salvar o relatorio:

“Os itens abaixo ndo foram preenchidos ou apresentam inconsisténcias logicas que
impossibilitam a disposicio do formulario a Corregedoria-Geral e/ou a validacdo para o
CNMP. Por favor, corrija os campos ou, caso necessite de esclarecimentos, entre em contato
com a CSCCEAP

3- Capacidade e Ocupacgio

A capacidade para homens nos regimes fechado, aberto, semiaberto, prisio provisoria e
medida de seguranc¢a deve ser menor ou igual a capacidade para homens.

A ocupacao de homens nos regimes fechado, semiaberto, aberto, prisdo provisoria e medida
de seguranc¢a deve ser menor ou igual a ocupacio de homens.”

O problema deve estar ocorrendo porque, muito provavelmente, o membro estd preenchendo os
itens da primeira tabela da aba “Capacidade e Ocupacao” com valores errados. Por exemplo, no
item da interse¢do “Cela Coletiva” e “Capacidade Homem”, o valor ndo deve ser a capacidade de
uma cela coletiva, mas sim de todas as celas coletivas. Assim, se no estabelecimento houver 10
celas coletivas com capacidade de 10 detentos, o item deve ser preenchido com o valor 100. Dessa
forma, os valores de capacidade preenchidos na segunda tabela (regimes fechado, semiaberto,
aberto, prisdo provisoria e medida de seguranca) com certeza serdo menores ou iguais a capacidade
de homens e a inconsisténcia apontada ndo mais aparecerd. O mesmo vale para os itens que tratam
da ocupacao.

36. No caso de um determinado estabelecimento ser visitado por 02 Promotores de Justica,
sera preciso preencher dois formularios ou deve-se preencher um formulario inserindo o
nome dos dois Promotores de Justica, um como responsavel e outro como coautor?
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No caso de dois promotores terem visitado o estabelecimento, basta que somente um deles preencha
o formulario, devendo inserir o nome do colega como coautor da aba responsaveis. O membro que
faz o login no sistema ndo precisa inserir seu proprio nome na referida aba, pois ja sera tido como
responsavel automaticamente quando faz o login.

37. Qual o formulirio a ser utilizado no més de marco (anual ou mensal) quando o
estabelecimento penal nio existia no ano de 2012?

O formulério a ser preenchido em mar¢o ¢ o anual, mesmo que o estabelecimento tenha sido
inaugurado depois de 2012. Porém, nos campos mensuraveis em lapsos temporais, devem ser
considerados somente os meses depois da inauguracdo. No campo Consideracdes Gerais, 0 membro
deve explicar que o estabelecimento inaugurou recentemente, informando a data de fundagao.

38. O CNMP pode “devolver” um formulario para o membro ou Corregedoria-Geral para
correcoes?

Uma vez disponibilizado a Corregedoria-Geral, o formulario somente podera sofrer alteragdes se a
Corregedoria “devolver” o formuldrio ao membro. Entretanto, se a Corregedoria ja tiver
disponibilizado o formulario ao CNMP, o sistema SIP-MP, sera necessario fazer uma retificadora.
Tal funcionalidade de retificacdo estara disponivel brevemente. Assim, enquanto ndo disponivel,
caso haja necessidade atual de corrigir algum dado, entrar em contato com o CNMP, no e-mail
resS6(@cnmp.com.br e fornecer os seguintes dados: /ogin do usudrio, nome do estabelecimento
prisional e data da visita.
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