SETORIAL CONTAB~IL DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO
ORIENTACAO CONTABIL N° 1, DE 17 DE NOVEMBRO DE 2021

1-OBJETIVO

Esta Orientacdo Contabil tem por objetivo disciplinar o processo contébil de encerra-
mento do exercicio de 2021 e de abertura do exercicio de 2022 no ambito do Conselho Nacional
do Ministério Publico, com fundamento na Lei n°® 4.320, de 17 de mar¢o de 1964, na Lei n°
11.941, de 27 de maio de 2009, na Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, no Decreto
n® 93.872, de 23 de dezembro de 1986, no Decreto n° 10.699, de 14 de maio de 2021, as-
sim como no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — 82 Edicédo e observadas as

disposicdes contidas na Macrofuncao 02.03.18 (Encerramento do Exercicio) do Manual SIAFI.

2 - CALENDARIO DOS PRAZOS

DATA UNIDADE
PROCESSO i
LIMITE RESPONSAVEL
Entrada na COOFIN/SA para solicitagdo de emisséo de
6/12/2021 Todas
Empenho.
6/12/2021 Entrada na COOFIN/SA para pagamento das Notas Fis- |Gestores de Contra-
cais referentes aos servicos prestados em novembro/2021. tos
Entrada na COOFIN/SA para pagamento das Notas Fis- |Gestores de Contra-
15/12/2021 _ _
cais referentes aos servicos prestados em dezembro/2021. tos
15/12/2021 Emisséo de Nota de Empenho. COOFIN/SA

Indicacdo para inscricdo em Restos a Pagar ndo processa-

15/12/2021 o o Ordenador de Des-

dos a liquidar e em liquidacao das Acdes de Governo
216H, 2191, 2549 e 8010 / PO 0001.

Anulacao das Notas de Empenho que ndo serédo indicadas

pesas

15/12/2021 | para inscricdo em Restos a Pagar das AcGes de Governo COOFIN/SA
216H, 2191, 2549 e 8010 / PO 0001.

16/12/2021 | Anulacéo dos creditos ndo empenhados até 15/12/2021. SPO
Remanejamento Orcamentario das Ac¢des de Governo
20/12/2021 _ SPO
junto a SOF.
30/12/2021 Liquidagdo e Pagamento de Despesas. COOFIN/SA

Anélise e Conciliacdo das Contas Contébeis elencadas nos| Ordenador de Des-
30/12/2021

itens 3.5 e 3.6 da presente Orientacdo Contabil. pesas




DATA UNIDADE
PROCESSO o
LIMITE RESPONSAVEL
Solicitacdo para atualizacdo dos Agentes Responsaveis no
28/12/2021 Todas
SIAFI
Efetiva atualizagdo pela AUDIN no SIAFI dos Agentes
30/12/2021 _ AUDIN
Responsaveis no SIAFI
30/12/2021 Langcamento de documentos no SIAFI. Unidades Gestoras
30/12/2021 Conformidade de operadores no SIAFI. COPLA/SPO
Fechamento do SIAFI 2021 para registros pelas Unidades
31/12/2021 STN
Gestoras.
Cancelamento de saldos remanescentes das contas
31/12/2021 |63151.00.00 (RPNP a liquidar bloqueados por Decreto) e STN
63152.00.00 (RPNP a liquidar em liquidacédo bloqueado).
31/12/2021 Transposicdo de Saldos. STN
Conferéncia dos saldos das Contas Contébeis elencadas ) )
6/1/2022 ) ) o Setorial Contabil
nos itens 3.5 e 3.6 da presente Orientacdo Contabil.
Fechamento do SIAFI 2021 para registros da Setorial
6/1/2022 _ STN
Contébil.
Inscricdo em Restos a Pagar ndo processados a liquidar
6/1/2022 |(N&o Exigivel) e Restos a Pagar ndo processados em liqui- STN
dacéo (Exigivel).
Inscricdo em Restos a Pagar processados (sera executado
6/1/2022 o STN
diariamente no Periodo de 31/12/2021 a 06/01/2022).
7/1/2022 | Conferéncia do processo de inscricdo de Restos a Pagar. STN
] o Ordenador de Des-
7/1/2022 | Conferéncia do processo de inscrigdo de Restos a Pagar.
pesas
Anulagdo automatica das Notas de Empenho ndo indica-
10/1/2022 | das para inscricdo em Restos a Pagar e que ainda nao fo- STN
ram anuladas.
12/1/2022 Migracdo do cadastro de Empenho. STN
11/1/2022 Inscricdo de Recursos Diferidos e a Receber/a Liberar. STN
12/1/2022 Conferéncia do processo do Diferido. STN
Conferéncia do processo do Diferido pela Setorial Conta-| Setorial Contabil
12/1/2022

bil e Setorial Financeira.

COPOF/SPO




DATA UNIDADE

LIMITE PROCESSO RESPONSAVEL
13/1/2022 Apuracdo do Resultado do Exercicio. STN
14/1/2022 Encerramento de contas de resultado. STN
19/1/2022 Conformidade Contabil de UG. Setorial Contabil
20/1/2022 Conformidade Contabil de Orgéo. Setorial Contabil
21/1/2022 Conformidade Contabil de Orgéo Superior. Setorial Contabil
24/1/2022 Conformidade Contabil do Balanco Geral da Uniéo. STN

Declaracdo Anual do Contador e inclusdo das Notas Ex-
31/1/2022 | plicativas das DemonstracGes Contébeis 2021 no SIAFI | Setorial Contébil
Web.

1°/2/2022 Baixa de Recursos Diferidos. STN

Conferéncia da Baixa de Recursos Diferidos (A conferén-
1°/2/2022 |cia deve abranger todos os valores, bem como as situacdes

a em que causem saldos invertidos, em todas as Unidades SPO
28/2/2022 |Gestoras do CNMP e providenciar a regularizacdo junto a
SOF ou STN, se for o caso).

Divulgacéo no site do CNMP do Relatorio Contabil con- ) )
28/2/2022 _ o Setorial Contabil
tendo as DemonstracGes Contabeis e Notas Explicativas

Divulgacéo no site do CNMP do
31/3/2022 ) SGE
Relatério de Gestéo.

Siglas:

STN - Secretaria do Tesouro Nacional

CCONT/STN - Coordenacao-Geral de Contabilidade da Unido

AUDIN - Auditoria Interna

SPO - Secretaria de Planejamento Orgamentario

SGE - Secretaria de Gestdo Estratégica

COOFIN/SA - Coordenadoria de Orgamento e Financas

COPLA/SPO - Coordenadoria de Planos e Avaliacéo

COPOF/SPO - Coordenadoria de Programacdo Orcamentéria e Financeira
SEMAP/SA - Sec¢édo de Materiais e Patriménio

3—-PROCEDIMENTOS NAS UNIDADES GESTORAS



3.1 — Registro dos documentos no SIAFI 2021

As unidades gestoras deverdo registrar documentos comprobatdrios dos atos de gestdo
orcamentaria, financeira, patrimonial e de pessoal, no &mbito do SIAFI, até 30/12/2021.

N&o obstante ser 31/12/2021 a data limite estabelecida na Macrofuncdo SIAFI
02.03.18 para entrada de dados no SIAFI, esta Setorial Contabil fixou o prazo de 30/12/2021
por ser o Ultimo dia atil do exercicio de 2021 no ambito do CNMP (Portaria CNMP-SG n° 388,
de 29 de dezembro de 2020).

3.2 — Inscricéo de Restos a Pagar Nao Processados

As Unidades Gestoras Executoras do CNMP deverdo, no periodo indicado no calen-
dario de prazos, sob responsabilidade do Ordenador de Despesas, registrar a indicacdo das No-
tas de Empenhos para inscricdo em RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS A LIQUIDAR
e RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS EM LIQUIDACAO.

Antes da efetiva inscrigdo, devera ser analisado o risco de inadimplemento das obri-
gacdes pelos fornecedores envolvidos, objetivando evitar o posterior cancelamento de RP e a
consequente perda do recurso orcamentario correspondente. Caso o risco de inadimplemento
seja elevado, 0 empenho correspondente devera ser anulado, para que o recurso seja empregado
em outra demanda.

Tendo em vista as mudancas no exercicio de 2021, que migrou a emissdo da Nota
de Empenho - NE para o SIAFIWEB, a Secretaria do Tesouno Nacional - STN, alterou os
procedimentos de inscricdo de Restos a Pagar Nao Processados - RPNP devendo ser ob-
servadas as seguintes rotinas conforme Macrofuncéo 020317 - Restos a pagar:

I. O ordenador de despesa ou pessoa legalmente designada deveré indicar as NE's que
deverdo ser inscritas em RPNP a liquidar e em RPNP em Liquidacdo, por meio da transacéo
GERINDRP;

I. A indicacdo dos empenhos ocorre por meio da transacdo GERINDRP (Gerenciar
Indicacédo de Restos a pagar), disponibilizada no médulo orgamentario do SIAFIWEB 2021;

I11. O registro da inscricdo em RPNP a liquidar ocorrer4 com base no saldo da conta
62292.01.01 — EMPENHOS A LIQUIDAR — NE + SB, a partir das notas de empenhos que
estdo marcadas na transacdo GERINDRP para serem inscritos em RPNP a Liquidar.

IV. O registro da inscricdo em RPNP em liquidagdo ocorrerd com base no saldo da
conta 62292.01.02 — EMPENHOS EM LIQUIDACAO — NE + SB, a partir das notas de empe-
nhos que estdo marcadas na transacdo GERINDRP para serem inscritos em RPNP em Liquida-

cao.



V. A inscricio em RPNP a Liquidar e em Liquidacdo € parametrizada pela
CCONT/STN por meio da transacdo ATUBAIXSAL, mediante leitura do saldo da conta con-
tabil 62292.01.01 — EMPENHOS A LIQUIDAR — NE + SB, gerando documento NS com re-
gistro contabil contido no evento 50.1.468 e da conta contabil 62292.01.02 - EMPENHOS EM
LIQUIDACAO — NE + SB, gerando documento NS com registro contabil contido no evento
50.1.469.

VI. Antes da realizacdo do processo automatico para inscricdo de RPNP, o gestor po-
dera registrar a inscricdo manualmente, no SIAFI2021, observado o estagio da NE, a partir da
incluséo de doc.habil do tipo "RC", com as situacfes abaixo informadas:

Para os restos a pagar ndo processados a liquidar:

a) Empenhos n&o vinculados a Transferéncias — “LDV914”.

b) Empenhos vinculados a Transferéncias — “LDV915”.

Para os restos a pagar ndo processados em liquidagédo

a) Empenhos n&o vinculados a Transferéncias — “LDV916”.

b) Empenhos vinculados a Transferéncias — “LDV917”

As Unidades Gestoras Executoras do CNMP deverdo, no periodo indicado no calen-
dario de prazos, sob responsabilidade do Ordenador de Despesas, anular as Notas de Empenho
(ou os saldos) que ndo serdo indicadas para inscrigdo em Restos a Pagar.

Ressalte-se que as transacfes ATURNERP, CONINDRP, CONRNERP e REGIN-

DRP estio desativadas.

3.3 — Inscricéo de Restos a Pagar Processados

A inscricdo em Restos a Pagar Processados dos saldos dos empenhos liquidados ocor-
rera de forma automatica. Todas as notas de empenho com saldo na conta de empenhos liqui-
dados a pagar serdo inscritas como restos a pagar processados. Esse processo iniciarad no dia
31/12/2021, sendo processado diariamente até o dia 06/01/2022.

N&o poderao ser indicados para inscricdo em Restos a Pagar ndo Processados empe-
nhos referentes as despesas com didrias, ajuda de custo e suprimento de fundos, conforme Ma-
crofungdo 02.03.17 do Manual SIAFI.

No caso das UG’s necessitarem efetuar o pagamento de RP Processados antes da exe-
cucéo da rotina automatica de inscricdo de restos a pagar, o gestor podera efetuar a inscri¢cao do
respectivo empenho por meio da inclusdo de documento habil do tipo RC, no CPR , utilizando
as seguintes situacdes, no SIAFI 2021:

a) Empenhos néo vinculados a Transferéncias — LDV912.

b) Empenhos vinculados a Transferéncias - LDV913.



3.4 — Controle Patrimonial

A Secretaria de Administracdo devera fixar data limite para movimentacéo de materi-
ais de consumo e bens maéveis pela SEMAP/SA.

Devera regularizar, até o dia 30/12/2021, as eventuais diferencas apresentadas entre os
registros do SIAFI e os inventarios de materiais de consumo, de bens mdveis, bem como de
depreciacdo e de amortizagéo.

Excepcionalmente, se houver necessidade e apds solicitacdo formal justificada, a Se-
torial Contabil podera abrir, até 05/01/2022, o SIAFI 2021 para a realizacao de registros retro-

ativos.

3.5 — Suprimentos de Fundos

Os Suprimentos de Fundos concedidos deverado ser aplicados até 30/12/2021 e com-
provados, preferencialmente, em tempo habil que permita o registro da prestacdo de contas no
SIAFI 2021 com a reclassificacdo das respectivas despesas e a regularizacéo de eventual incon-
sisténcia detectada até 06/01/2022.

Devem ser observadas as rotinas de encerramento do exercicio de 2021 a seguir:

I. A conta 21891.03.00 (Suprimentos de Fundos a pagar) nao devera conter saldo no
final do exercicio.

I. A conta 21891.36.09 (Saque - Cartdo de Pagamento do Governo Federal), no en-
cerramento do exercicio, s6 podera conter saldo correspondente as faturas que ndo foram rece-
bidas/pagas.

I11. A conta 21891.36.10 (Fatura - Cartdo de Pagamento do Governo Federal), no en-
cerramento do exercicio, s6 podera conter saldo correspondente as faturas que ndo foram rece-

bidas/pagas.

3.6 — Analise de Contas Contabeis

Deverdo ser examinados os saldos das contas que compdem os demonstrativos conta-
beis, sanando as inconsisténcias existentes.

Ao longo do més de dezembro de 2021, consultar com mais frequéncia a transacao
CONDESAUD no SIAFI Web de modo a verificar eventuais inconformidades e/ou desequili-
brios contabeis, efetuando os ajustes necessarios até o dia 30/12/2021.

Durante o processo de analise, atentar para o fato de que ha contas contabeis que de-
vem passar 0 exercicio financeiro com o saldo zerado, contas que devem ter seus saldos conci-

liados e contas em que se deve verificar a ocorréncia de saldos invertidos.



Em caso de duvidas, devera ser realizado contato com a Setorial Contabil do CNMP.

| — Contas que deverao ter seus saldos zerados até o dia 30/12/2021:

CONTA
CORRENTE
11112.20.01 — Limite de Saque com Vinculagdo de Pagamento - OFSS| 0190000000 987

CONTA CONTABIL

11381.06.00 — Valores em Transito Realizaveis a Curto Prazo

11381.06.08 — Transferéncias Constitucionais em Transito

21111.01.02 — Décimo Terceiro Salario a Pagar
21891.03.00 — Suprimento de Fundos a Pagar
21891.36.01 — GRU - Valores em Transito para Estorno de Despesa
21891.36.02 — Ordens Bancarias a Emitir
21891.36.03 — Ordens Bancérias Canceladas

21891.36.07 — Depdsito na Conta Unica do Tesouro Nacional a classifi-

car

21891.36.12 — Ordens Bancarias Canceladas (Cartdo de Pagamento do
Governo Federal)

_ _ 0177000000

62110.00.00 — Receita a Realizar
0190000000
) _ 0177000000

62120.00.00 — Receita Realizada
0190000000

82115.00.00 — Disponibilidade por Destinacdo de Recursos Compro-

metida por Programacdo Financeira ou Arrecadacao Propria

I1 — Contas que deverdo ter seus saldos analisados, conciliados e ajustados até o dia
30/12/2021.:

CONTA CONTABIL
11111.19.00 — Bancos Conta Movimento Demais Contas
11311.01.00 — Adiantamento Concedido a Pessoal
11311.01.01 — Adiantamento Concedido a Pessoal 13° Salario
11311.01.02 — Adiantamento de Férias

11311.01.05 — Salérios e Ordenados — Pagamento Antecipado
11381.99.00 — Outros Créditos a Receber e Valores a Curto Prazo
11560.00.00 — Almoxarifado




CONTA CONTABIL

11550.00.00 — Materiais em Transito

12311.00.00 — Bens Mdaveis

12311.08.01 — Bens Mdveis — Estoque Interno

12311.08.05 — Bens Moveis — Inserviveis

12311.99.05 — Bens Moveis em transito

12311.99.07 — Bens ndo localizados

12381.00.00 — Depreciacdo Acumulada

12410.00.00 — Softwares

12481.00.00 — Amortizagdo Acumulada

21100.00.00 — Obrigaces Trabalhistas, Previdenciarias e Assistenciais a Pagar

21111.01.03 — Férias a pagar a Pagar

21300.00.00 — Fornecedores e Contas a Pagar a Curto Prazo

21400.00.00 — Obrigac6es Fiscais a Curto Prazo

21881.01.00 — Consignacgdes

21881.03.00 — Depositos Judiciais

21891.36.09 — Saque - Cartdo de Pagamento do Governo Federal

21891.36.10 — Fatura - Cartdo de Pagamento do Governo Federal

62292.01.01 — Empenhos a Liquidar

62292.01.02 — Empenhos em Liquidacao

81130.00.00 — Execucéo de Direitos Contratuais

81230.00.00 — Execucdo de Obrigacbes Contratuais

Il — Contas que deverdo ser analisadas quanto aos saldos invertidos:

CONTA CONTABIL SALDO

62211.00.00 — Crédito Disponivel Credor

62212.00.00 — Crédito Indisponivel Credor

62213.00.00 — Creédito Utilizado Credor

62292.01.00 — Empenho por Nota de Empenho + Subitem Credor

82112.00.00 — DDR Comprometida por Empenho e néo liquidadas Credor

82113.00.00 — DDR Comprometida pela Liquidacao e Entradas Compensato- Credor
rias ndao Pagas.

82114.00.00 — DDR por Pagamento de Despesas Orcamentérias e Outras Credor




CONTA CONTABIL SALDO

82210.00.00 — Execucdo de Concessdo de Recursos Financeiros — devera ter

Credor
0 mesmo saldo das contas do grupo 82220.00.00

3.7 Outros Procedimentos

I. Atualizar, até o dia 30/12/2021, impreterivelmente, os dados das unidades gestoras
no SIAFI, se for o caso.

Il. A devolugdo de diérias ndo utilizadas devera ocorrer por intermédio de Guia de
Recolhimento da Unido, preferencialmente, dentro do exercicio de 2021, a fim de possibilitar a
reversdo do respectivo crédito a dotacdo orcamentaria do CNMP, em observancia ao disposto
no Art.27 da Portaria CNMP-PRESI n° 36, de 26/2/2014.

I11. A Unidade Gestora do CNMP que tiver recebido transferéncia de crédito referente
a Termo de Execucdo Descentralizada - TED, devera devolver, até 30/12/2021, os saldos finan-
ceiros e orcamentarios ndo utilizados ao respectivo Orgéo repassador.

IV. Os saldos das obrigacfes que possuem compromissos pendentes na transacéo
GERCOMP - Gerenciar Compromissos no SIAFI Web que n&o sdo mais devidas, em virtude
da prescricdo do direito do fornecedor ou por outro motivo, deveréo ser cancelados pela opgéo
Cancelar Pendentes, na transacdo CONDH do SIAFI Web. Caso as obrigacGes correspondentes
aos compromissos pendentes na GERCOMP tenham sido pagas ou canceladas por documentos
fora do SIAFI Web, os compromissos pendentes deverdo ser baixados da GERCOMP, por meio

da opcéo "B".

4 - REGISTRO DE CONFORMIDADE DE GESTAO

O registro da conformidade de registro de gestéo, referente aos lancamentos realizados
com data de emisséo 30 de dezembro de 2021, devera ocorrer em até 03 dias Uteis a contar da
data de langamento do documento.

Para o registro da conformidade de registro de gestdo dos documentos emitidos em
janeiro com data retroativa a dezembro (més aberto) o usuario devera acessar as transacoes
>ATUCONFREG e >CONCONFREG no SIAFI2021.

Para visualizar os documentos emitidos em janeiro com data retroativa a dezembro
(més aberto), o usuario devera preencher na transacio >CONCONFREG no campo PERIODO
a data efetiva de emissdo do documento.

Exemplo:



Documento emitido em 03 de janeiro de 2022 com data retroativa 31/12/2021, quando

da consulta >CONCONFREG o usudrio deverd informar no campo PERIODO a data
03/01/2022. Ap6s o preenchimento pressionar a tecla PF6-QUANTIFICA.

5-PROCEDIMENTOS DA SETORIAL FINANCEIRA DO CNMP

A Setorial Financeira realizara, no periodo indicado no calendario de prazos, sob res-
ponsabilidade da COPOF/SPO, a conferéncia do processo de inscri¢do dos recursos diferidos e
a receber/a liberar, que sera registrado automaticamente pelo SIAFI no dia 11/01/2022. Nesse
sentido, observar as instrucdes do item 6.4 da Macrofuncdo 02.03.18 (Encerramento do Exer-
cicio) do Manual SIAFI.

No dia 1°/02/2022, seré realizada, no SIAFI 2021, a baixa dos recursos diferidos, de-
vendo a Setorial Financeira efetuar a conferéncia dos saldos e eventuais ajustes em saldos in-
vertidos nas contas de repasse a programar e de sub-repasse a programar, conforme item 6.8.2
da Macrofuncdo 02.03.18.

6 — DA FISCALIZACAO

A Setorial Contabil fiscalizara o cumprimento das orientacdes de Encerramento do
Exercicio Financeiro de 2021 pelas unidades gestoras do Conselho Nacional do Ministério Pu-
blico.

Excepcionalmente, a Setorial Contabil poderd abrir, até 06/01/2022, o SIAFI
2021 para a realizacdo de registros retroativos.

A Setorial Contabil analisara as DemonstracGes Contabeis do CNMP e providenciara
0S ajustes necessarios ou registrara ocorréncia na conformidade contabil. Todas as ocorréncias
ndo sanadas até o final do exercicio de 2021 seréo descritas no Relatorio de Inconsisténcias
Contabeis do CNMP, indicando os motivos da ndo correcdo dos problemas contabeis durante o
exercicio e as providéncias que foram ou serdo tomadas para a regularizacdo de tais inconsis-
téncias no exercicio de 2021, em observancia ao disposto nos itens 8.1.1.6 e 8.1.1.7 da Macro-
fungdo 02.03.18 (Encerramento do Exercicio) c/c o item 5.4.2.1 da Macrofungdo 02.03.15
(Conformidade Contébil), ambas do Manual SIAFI.

O Contador Responsével pelo CNMP devera emitir a Declaragdo Anual do Contador,
com base na conformidade contabil do més de dezembro de 2021, tendo como finalidade atestar
se as Demonstracbes Contabeis encerradas no exercicio estdo, em aspectos relevantes, de
acordo com a Lei 4.320, de 1964, o MCASP e 0 Manual SIAFI.



A Setorial Contabil acompanhara o registro da conformidade do Balan¢o Geral da

Unido e comunicard a CCONT/STN eventuais divergéncias.



