CONSELHO
NACIONAL DO
MinistErIo PUBLICO

PORTARIA CNMP-SG N° 373, DE 9 DE DEZEMBRO DE 2020.

Versdo Compilada

O SECRETARIO-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO
PUBLICO, no uso de suas atribui¢des, com fundamento no art. 1°, inciso XIV, da Portaria
CNMP-PRESI n° 57, de 27 de maio de 2016, e no art. 30 da Portaria CNMP-SG n° 271, de 1°
de dezembro de 2017, RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissdo Anual de Inventario (CAI) de 2020, no ambito do
Conselho Nacional do Ministério Publico, para promover a realizacdo de inventario fisico e
financeiro de materiais de consumo estocados em almoxarifado, de bens mdveis em uso e em

depdsito e de bens imdveis e intangiveis, registrados até 31 de dezembro de 2020.

Art. 2° Designar os Servidores relacionados para compor a CAIl 2020, sob a
presidéncia do primeiro e vice-presidéncia do segundo:

| — Lucas Gabriel Alves Kanashiro — Matricula n® 82.575;

Il — Marcelo Cavalcante Nunes — Matricula n° 22.947;

Il — Pedro Simdes — Matricula n® 22.645;

IV — Rui Mauricio de Oliveira dos Santos — Matricula n° 82.621,;

V — Clodoaldo Saboia Lima — Matricula n°® 82.549;

VI — Halder Labarrere de Albuguerque — Matricula n® 22.873;

VII — Luciana Mara Lemos — Matricula n® 82.450;

VIl — André de Araujo Rosa Cruz — Matricula n°® 82.338. (Redacdo dada pela Portaria
CNMP-SG n°9, de 19 de janeiro de 2021)

81° O Presidente e o Vice-Presidente, em seus impedimentos legais, serdo substituidos
pelos demais integrantes da Comissdo, observada a ordem sequencial estabelecida no presente

artigo.
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Secao |
Disposi¢Oes Gerais

Art. 3°Fica suspena amovimentacdo de bens modveis e de materiais de
consumo enguanto perdurar os levantamentos fisicos pertinentes.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, mediante pedido fundamentado e com a devida
autorizacdo do Secretario de Administracdo, poderdo ocorrer movimentagfes no periodo dos

levantamentos fisicos da CAl.

Art. 4° O Presidente da CAl solicitara a Secretaria de Comunicacéo Social (SECOM)
que divulgue amplamente a data de inicio dos levantamentos fisicos setoriais, para bens moveis

e fisicos em estoque e para 0s materiais de consumo.

Art. 5° O levantamento fisico setorial devera ser acompanhado, quando possivel, por

servidor lotado na respectiva area, para que possa prestar eventuais esclarecimentos.

Art. 6° O presidente da CAl solicitard acesso ao Sistema de Controle de Bens (ASI-
WEB) de modo a viabilizar a extracédo de relatdrios.

Paragrafo dnico. O relatério dos bens moveis sera extraido por Unidade
Administrativa (UA).

Art. 7° A Secdo de Patrimonio (SEPAT) e a Secdo de Material (SEMAT) auxiliardo a
Comissao de Inventario em relacdo a instrumentalizacédo, ao treinamento de modulo especifico

de inventario do ASI-WEB e prestardo esclarecimento das possiveis davidas.

Art. 8° A Presidente da Comissdo de Inventario devera organizar equipes de trabalho
compostas de, no minimo, dois de seus membros para a realiza¢do de levantamentos setoriais.
Paragrafo unico. A utilizacdo de apoio terceirizado ou de estagiarios para a localizacéo
e a leitura dos nimeros de registro patrimonial ndo lhes transfere a responsabilidade pelo

registro no respectivo Sistema.

Secéo 11
Procedimentos



Art. 9° Os trabalhos realizados pela Comissdo deverdo seguir o disposto no Capitulo
VIl da Portaria CNMP-SG n° 271, de 1° de dezembro de 2017.
Pardgrafo Gnico. A Comissdo de Inventario podera solicitar orientagcdes e

esclarecimentos a Secretaria de Administracao.

Secéo 111
Disposic¢des Finais

Art. 10. A CAl deveré apresentar, ao final dos trabalhos:

| —relatdrio circunstanciado das atividades e do resultado fisico e financeiro dos ativos
ndo circulantes (bens moveis, imdveis e intangiveis) e dos materiais de consumo inventariados,
constando a quantidade de itens, o valor total de cada conta e o total de itens ndo encontrados
OU em excesso;

Il — relatdrio de bens sem plagueta RFID;

Il — relatério das dificuldades para o desenvolvimento dos trabalhos e sugestdes de

melhoria.

Art. 11. Para o exercicio das atividades indicadas nesta Portaria, sera necessaria a
assinatura dos documentos produzidos pelo Presidente da Comissdo ou seu substituto eventual

e, no minimo, mais dois membros indicados no art. 2°.

Art. 12. A CAl devera concluir suas atividades no prazo de trinta dias Gteis, a partir do
dia 7 de janeiro de 2021, prorrogaveis por ato da Secretaria-Geral, mediante justificativa do
Presidente da Comissao.

Art. 13. Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo.

JAIME DE CASSIO MIRANDA



