CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

PORTARIA CNMP-PRESI N° 249, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2020.

Versao compilada

Regulamenta a concessdo e o pagamento de diarias e
passagens no ambito do Conselho Nacional do Ministério

Publico e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO,
no uso de suas atribuigdes contidas nos arts. 130-A, I, e § 2°, I, da Constituicdo da Republica
de 1988 e 12, IX, do Regimento Interno do Conselho Nacional do Ministério Publico, em
atendimento ao disposto no art. 14 da Resolugdo CNMP n° 58, de 20 de julho de 2010, e na
Resolucdo n° 48, de 20 de outubro de 2009, e considerando o que consta do Processo

Administrativo n° 19.00.5700.0006537/2020-18, RESOLVE:

Secao 1

Disposic¢oes Gerais

Art. 1° O Conselheiro, membro (auxiliar, colaborador ou ocupante de cargo em
comissdao no CNMP), servidor ou colaborador eventual que, a servigo do Conselho Nacional
do Ministério Publico (CNMP), deslocar-se, em carater eventual e transitorio, para localidade
diversa do seu domicilio, no territorio nacional ou no exterior, fard jus a percep¢ao de didrias
destinadas a indenizar as parcelas de despesas extraordinarias com hospedagem, alimentagado e
locomocgao urbana no destino, sem prejuizo do fornecimento de passagens ou indenizacao de
transporte interurbano, segundo critérios estabelecidos nesta Portaria.

Paragrafo tnico. Além das indenizag¢des previstas no caput, serd concedida, nos
deslocamentos aéreos, desde que ndo fornecido transporte pela Administragdo na origem e
desde que requerido antes do deslocamento, indeniza¢dao adicional por trecho, no valor
constante no Anexo I, destinado a cobrir despesas de traslado do:

I —local de trabalho ou da residéncia até o local de embarque, na origem;

II - local de desembarque até o local de trabalho ou da residéncia, no retorno a origem.

Art. 2° Para os fins desta Portaria, consideram-se os termos e as expressdes ora

dispostos:
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I — Sistema de Concessao de Diarias e Passagens (SCDP): sistema eletronico que
integra as atividades de concessao, registro, acompanhamento, gestao e controle das diarias e
passagens, decorrentes de viagens realizadas no interesse do servico do CNMP, em territdrio
nacional ou estrangeiro;

IT — proposta de concessdo de diarias e passagens (PCDP): proposta cadastrada no
SCDP, onde constam os dados do proposto, as informagdes do deslocamento, os documentos
comprobatodrios da demanda e os dados financeiros;

III — proponente: responsavel pela aprovacdo da PCDP no SCDP, antes de sua
concessao;

IV — proposto: aquele que realizard a viagem, seja ele Conselheiro, membro (auxiliar,

colaborador ou ocupante de cargo em comissdao no CNMP), servidor ou colaborador eventual;

V — Membro auxiliar: o membro do Ministério Publico requisitado para auxiliar nos
trabalhos do CNMP pelo periodo minimo de 1 (um) ano, com ou sem afastamento das func¢des
no 6rgdo de origem e sem prejuizo do recebimento de sua remuneragdo junto a este ultimo;

(Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 171 de 3 de junho de 2022)

VI — Membro colaborador: o membro do Ministério Publico designado para a

realizacdo de atividades especificas e temporarias no CNMP, tais como composi¢do de grupos
de trabalho e comités, instrucao de sindicancias ou de processos administrativos disciplinares,
execugdo de projetos especificos, dentre outras atividades andlogas, sem prejuizo de suas

fungdes e do recebimento de sua remuneracao no 6rgao de origem; (Redacdo dada pela Portaria

CNMP-PRESI n° 171 de 3 de junho de 2022)
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VII — Membro ocupante de cargo em comissao no CNMP: o membro do Ministério
Publico nomeado para ocupar o cargo de Secretario-Geral, Secretario-Geral Adjunto, Chefe de
Gabinete da Presidéncia ou Chefe de Gabinete da Corregedoria Nacional;

VIII - colaborador eventual com vinculo com a Administragao Publica: a pessoa fisica
sem vinculo funcional com o CNMP, mas vinculada a Administragdo Publica, em qualquer de
suas esferas, que preste servigo eventual, ndo remunerado, ao CNMP;

IX — colaborador eventual sem vinculo com a Administracdo Publica: a pessoa fisica
sem vinculo funcional com a Administragdo Publica, em qualquer de suas esferas, que preste
servi¢co eventual, ndo remunerado, ao CNMP;

X — equipe de trabalho: aquela instituida por ato do Presidente ou do Secretario-Geral
para a realizagdo de missoes institucionais especificas;

XI — agéncia de viagem: empresa contratada para efetuar a aquisicdo e a emissdo do
bilhete de passagem;

XII - solicitante de viagem: responsavel pelo cadastramento, alteragdo, cancelamento,
antecipacdo, prorrogagdo ou complementagdo da solicitagdo, bem como pela verificagdo da
cotacao de pregos das passagens, comparando-os com os praticados no mercado, pela indicagao
da reserva, pela solicitagdo de emissdo de bilhetes de passagens e pela prestacdo de contas da
viagem.

§ 1° Quando o membro for designado para a realizagdo de um tUnico ato ou de um
conjunto de atos que possam ser iniciados e concluidos em um tnico deslocamento, ndo sera
necessaria sua designacdo como membro colaborador, devendo-lhe ser atribuido o tratamento
previsto no inciso VIII do presente artigo.

§ 2° Nos termos do inciso III do presente artigo, o Presidente, o Corregedor Nacional,
o Ouvidor Nacional, os Conselheiros e o Secretario-Geral designardo um representante de seu
respectivo gabinete como proponente.

§ 3° Na hipotese prevista no inciso V do presente artigo, o afastamento do membro
auxiliar das fungdes no 6rgao de origem podera ser total ou parcial. (Incluido pela Portaria

CNMP-PRESI n° 171 de 3 de junho de 2022)

Art. 3° A emissdo de passagens e o pagamento de didrias ocorrerdo por meio do SCDP,
cujos procedimentos operacionais poderdo ser consultados na documentacdo de apoio
disponibilizada no icone de davida do SCDP (apés efetuado login no site

https://www2.scdp.gov.br/).
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Art. 4° O proponente ndo podera aprovar a prestacao de contas das viagens que ele
mesmo tiver realizado, cabendo tal aprovagdo, nestes casos, ao Presidente do CNMP ou a
autoridade por ele delegada.

Art. 5° Quando o Conselheiro, o Corregedor Nacional, ou o Secretario-Geral figurar
como proposto de uma PCDP, cabera ao Presidente do CNMP ou a autoridade por ele delegada
aprovar a prestacao de contas da viagem realizada.

Art. 6° Compete ao Presidente do CNMP ou a autoridade por ele delegada a concessao
de diarias e passagens aos Conselheiros, ao Corregedor Nacional e ao Secretario-Geral.

Art. 7° Compete ao Secretario-Geral ou a autoridade por ele subdelegada a concessao
de didrias e passagens a membros, servidores, ocupantes de cargo em comissdo, ocupantes de
funcdo de confianga e colaboradores eventuais.

Art. 8° Nao sera autorizado o pagamento de diarias e de despesas com o deslocamento,
a emissdo de passagens e o ressarcimento de desembolso com transporte de membros
(auxiliares, colaboradores ou ocupantes de cargo em comissdo no CNMP), servidores,
ocupantes de cargo em comissao, ocupantes de func¢ao de confianga ou colaboradores eventuais,
por comparecimento a evento alheio a missdo institucional, salvo quando a titulo de
representacdo institucional delegada pelo Presidente, a vista de convite dirigido ao CNMP.

Paragrafo tnico. O Presidente e os Conselheiros representam institucionalmente o

CNMP em suas viagens e deslocamentos.

Secao 11

Aquisigao de Passagens

Art. 9° A aquisicdo de passagens aéreas poderd ocorrer de forma direta ou por
agenciamento.

Art. 10. A aquisi¢do de forma direta compreende a compra de passagens aéreas junto
as companhias aéreas credenciadas, sem intermediacao de agéncia de viagem.

Pardgrafo unico. A aquisicdo direta de que trata o caput depende de edicao de
legislagdo que dispense a reten¢do dos tributos na fonte mediante a utilizacdo do Cartdo de

Pagamento do Governo Federal (CPGF).
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Art. 11. A aquisi¢do por agenciamento compreende os servigos prestados pela agéncia
de viagem para a emissao, a remarcacao ¢ o cancelamento de passagens aéreas, procedimento

adotado até que seja possivel a aquisi¢ao de forma direta.

Secao 111

Gestdo do Sistema

Art. 12. A Coordenadoria de Gestdo de Didrias, Passagens e Passaportes (CGDPP)
realizard a gestdo do SCDP no ambito do CNMP, cabendo-lhe, ainda:

I — realizar a interacdo com o 6rgao gestor do sistema, vinculado ao Poder Executivo;

IT — orientar os usuarios do CNMP no processo de concessao de didrias e passagens,

na aplicagdo da legislag@o pertinente e na boa articulagdo entre os envolvidos;

III - fiscalizar, nos termos do contrato, a manutengdo de servico de atendimento por

parte da agéncia aos usudrios, por meio telefonico, em regime de plantdo (24 horas por dia,
incluidos feriados), e com obrigacdo de marcagdo ou alteragdo de assentos conforme a regra
tarifaria ou o programa de fidelidade do usuario para Conselheiros, Secretario-Geral e
Secretario-Geral adjunto. (Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESIn°® 354 de 29 de novembro
de 2022)

IV — capacitar todos os usuarios;

V — extrair informagdes de viagens de servidores e encaminhar relatério mensal a
Secretaria de Gestao de Pessoas;

VI — analisar previamente a PCDP, ap6s aprovacdo do proponente, manifestando
concordancia ou discordancia quanto as informagdes prestadas em cada solicitagdo de viagem;

VII — fiscalizar as faturas das companhias aéreas e da agéncia de viagem, por meio das
seguintes atividades:

a) confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de viagem
correspondem as reservas efetuadas pela unidade;

b) verificar, mensalmente e por amostragem, o valor efetivamente repassado pela

agéncia de viagem as companhias aéreas;
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¢) controlar o reembolso dos bilhetes emitidos e nao utilizados.

VIII — comunicar formalmente a agéncia de viagem, por escrito, sobre qualquer
ocorréncia de erro de cobranca identificado, para a devida glosa.

Paragrafo tnico. O Presidente do CNMP e os Conselheiros deverdo receber
atendimento da agéncia de viagens em regime de plantdo, nos termos do inciso III, com a

imediata atuacao da CGDP em caso de falha do servigo.

Secao IV

Proposta de Concessao de Diarias e Passagens

Art. 13. A PCDP devera ser cadastrada pelo solicitante, com a aprovagdo expressa do
proponente ¢ a antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da data prevista de partida, salvo
situacdes emergenciais ou excepcionais, devidamente justificadas no interesse do servigo.

Paragrafo unico. Em razdo da natureza de suas fungdes e de seus cargos, ndo se aplicam
as restri¢des previstas no caput ao Presidente do CNMP e aos Conselheiros.

Art. 14. A PCDP serd instruida com as informacgdes necessarias e exigidas pelo proprio
sistema, entre elas destacam-se os seguintes dados:

I — dados pessoais e bancarios do proposto;

IT — valor atualizado do auxilio-alimentagdo e do auxilio-transporte no o6rgao de
origem, se for o caso;

IIT — local de origem e de destino;

IV — periodo da viagem, com as datas de ida e de volta;

V — data e horario de inicio do trabalho, evento ou missao;

VI — informacao de alguma restri¢ao (deficiéncia temporaria ou permanente) para
emissdo das passagens e a solicitacdo de bagagem para o trecho;

VII — indicagdo sobre o fornecimento de alimentacdo, transporte urbano ou
hospedagem no local da execug¢do dos trabalhos e a indicag@o, em caso positivo, dos respectivos
valores, para cumprimento do disposto no art. 17, II, “c”, desta Portaria;

VIII — quantidade de didrias e valor das passagens a serem pagas, com a indicagdo do
respectivo valor unitario e da soma total;

IX — descricdo do motivo da viagem com justificativa detalhada do servigo a ser

executado;
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X — justificativa fundamentada e objetiva para escolha de voo com tarifa superior a
menor disponivel;

XI — justificativa para solicitagdo de viagens somente com didria ou com passagem
informando-se a origem do pagamento (recursos proprios ou por outra institui¢ao);

XII — justificativa para solicitagao apresentada fora do prazo previsto no art. 13;

XIII — justificativa para embarque e desembarque em trechos distintos da origem ou
destino;

XIV — justificativa da necessidade de deslocamento por veiculo préprio ou de
aquisi¢do de passagens terrestres ou fluviais para posterior ressarcimento.

§ 1° A PCDP devera ser expressamente justificada pelo proposto, no interesse do
servico do CNMP, quando o afastamento se iniciar as sextas-feiras ou incluir sdbados,
domingos ou feriados, dependendo de autorizagdo pelo Secretario-Geral.

§ 2° Constatada a auséncia ou insuficiéncia de qualquer das informagdes previstas
neste artigo, a CGDPP, antes de submeter a PCDP a autoridade concedente, providenciara o

seu retorno ao solicitante para regularizagao.

Secao V

Diarias

Art. 15. A concessdao de diarias pressupode, obrigatoriamente, o preenchimento dos
seguintes requisitos:

I — compatibilidade dos motivos do deslocamento com o interesse publico;

IT — correlagdo entre o motivo do deslocamento e as atribuicdes do cargo ou as
atividades desempenhadas no exercicio da fun¢do comissionada ou do cargo em comissao;

III — auséncia de pendéncias em relagdo a viagem anterior, sobretudo relacionadas a
ndo comprovacao do deslocamento e da atividade desempenhada e a ndo restitui¢do de valores
percebidos indevidamente.

Pardgrafo tnico. Somente sera permitida a concessao das indenizagdes previstas nesta
Portaria nos limites dos recursos orcamentarios disponiveis no exercicio do deslocamento,
inclusive na hipotese em que este se estender ao exercicio subsequente.

Art. 16. O proposto ndo fard jus a diaria:

I — na hipotese de descumprimento do previsto no art. 15 desta Portaria;
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IT — quando o proposto, ocupante de cargo ou fungdo, ndo estiver no seu exercicio;

IIT — quando o deslocamento for realizado dentro do Distrito Federal, da mesma regiao
metropolitana, aglomeragdo urbana ou microrregido, constituidas por municipios limitrofes e
regularmente instituidas, salvo quando houver pernoite;

IV — quando houver deslocamento para areas de controle integrado mantidas com
paises limitrofes, cuja jurisdicdo e competéncia de orgaos, entidades e servidores brasileiros se
consideram estendidas, salvo quando houver pernoite, hipotese em que as diarias pagas serdo
sempre as fixadas para os afastamentos dentro do territério nacional,

V — na hipotese de retardamento da viagem motivado pela empresa transportadora,
responsavel, segundo a legislagao pertinente, pelo fornecimento de hospedagem, alimentacgao e
locomogao urbana.

Paragrafo unico. O pagamento de ajuda de custo ou auxilio-moradia pelo CNMP
exclui a possibilidade de concessdo de diarias e passagens pelo Conselho ao respectivo
beneficiario nos deslocamentos por necessidade do servigo, para participar de sessoes, reunioes,
trabalhos, inspecdes, correigdes e missdes outras realizadas no Distrito Federal.

Art. 17. O valor da diéria serd calculado por dia de afastamento e sera destinado ao
custeio das despesas com alimentagdo, hospedagem e locomogdo urbana do proposto,
observados os seguintes critérios:

I — seré considerado o periodo compreendido entre a data da partida e a de retorno;

IT — correspondera a metade do valor da diaria nas seguintes situacdes:

a) quando ndo houver pernoite fora do local de origem;

b) na data de retorno;

¢) nos casos de fornecimento de alimentacao, transporte urbano ou hospedagem.

§ 1° As diarias sofrerao desconto correspondente ao auxilio-alimentagdo e ao auxilio-
transporte a que fizer jus o proposto, caso percebidos no periodo de deslocamento, exceto
aquelas excepcionalmente pagas em finais de semana e feriados.

§ 2° Na hipodtese de ser autorizada a prorrogacao do prazo de afastamento, serdo
concedidas diarias correspondentes ao periodo adicional.

§ 3° Para os fins previstos no § 1°, o pagamento de diarias ficara condicionado a
informagao dos valores recebidos mensalmente pelo proposto a titulo de auxilio-alimentacao e
de auxilio-transporte, quando ndo pertencente ao quadro do CNMP, mediante preenchimento

do valor atualizado pelo solicitante no campo especifico do SCDP.
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Art. 18. Desde que previamente autorizados por ato do Presidente do CNMP ou por
autoridade por ele delegada, os propostos terdo direito a percepcao de didrias internacionais
quando os servigos exigirem a saida do territorio nacional, sem prejuizo do fornecimento de
passagens ou indenizagdo de transporte.

§ 1° As diarias internacionais serdo concedidas a partir da data do afastamento do
territorio nacional até o dia do retorno ao solo brasileiro, nos valores constantes do Anexo 1.

§ 2° Quando o afastamento para o exterior exigir pernoite em territorio nacional, porém
fora da sede, sera concedida diaria nacional.

§ 3° A didria nacional serd concedida quando se configurar necessidade de retornar a
sede de exercicio no dia seguinte ao da chegada ao territdrio nacional.

§ 4° O proposto recebera o valor correspondente as didrias internacionais em moeda
nacional, sendo os valores constantes do Anexo I convertidos pela taxa de cambio oficial do
dia da emissdo da ordem bancaria, obtida por meio de consulta ao site do Banco Central do
Brasil.

§ 5° Aplicam-se a diaria internacional, no que couber, os mesmos critérios fixados para
as diarias pagas no territorio nacional.

Art. 19. As didrias de que trata a presente Portaria sdo escalonadas em faixas, conforme
a tabela constante do Anexo I, sendo o valor mdximo correspondente a didria paga ao Presidente
do CNMP, excluido qualquer outro acréscimo.

§ 1° Os servidores em deslocamento que compuserem a mesma equipe de trabalho,
quando no desempenho de fung¢des equivalentes, perceberdo valores de didrias idénticos,

correspondentes ao maior valor pago entre os servidores componentes do respectivo grupo.

ey .
Ol

§ 2° O valor da diaria para deslocamento no territorio nacional concedida aos

servidores ndo podera ultrapassar a quantia de R$ 1.085,00 (um mil e oitenta e cinco reais),

incluida no limite, quando for o caso, a indenizagao adicional por trecho. (Redacdo dada pela

Portaria CNMP-PRESI n° 149 de 22 de maio de 2025)

§ 3° Os servidores em deslocamento que integrarem a mesma equipe de trabalho dos

membros da Presidéncia ou da Secretaria-Geral perceberdo valores de didrias idénticos,
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correspondentes ao maior valor pago entre os membros integrantes do respectivo grupo.

(Incluido pela Portaria CNMP-PRESI n°® 226 de 14 de agosto de 2025)

§ 4° O limite estabelecido no art. 19, §2° desta Portaria ndo sera aplicado aos
servidores que integrarem a mesma equipe de trabalho mencionada no paragrafo anterior.

(Incluido pela Portaria CNMP-PRESI n°® 226 de 14 de agosto de 2025)

Art. 20. O pagamento de diarias aos Conselheiros, quando se tratar de deslocamento

para exercicio das fun¢des na sede do CNMP, no Distrito Federal, dar-se-4 até o limite de 10

(dez) diérias por més, nos termos do paragrafo unico do art. 1° da Resolugdo CNMP n° 48, de

20 de outubro de 2009.

Art. 21. O pagamento de diarias aos membros auxiliares dar-se-4 nas seguintes

hipoteses: (Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n°® 171 de 3 de junho de 2022)

I — nos deslocamentos durante o exercicio das atividades vinculadas a sua area de

atuagcdo no CNMP;

IT — como membro colaborador, quando designado, observado o disposto no art. 22.

(Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 125 de 25 de marco de 2024)

§ 1° A quantidade total de didrias, nas atuacdes previstas nos incisos I e II, ndo podera

ultrapassar o limite de 10 (dez) didrias no mesmo més. (Renumerado do pardgrafo tnico pela

Portaria CNMP-PRESI n° 171 de 3 de junho de 2022)

§ 2° O pagamento de diarias, de despesas com o deslocamento, a emissao de passagens
e o ressarcimento de desembolso com transporte aos membros auxiliares requisitados para

exercicio no CNMP em carater de exclusividade — com afastamento total de suas fung¢des no

orgao de origem — somente serd devido nos deslocamentos para exercicio das fungdes fora do

Distrito Federal. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI n® 171 de 3 de junho de 2022)
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Art. 22. Os membros colaboradores nao terdo direito a percep¢ao de didrias, salvo
motivo excepcional e devidamente justificado, com aprovacdo do Presidente do CNMP ou
autoridade por ele delegada, limitadas a 4,5 (quatro e meia) didrias no mesmo més. (Redacao

dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 125 de 25 de marco de 2024)

Art. 23. Os limites estabelecidos nos arts. 21 e 22 desta Portaria nao serdo aplicados

aos membros auxiliares € membros colaboradores designados especialmente para atuar em
correigdes, inspecdes ou processos administrativos disciplinares, limitando-se o pagamento
nestes casos a 5,5 (cinco e meia) diarias ao més. (Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n°

171 de 3 de junho de 2022)

Art. 24. Ressalvados os casos expressamente previstos nesta Portaria, aquele que se
deslocar para prestar servigos ndo remunerados ao CNMP fard jus a didrias e passagens, na
qualidade de colaborador eventual.

§ 1° O valor da diaria paga a colaborador eventual sem vinculo com a Administra¢ao
Publica sera estabelecido segundo o seu nivel académico de instrugdo, médio ou superior,
compativel com as atividades a serem desenvolvidas, observando-se os valores constantes do
Anexo I desta Portaria.

§ 2° A diaria do colaborador eventual com vinculo com a Administracdo Publica
guardard compatibilidade com a do 6rgdo de origem, devendo corresponder a um dos valores
constantes do Anexo I desta Portaria, conforme o nivel de equivaléncia com o cargo por ele

ocupado.

PORTARIA CNMP-PRESI N° 249, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2020. 11/25


https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/8968
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/8968
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/10772
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/10772
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/8968
https://www.cnmp.mp.br/portal/atos-e-normas-busca/norma/8968

§ 3° O pagamento de didrias a colaboradores eventuais, inclusive palestrantes, somente
sera autorizado em carater excepcional e mediante justificativa expressa, presente o interesse
publico.

§ 4° O valor da diaria para deslocamento no territério nacional concedida aos
colaboradores eventuais nao podera ultrapassar a quantia de R$ 700,00 (setecentos) reais,
incluida no limite, quando for o caso, a indenizagdo adicional por trecho.

Art. 25. Aplica-se o disposto nesta Portaria ao acompanhante de proposto com
limitacdo de deslocamento ou com deficiéncia em viagem a servigo.

§ 1° A concessao de diarias prevista no caput sera autorizada a partir do resultado de
pericia médica oficial que ateste a necessidade de acompanhante no deslocamento do proposto.

§ 2° A pericia de que trata o paragrafo anterior tera validade maxima de 5 (cinco) anos,
podendo ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante requerimento.

§ 3° O valor da didria do acompanhante serd igual ao valor da diaria de colaborador
eventual sem vinculo com a Administra¢ao Publica de nivel médio.

§ 4° O Conselheiro, membro (auxiliar, colaborador ou ocupante de cargo em comissao
no CNMP) ou servidor com deficiéncia podera indicar seu acompanhante, fornecendo as
informagdes necessarias para os trdmites administrativos no caso de pessoa indicada sem
vinculo com a Administragao Publica.

Art. 26. As diarias serdo pagas antecipadamente ao deslocamento do proposto,
mediante crédito em sua conta corrente € em parcela Unica, exceto nas seguintes situagoes, a
critério da autoridade concedente:

I — em casos emergenciais devidamente justificados, quando poderdo ser pagas no
decorrer do afastamento;

IT — quando o afastamento for superior a 15 (quinze) dias, poderdo ser pagas de forma
parcelada.

Art. 27. O pagamento das diarias devera ser publicado no Diario Eletronico do CNMP,
contendo:

I — indicacao do nome do proposto, seu cargo ou fungao;

II — destino;

IIT — tipo de transporte utilizado;

IV — periodo de afastamento;

V — atividade a ser desenvolvida;
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VI — valor despendido;

VII — nimero da ordem bancaria;

VIII — nimero da PCDP a que se refere a autorizagao.

§ 1° As informagdes referidas nos incisos de I a VI do caput também serdo publicadas
no Portal da Transparéncia do CNMP.

§ 2° Em se tratando de cumprimento de missao sigilosa, as publicagdes de que trata o
presente artigo realizar-se-do em data posterior a do deslocamento.

§ 3° Por razdes de seguranga, o extrato relativo a emissao das passagens em beneficio
do Presidente, Conselheiros Nacionais, Corregedor Nacional, Secretario-Geral e Secretario-
Geral Adjunto conterd apenas a informacdo da despesa mensal individualizada. (Incluido pela
Portaria CNMP-PRESI n°® 62 de 19 de fevereiro de 2025)

§ 4° O disposto no paragrafo anterior também se aplica aos membros auxiliares,
membros colaboradores, servidores e equipe de seguranca que acompanharem, em comitiva, as
autoridades indicadas no paragrafo anterior. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI n° 62 de 19
de fevereiro de 2025)

Art. 28. Para os membros ou servidores nomeados em carater interino, ou designados
como substitutos, nas auséncias e impedimentos legais do ocupante do cargo substituido, o

valor da diaria correspondera ao do cargo ou da fun¢do comissionada do respectivo titular.

Secao VI

Passagens

Art. 29. Recebera passagens, sem prejuizo das didrias, o proposto que, a servigo, se
deslocar do seu domicilio, em carater eventual ou transitdrio, nas seguintes modalidades:

I — aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido;

IT — rodoviarias, ferrovidrias ou hidroviarias, tipo leito, quando:

a) nao houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho pretendido;

b) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular na data desejada; ou

¢) o proposto manifestar preferéncia por um desses meios de locomogao em detrimento

do transporte aéreo.
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§ 1° O Secretario-Geral podera autorizar o uso de veiculo oficial para deslocamento a
servico para localidade fora do Distrito Federal, sem prejuizo das diarias, quando nao houver a
concessao de passagens.

§ 2° Aos Conselheiros serd concedida passagem aérea na classe executiva nos trechos
internacionais, quando houver disponibilidade no momento da emissao da passagem, e na classe
econOmica para membros, servidores e colaboradores eventuais.

§ 3° A critério da Secretaria-Geral, podera ser concedida aos membros e servidores
passagem aérea na classe executiva nos trechos internacionais em que o tempo de voo entre o
ultimo embarque no territdrio nacional e o destino for superior a 8 (oito) horas, quando houver
disponibilidade no momento da emissdo da passagem.

§ 4° O CNMP somente arcara com os custos da passagem de retorno para cidade
diversa da do embarque quando o deslocamento ainda se der no interesse do servigo; nos demais
casos, a diferenca da tarifa sera suportada pelo proposto, que promovera o ressarcimento ao
Erério por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, no prazo de 5 (cinco) dias, contados
da data de retorno, devendo o comprovante do deposito ser entregue a CGDPP.

§ 5° A escolha da melhor tarifa devera ser realizada privilegiando o menor preco e
considerando o horario e o periodo da participagdo do proposto no evento, o tempo de traslado
e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condi¢do laborativa produtiva, preferencialmente
utilizando os seguintes parametros:

I — a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor duragao,
evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas ou conexoes;

II — os horérios de partida e de chegada do voo devem estar compreendidos no periodo
entre 7h e 21h, salvo a inexisténcia de voos que atendam a estes horarios;

IIT — em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo que anteceda
em, no minimo, 3 (tr€s) horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou missao.

§ 6° As solicitagdes de alteracdes de percurso, data ou horario no deslocamento aéreo
deverao ser devidamente justificadas, por escrito, pelo proposto, no estrito interesse do servigo,
observada a antecedéncia necessaria para a tramitacao e o processamento do pedido, de acordo
com a disponibilidade e a politica de remarcagdo das companhias aéreas.

§ 7° A alteragdo de que trata o paragrafo anterior dependerd, no caso do Secretério-

Geral, de autorizagdo prévia do Presidente do CNMP e, no caso de membros (auxiliares,
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colaboradores ou ocupantes de cargo em comissdo no CNMP), servidores ou colaboradores
eventuais, de autorizagdo prévia do Secretario-Geral.

§ 8° O proposto arcard com o custo decorrente de remarcacdes e cancelamentos de
bilhetes, salvo quando o fato gerador decorra do interesse do servigo, caso fortuito ou forga
maior, mediante apresentacao de comprovante ou justificativa a CGDPP e autorizagao da
Secretaria-Geral.

§ 9° Ao proposto somente sera emitida a passagem com tarifa superior ao disposto no
paragrafo quinto do presente artigo, caso se comprometa, por escrito, por ocasido da solicitacao,
a restituir a diferenca por meio de GRU, no prazo de 5 (cinco) dias, contados da data de retorno.

§ 10° Nao se aplicam ao Presidente e aos Conselheiros as restri¢gdes previstas nos §§
5°, incisos 1II e III; 6°; 7°; 8° e 9°.

§ 11° A aquisicao das passagens obedecera ao critério de equivaléncia tarifaria para
voos domeésticos, previsto no § 2° deste artigo. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI n® 354 de
29 de novembro de 2022)

§ 12. O CNMP nio arcara com os custos de deslocamento de membros colaboradores,
salvo motivo excepcional e devidamente justificado, com aprovacao do Presidente do CNMP
ou autoridade por ele delegada. (Incluido pela Portaria CNMP-PRESI n° 125 de 25 de marco
de 2024)

Art. 30. Fica autorizado o pagamento de 1 (um) volume de bagagem pessoal a ser

despachada por trecho, desde que requerido expressamente pelo solicitante no preenchimento
da PCDP.

§ 1° E necessaria a inclusdo de requerimento de pagamento de excesso de bagagem ou
de volumes excedentes, transportados exclusivamente por necessidade de servigo, quando do
preenchimento da solicitagdao de viagem.

§ 2° Os custos com bagagem despachada ndo requeridos quando do preenchimento da
PCDP serao ressarcidos mediante comprovacao e justificativa, apos autorizagdo do Secretario-
Geral, ou pela autoridade subdelegada, e nos limites dos valores cobrados pela companhia
aérea.

§ 4° E obrigacdo do proposto observar as restri¢des de peso, dimensdes e contetido de
suas bagagens, e ndo serdo ressarcidos os custos decorrentes do ndo atendimento as regras da

companhia aérea contratada.
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Art. 31. A aquisicao de passagens rodovidrias, ferroviarias ou hidroviarias, para os
deslocamentos a servigo, realizar-se-a por meio de suprimento de fundos ou por ressarcimento

ao proposto, mediante apresentacdo dos bilhetes, observada a legislacao vigente.

Seciao VII

Ressarcimento de Despesas

Art. 32. Nao havera pagamento de didrias e de passagens em viagem realizada sem a
devida autorizagao prévia.

§ 1° As despesas efetuadas sem a autorizagdo prévia de que trata o caput poderdo ser
ressarcidas excepcionalmente mediante requerimento no SCDP, acompanhado de notas fiscais
e recibos dos gastos efetuados.

§ 2° O requerimento mencionado no § 1° seréd inicialmente analisado pela CGDPP,
quanto ao cumprimento das formalidades regulamentares, e, apds, pela autoridade competente,
no que se refere ao mérito.

Art. 33. Quando o proposto optar pelo deslocamento em veiculo proprio, terd direito a
indenizacdo de transporte por quildmetro rodado, limitada a mil quildmetros por viagem, no
valor constante do Anexo I, correspondente as despesas realizadas no deslocamento, mediante
a emissao de PCDP, com a inclusdo do formulario constante do Anexo II, apds verificada a
compatibilidade com o trecho percorrido, ida e volta, na rota rodoviaria de menor percurso.

Paragrafo unico. A opg¢do de uso de veiculo proprio para servigos externos € de total
responsabilidade do proposto, inclusive quanto a possiveis despesas com acidentes ou avarias
No percurso.

Secao VIII

Prestacao de Contas e Devolugoes

Art. 34. O efetivo deslocamento que importar na concessao e no pagamento de diarias
e passagens, bem como a efetiva realizacao da atividade que justificou a viagem deverao ser
comprovados pelo proposto por meio do registro eletrénico no SCDP da declaragdo constante

do Anexo III, no prazo méximo de 5 (cinco) dias, sob pena de devolugdo dos valores recebidos.
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Art. 35. O proposto devolvera as didrias ndo utilizadas ou aquelas creditadas fora das
hipdteses autorizadas por esta Portaria, recebidas em excesso ou indevidamente, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias, contados da data prevista para seu retorno.

§ 1° O solicitante de viagem informara as alteragdes ocorridas na viagem, gerando a
GRU para devolugao de valores, bem como juntard o comprovante de pagamento a PCDP para
posteriores verificagdes.

§ 2° Quando a viagem for cancelada ou ocorrer adiamento superior a 15 (quinze) dias
ou por tempo indefinido, o proposto devolvera as diarias em sua totalidade e os bilhetes de
passagem, se for o caso, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data prevista para a
viagem. Em relacdo ao Presidente e aos Conselheiros, admitir-se-4 a compensagao com valores
eventualmente devidos em relagdo a diarias futuras.

§ 3° Nao havendo devolu¢ao no prazo previsto no caput € no paragrafo anterior do
presente artigo, o proposto ficara sujeito ao desconto do valor respectivo em folha de pagamento

ou a inscri¢ao na divida ativa, conforme for a situacao.

§ 4° Quando se tratar de diarias internacionais, as devolugdes serdo realizadas no
mesmo valor em que foram recebidas, em moeda nacional, convertido pela taxa de cambio
oficial do dia da emissdo da ordem bancaria, obtida por meio de consulta ao site do Banco
Central do Brasil.

Art. 36. A devolugao de importancia correspondente a didria, nos casos previstos nesta
Portaria, e dentro do mesmo exercicio financeiro, ocasionard, apos o recolhimento via Guia de
Recolhimento da Unido (GRU), a reversdo do respectivo crédito a dotagdo orgamentéria
propria.

Paragrafo tnico. A importancia devolvida apds o encerramento do exercicio no qual
ocorreu o deslocamento ird para o Tesouro Nacional, ndo sendo possivel a reversio do

respectivo crédito a dotagdo orcamentéria propria.

Secao IX

Disposigdes Finais
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Art. 37. As indenizagdes previstas nesta Portaria poderao ser concedidas ao nomeado
para o cargo de Conselheiro Nacional do Ministério Publico para fim de participagao na
respectiva solenidade de posse.

Art. 38. Nao serdo devidas, em hipotese alguma, as indenizagdes previstas nesta
Portaria a estagiarios ¢ menores aprendizes.

Art. 39. Enquanto nao cumpridas as obrigacdes previstas nesta Portaria, notadamente
as constantes dos arts. 34 e 35, o proposto ndo percebera didrias, passagens ou ressarcimentos.

Art. 40. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto nesta Portaria, a autoridade proponente, a autoridade concedente, o ordenador de
despesas e o proposto que houver recebido as didrias, passagens ou ressarcimentos, na medida
de suas responsabilidades.

Paragrafo tinico. Em relagdo ao Presidente e aos Conselheiros ndo se aplica o disposto
no caput, regendo-se suas condutas pelo regime juridico proprio de seus cargos politicos.

Art. 41. Os casos omissos € as duvidas porventura existentes serdo dirimidos pelo
Presidente.

Art. 42. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢des em contrario.

Brasilia-DF, 30 de dezembro de 2020.

ANTONIO AUGUSTO BRANDAO DE ARAS
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ANEXO 1
(Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 149 de 22 de maio de 2025)

VALORES DA INDENIZACAO DE DIARIA NO TERRITORIO NACIONAL

CARGO VALOR
Presidente 1/30 do subsidio'do Procurador-
Geral da Republica
) 1/30 do subsidio de
Conselheiro

Subprocurador-geral da Republica

Membro (auxiliar, colaborador,
colaborador eventual ou ocupante de Valor correspondente a didria de
cargo em comissdo) com atuagdo em Conselheiro

tribunais superiores

Membro (auxiliar, colaborador,
colaborador eventual ou ocupante de 95% do valor da diaria de
cargo em comissao) com atuacao em Conselheiro

segunda instancia
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Membro (auxiliar, colaborador,
colaborador eventual ou ocupante de
cargo em comissao) com atuacao em
primeira instancia

95% do valor da diaria paga pelo
CNMP a membro com atuag¢do em
segunda instancia

Analista ou ocupante de cargo em

- RS 763,60
comissao
Técnico ou ocupante de funcao de RS 624.76
conflanca
Colaborador Eventual sem vinculo com
a Administracao (Nivel Superior) R$ 763,60
Colaborador Eventual sem vinculo com RS 624.76

a Administra¢ao (Nivel Médio)

dorcolaborador-eventual-ou
ocupante-decarco-emcomis- LSS 303
N R L
.}A. VRO

Ahehrt-ot-ocapante decarce
. Us$296
em-comissao
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cao-de-conftanca
Colaborador Eventual sem

Nivel-Superior)
Colaborador Eventual sem

Nivel Médie)

(Redacao dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 303 de 8 de outubro de 2024)

VALORES DA INDENIZACAO DE DIARIA NO EXTERIOR

CARGO VALOR
Presidente $ 959,40000
Conselheiros $ 959,40000
Secretario-Geral $911,43000
Secretario-Geral Adjunto $911,43000
Membro auxiliar, colaborador, $ 865,85850

colaborador eventual ou
ocupante de cargo em comissao

Analista ou ocupante de cargo $ 767,52000
€m comissao

Técnico ou ocupante de fungao $ 671,58000
de confianca

Colaborador Eventual sem $ 527,67000

vinculo com a Administracao
(Nivel Superior)
Colaborador Eventual sem $431,73000
vinculo com a Administracao
(Nivel Médio)

(Revogada pela Portaria CNMP-PRESI n° 303 de 8 de outubro de 2024)
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VALOR DA INDENIZACAO ADICIONAL

VALOR POR TRECHO

CARGO

RS 122,00

Todos os
cargos

22/25
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VALOR DA INDENIZACAO PARA DESLOCAMENTO EM VEICULO

PROPRIO
VALOR POR QUILOMETRO
de 1 até 250 de 251 até de 501 até De 751 até
CARGO Km 500Km | 750Km | 1.000Km
Todos os cargos RS 3,07 RS 3,22 RS 3,38 RS 3,53

(Redacdo dada pela Portaria CNMP-PRESI n° 354 de 29 de novembro de 2022)

ANEXO II

CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO

SOLICITACAO DE REEMBOLSO PELA UTILIZACAO DE VEICULO PROPRIO
Dados do Proposto
Nome do interessado:
Cargo: Funcao: Lotacao:

Conta Corrente: Agéncia: Banco: CPF:

Dados da Viagem
Origem: Destino:
Justificativa da Viagem:

Numero de dias:
Data do Afastamento:
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Prorrogacdo: ( ) Nao ( ) Sim Periodo da prorrogagao:
Dados do veiculo

Marca:
Tipo/Modelo: Placa:

A . omet he- A :
Odometro na Saida: (g);(lizr'ne rona Che Quilometros Percorridos:

Declaracio do proposto
Declaro serem verdadeiras as informagdes aqui prestadas.

Local Data Assinatura
Ordenador de Despesas

Autorizo a indenizacdo na forma e limites estabelecidos da Portaria CNMP/PRESI n° 110, de
10 de julho de 2020.

Local Data Assinatura

ANEXO IIT

CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO
PUBLICO

DECLARACAO PARA COMPROVACAO DO DESLOCAMENTO E
DAS ATIVIDADES REALIZADAS

Dados do Declarante
Nome:
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Matricula: Cargo: Fungao:
DECLARACAO

Declaro, sob penas da lei, que, no periodo de / / a / / ,
empreendi viagem a servigo, tendo realizado integralmente as atividades que justificaram
sua autorizagdo, com deslocamentos aéreos nos seguintes trechos:

TRECHO DATA
1)
2)
3)
Observacoes:
/ /
Local Data Assinatura
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