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Versdo compilada

Dispde sobre rotinas administrativas no ambito do
Conselho Nacional do Ministério Publico e dé outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO,
no uso das atribui¢des conferidas pelo inciso I do art. 130-A, da Constitui¢do Federal e pelo
art. 12, inc. XVII, da Resolucao n° 92, de 13 de marco de 2013 (Regimento Interno do
CNMP), Considerando a necessidade de adequacdo das atividades administrativas
desenvolvidas no ambito da Secretaria Processual do Conselho Nacional do Ministério
Publico — CNMP, das Secretarias dos Gabinetes dos Conselheiros e das Comissoes
Permanentes, em busca da racionalizacdo e promocao da eficiéncia na prestagdo dos servigos

de competéncia dessas Unidades, RESOLVE:

Art. 1° No processamento de peticdes recebidas eletronicamente, no ambito do
CNMP, observar-se-a:

I — o limite de quinze laudas, para impressao, cadastramento e encaminhamento a
area de destino;

IT — o redirecionamento automatico de todas as peti¢des feitas no Portal do CNMP ao
e-mail da Se¢do de Protocolo Juridico, area responsavel pelo recebimento e cadastramento de
documentos externos, com exce¢do daquelas dirigidas a Corregedoria Nacional e a Ouvidoria,
que terdo direcionamento proprio;

Il — o cadastramento direto pelos gabinetes da Presidéncia, da Corregedoria
Nacional, da Secretaria Geral, dos Conselheiros, bem como pelas Comissdes Permanentes,
das correspondéncias recebidas nos respectivos e-mails, salvo se pertinentes a area processual,
hipotese em que serdo reencaminhados ao e-mail da Se¢do de Protocolo Juridico
(protocolo@cnmp.mp.br) para cadastramento e encaminhamento a area de destino;

IV — o envio ao autor, também por meio eletronico, pela Secdo de Autuagdo e
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Distribui¢do, de comunicagao acerca da autuagao e distribuicao dos feitos;

V — as noticias de fato encaminhadas ao Protocolo Juridico ou ao Setor de Autuacao
e Distribuicdo que ndo sejam de atribuicdo do Conselho Nacional do Ministério Publico, ou
que nao tenham pedido especifico, serdo devolvidas ao peticionante para complementacao do
pedido e envio de documentos pessoais, quando for o caso.

Paréagrafo unico. As disposi¢des contidas neste artigo se aplicam as correspondéncias
recebidas por fac-simile.

Art. 2° No caso de recebimento, pelo gabinete da Presidéncia ou pela Secretaria
Geral, de documentos e/ou midias afetos a processos ja arquivados, a respectiva area devera
solicitar o desarquivamento do feito para juntada e demais providéncias cabiveis naqueles
setores.

Art. 3° Na autuagdo, distribui¢do e redistribuicdo dos feitos, as peticdes que
contiverem pedido de sigilo serdo tratadas, desde o seu recebimento, com a devida cautela
quanto aos dados do autor e ao contetido do documento.

Paragrafo tinico. Considerando que cabe ao Conselheiro Relator deferir ou indeferir
o pedido de sigilo, apds a decisdo respectiva, os autos deverdo retornar & Coordenadoria de
Protocolo, Autuagdo e Distribuicdo - COPAD para a correta finalizagao dos registros de
autuacao.

Art. 4° Realizada a distribui¢@o na forma regimental, se o Conselheiro Relator indicar
a existéncia de prevencdo de feito originariamente a ele distribuido, os autos serdo
encaminhadas, por despacho, a consideragao do Conselheiro possivelmente prevento que, se
acatar essa condi¢do, remetera os autos com despacho a COPAD para redistribui¢do, ou, em
outro caso, restituird os autos ao primeiro.

Art. 5° Na abertura de volumes (apensos ou anexos) para 0os processos, observar-se-
ao as determinacdes constantes do despacho de remessa, e ainda:

I — a identificacdo dos anexos por numeracdo seriada (algarismos romanos) e o
maximo de duzentas folhas para cada volume, exceto se houver determinagdo excepcional
visando melhor manuseio dos documentos;

II — a manutengdo da numera¢dao do 6rgdao de origem na abertura de apensos,

respeitando-se a sequéncia de volumes encaminhada para regularizacdo e colocacdo de novas
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capas de identificacdo.
Art. 6° Compete a COPAD disponibilizar o relatorio de distribuicdo diario no sitio
eletronico do CNMP.

i i do: (Revogado pela Portaria CNMP-PRESI n° 95, de 14
de setembro de 2017)

CC A 1o

........
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passa-a-vigorar-eoma-seguinte-redacdo: (Revogado pela Portaria CNMP-PRESI n° 95, de 14

de setembro de 2017)

CC A 1o

........................

vigorar—eom—a—seguinte—redacio—(Revogado pela Port
setembro de 2017)
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Art. 10. Cabera aos servidores da area de seguranga institucional, o cumprimento de

mandados de intimag¢ao no Distrito Federal.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, ficando revogada a
Portaria CNMP-PRESI n° 13, de 2009, a Portaria CNMP-SG n° 1, de 12 de marco de 2008, e
0S anexos

Brasilia-DF, 24 de novembro de 2014.

RODRIGO JANOT MONTEIRO DE BARROS
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