CONSELHO
NACIONAL DO
MinistErIo PUBLICO

PORTARIA CNMP-SG N° 210 DE 2 DE JUNHO DE 2022

Regulamenta o empréstimo de equipamentos a servi-
dores em exercicio no Conselho Nacional do Minis-
tério Publico em regime de trabalho néo presencial.

O SECRETARIO-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO
PUBLICO, no uso das atribuicdes previstas no art. 1° da Portaria CNMP-PRESI n° 57, de 27
de maio de 2016, e tendo em vista o disposto no art. 15 da Portaria CNMP-PRESI n° 100 de 22
de marco de 2022, RESOLVE:

Art. 1° Esta Portaria disciplina a retirada de equipamentos tecnolégicos para uso dos
servidores em exercicio no Conselho Nacional do Ministério Publico em regime de trabalho
ndo presencial, por cessdo de uso, na modalidade de empréstimo gratuito.

Paragrafo Gnico. Os bens publicos do acervo patrimonial do CNMP sé podem ser uti-

lizados na realizacdo das finalidades da Instituicéo.

Art. 2° O empréstimo de equipamento € pessoal e intransferivel, cabendo ao servidor
detentor a responsabilidade direta pela guarda e pela conservacdo do equipamento, bem como
por qualquer dano caracterizado como mau uso, observados os artigos 29 e 57 da Portaria
CNMP-SG n° 373, de 17 de dezembro de 2021.

Art. 3° O empréstimo devera ser solicitado pelo requerente justificadamente e com

autorizacdo de sua chefia imediata.

Art. 4° Havendo disponibilidade, poderdo ser emprestados somente 0s equipamentos
e periféricos abaixo listados, incluindo cabos, fontes de alimentacdo e demais acessorios, que

deverdo ser individualmente considerados:
| — Monitores;
Il — Mouses;
Il — Teclados;
IV — Webcams;

V — Fones de Ouvidos com Microfone.


https://sei.cnmp.mp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=686219&id_orgao_publicacao=0
https://sei.cnmp.mp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=686219&id_orgao_publicacao=0
https://sei.cnmp.mp.br/sei/publicacoes/controlador_publicacoes.php?acao=publicacao_visualizar&id_documento=686219&id_orgao_publicacao=0
https://www.cnmp.mp.br/portal/images/Portarias_Secretaria_Geral_nova_versao/2021/373-2021.pdf
https://www.cnmp.mp.br/portal/images/Portarias_Secretaria_Geral_nova_versao/2021/373-2021.pdf
https://www.cnmp.mp.br/portal/

Art. 5° A autorizagéo para saida de bens de que trata a presente Portaria devera atender

aos seguintes requisitos:

| — formalizacdo do pedido de empréstimo, via Sistema Eletronico de Informages
(SEI-CNMP), por meio da assinatura de requerimento e de Termo de Responsabilidade — Anexo

I —, apds confirmacdo de disponibilidade do equipamento para empréstimo;

I —assinatura do Termo de Transferéncia de Detentor — Anexo Il —, com a consignacao
das condicOes de integridade e de funcionamento do equipamento a ser emprestado, incluindo
informacdes de cabos, fontes de alimentacdo e demais acessorios que acompanham o bem, e

expedicdo da respectiva Autorizacao de Saida de Bens — Anexo llI;

Il — apresentacdo do Termo de Transferéncia de Detentor e da Autorizacdo de Saida
de Bens ao plantonista da area de seguranca para conferéncia dos equipamentos em movimen-

tacdo.

8 1° As assinaturas de que tratam o inciso Il deste artigo poderdo ser realizadas de
forma presencial, na unidade de material e patriménio, ou eletronicamente no sistema de con-
trole patrimonial interno, cujos documentos também integrardo os autos do respectivo processo
do SEI-CNMP.

8§ 2° No ato do empréstimo ¢ de responsabilidade do requerente a conferéncia da inte-
gridade do equipamento, incluindo a informacg&o de cabos, fontes de alimentacdo e demais aces-

sorios que acompanham o bem.

8§ 3° A unidade de material e patrimonio consignard nos documentos de que trata o

inciso Il deste artigo as datas e horarios para a retirada do equipamento e previsao de retorno.

8 4° A unidade de seguranca institucional devera ser previamente comunicada da reti-

rada do equipamento pelo requerente.

Art. 6° Os equipamentos recebidos em empréstimo destinam-se exclusivamente ao tra-

balho do CNMP, sendo expressamente vedado:
| — abrir 0 equipamento ou violar lacres de seguranca;
Il — alterar configuracgoes;
I11 — realizar manutencdes por conta propria;
IV — emprestar o equipamento a terceiros.

Art. 7° Cabera ao requerente providenciar o transporte do equipamento solicitado, as-

sim como a sua instala¢do, com recursos proprios, no local onde sera realizado o trabalho nao
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presencial e dispor, por sua conta, dos recursos necessarios para o seu devido uso fora do
CNMP.

Aurt. 8° O empréstimo serd valido enquanto vigente o trabalho ndo presencial do servi-

dor responsavel pelo bem.

8§ 1° Findo o empréstimo do equipamento, cabera ao requerente providenciar, por meio
de recursos proprios, a desinstalacdo e a devolucdo do equipamento, além de cabos, fontes de
alimentacdo e demais acessorios que o acompanhem, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis,

a contar da data estabelecida para devolugéo ou da data de indeferimento da prorrogacéo.

8§ 2° O ato de entrega do equipamento sera formalizado pelo requerente com a assina-

tura de Termo de Devolucdo — Anexo V.

8§ 3° A devolugéo de equipamento apenas sera considerada finalizada e sem pendén-
cias, apds a devida avaliacdo das condi¢Bes de funcionamento do bem, conferéncia de cabos,
fontes de alimentagdo e demais acessorios que 0 acompanharam, seguida da consequente revo-

gacéo do termo de responsabilidade do solicitante.

8 4° Caso julgue necessario, a unidade de material e patrimoénio podera solicitar a STI,

emissdo de laudo técnico para fins de avaliacdo das condicdes de funcionamento do bem.

§ 5° Constatada qualquer irregularidade, a unidade de material e patriménio devera,

em até 05 (cinco) dias Uteis, cientificar o superior hierarquico.

§ 6° O encerramento do empréstimo ndo isenta o requerente de sua responsabilidade

por eventuais danos ao equipamento durante o periodo em que esteve em sua posse.

Art. 9° O bem emprestado continua a fazer parte do acervo patrimonial vinculado a

unidade administrativa de lotacdo do requerente, devendo constar no respectivo inventario.

8§ 1° A qualquer momento, a Administracdo podera solicitar a devolugéo ou apresenta-

c¢ao do equipamento, inclusive para fins de inventério.

§ 2° O deslocamento do equipamento até o0 CNMP para a prestacdo de servicos volta-
dos a eventual reparo de modo presencial, quando necessario, cabera ao servidor responsavel
pelo bem, mediante prévia abertura de chamado no sistema de atendimento de tecnologia da

informacao.

Art. 10. A falta de devolugdo do equipamento no prazo estabelecido no art. 8°, §1°,
considerar-se-a extravio doloso, cabendo, a unidade de material e patrimdnio, cientificar o su-
perior hierarquico, para adog¢éo das providéncias do artigo 57 da Portaria CNMP-SG n° 373, de
17 de dezembro de 2021.
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Art. 11. A cessdo, na modalidade empréstimo gratuito, sera revogada quando houver

afastamento do servidor por periodo superior a 30 (trinta) dias ininterruptos.

Paragrafo Unico. Cabe a chefia imediata comunicar a unidade de material e patriménio

o afastamento de que trata o caput deste artigo.
Art. 12. Os casos omissos serdo deliberados pela Secretaria-Geral.
Art. 13. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia, 2 de junho de 2022.

CARLOS VINICIUS ALVES RIBEIRO
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ANEXO |

TERMO DE RESPONSABILIDADE

LOTACAO: (unidade que o servidor/colaborador esta vinculado)
RESPONSAVEL : (nome do servidor/colaborador que ira utilizar o bem)
MATRICULA:
TELEFONE:

Declaro ter recebido o bem indicado no presente termo, bem como cabos, fontes de
alimentacdo e demais acessorios que o acompanham, no estado de conservacao descrito, pelo
qual assumo total responsabilidade pela guarda e conservacdo, comprometendo-me, inclusive,
a informar a minha chefia imediata e a unidade de material e patriménio sobre todas as ocor-

réncias relativas ao bem e, ainda, ressarcir a Administracdo por eventuais perdas ou danos.

Observacéo
Item | Descricdo do material N° do patriménio Estado de Conservacgédo
(se houver)

O presente termo segue assinado pela unidade de material e patriménio e pelo servidor
responsavel pelo uso do bem, na data de entrega do(s) bem(ns).

Na ocasido de devolucdo do(s) bem(ns), o presente termo serad revogado por meio do

aceite definitivo do Termo de Devolucdo.

Brasilia/DF, Data.

(nome do responsavel pela unidade de material e patriménio)

(nome do servidor responsavel pelo uso do bem)
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ANEXO I

TRANSFERENCIA DE DETENTOR

N° do Termo:

Data de Autorizacao:
Responsavel Origem:
Detentor Destino:
Unidade de Localizagéo:

Observacao
Item | Descricdo do material | N° do patriménio | Estado de Conservacéo
(se houver)
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ANEXO I

AUTORIZACAO DE SAIDA DE MATERIAL PERMANENTE DO ORGAO

N° do Termo:

Data de Autorizacao:
Cedente:

Destino:

Endereco:

Detentor Destino:
Unidade de Localizacéo:

Observacéo
Item | Descricdo do material | N° do patriménio | Estado de Conservacéo
(se houver)
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ANEXO IV

TERMO DE DEVOLUCAO

LOTACAO: (unidade que o servidor/colaborador esta vinculado)
RESPONSAVEL: | (nome do servidor/colaborador que ira utilizar o bem)
MATRICULA:
TELEFONE:

Declaro ter devolvido a unidade de material e patrimdnio o bem indicado no presente
termo, bem como cabos, fontes de alimentacdo e demais acessorios que o acompanham, no

estado de conservacdo descrito.

Observacéo
Item | Descricdo do material | N° do patrimdnio | Estado de Conservacéao
(se houver)

O presente termo segue assinado pela unidade de material e patrimdnio e pelo respon-
savel pelo uso bem, que se compromete a ressarcir a Administracdo por eventuais danos ao

equipamento durante o periodo em que esteve em sua posse.

A devolucdo de equipamento apenas sera considerada finalizada e sem pendéncias,
pela unidade de unidade de material e patrimdnio, com a revogacao do respectivo termo de
responsabilidade, apds a avaliacdo das condi¢bes de funcionamento do bem e conferéncia da

presenca de cabos, fontes de alimentacéo e demais acessorios que 0 acompanharam.

Brasilia/DF, Data.
(nome do responsavel pela unidade de material e patriménio)

(nome do servidor responsavel pelo uso do bem)
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