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PRESIDENCIA

Portaria n° 86, de 26 de outubro de 2010.

Dispde sobre a gestdo dos contratos administrativosambito do
Conselho Nacional do Ministério Publico.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUWBCO, no uso de suas
atribuicdes que Ihe conferem o artigo 130-A, indise §2°, inciso |, da Constituicdo da Republieal®88, com fundamento
no art. 28 e art. 29 do Regimento Interno do Cdwshlacional do Ministério Piblico, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. Regulamentar, por meio desta Portariagsté® dos contratos administrativos no ambito do
Conselho Nacional do Ministério Publico.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES

Art. 2°, Para fins do disposto nesta Portaria, id@na-se:

| - Fiscalizagéo: é a averiguacado da regularidadexeécucéo do contrato que abrange o cumprimento de
prazos, a verificacdo do material e do trabalhaenitiddo testes, provas para carga, experiénciafudegonamento e de
producdo e tudo aquilo que se relacionar com aeigéd da obra, do servico, dos bens moveis, dogriaat e do
equipamento;

Il - Gestor de Contrato: é o servidor designad@ geompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato, d
forma a permitir o fiel cumprimento de suas claasu condigdes, com competéncia para atuar indeptmdente de sua
unidade de lotacao, reportando-se sempre a Coaftdeaale Administracao;

lll - Geréncia de Contratos: serd exercida por ilervwinculado diretamente a Coordenadoria de
Administracao, designado por meio de Portaria [@égo Secretario-Geral, que sera o responsavel gelenciamento dos
contratos administrativos, conforme estabelecicianBortaria, bem como pelo auxilio aos GestoreSahdratos na gestéo,
acompanhamento, controle e fiscalizacdo operacaostontratos administrativos;

IV - Objeto do Contrato: corresponde a descricdaracle objetiva da obra, do servico ou do
fornecimento do bem contratado;

V - Registro: € a consignacao do resultado dalimggio em documento especifico, do qual devem
constar todas as ocorréncias relacionadas concagi@ do contrato;
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VI - Servigos continuos: séo 0s servigos auxilianesessarios a Administragédo para o desempenho de
suas atribui¢des, cuja interrupcdo possa comproraaentinuidade de suas atividades e cuja cogfratdeva estender-se por
mais de um exercicio, ndo se confundindo com sEs\@gsenciais;

VII - Vigéncia do Contrato: é o periodo compreendightre as datas inicial e final estipuladas no
contrato;

VIII - Preposto: é o representante da contratadanpe a Administracdo, com indicacdo expressa no
contrato ou por meio de expediente formal préara a pratica dos atos necessarios ao regularrcnemo das obrigacfes
contratuais e atendimento as recomendacdes da Atiragiio na execugéo do contrato;

IX - Termo de Recebimento Provisério: € o termaumstanciado, lavrado pelo Gestor do Contrato,
com numeracéo sequencial por ele controlada, diodgwa constar a descricdo das condicdes em qbgetoalo contrato foi
entregue pela contratada. Devera ser assinadd@Sestor de Contrato e pelo Contratado ou pelo sspogto;

X - Termo de Recebimento Definitivo: é o termo & Ewrado pelo Gestor de Contrato, quando
verificada a perfeita regularidade na entrega detolrontratado, atestada motivadamente, apds paragéio entre o objeto
recebido e o especificado nas clausulas contratdeigendo ser assinado pelo Gestor de ContratétoeQmatratado ou pelo
seu preposto;

XI - Repactuacado: é uma forma de negociacao end@nainistracdo e o contratado que presta servicos
de forma continua, que visa a adequacao dos pEpUstuais aos novos precos praticados no meraamkervados o
interregno minimo de um ano e a demonstracdo @aatih variagcdo dos componentes dos custos doatmnttevidamente
justificada.

CAPITULO Il
DA GESTAO DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
SECAO |
DA GERENCIA DOS CONTRATOS

Art. 3°. Os contratos administrativos de que teatlzei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e as
demais normas juridicas pertinentes, serdo acorapgash controlados e fiscalizados por servidoregigmente designados
pela autoridade competente, na forma previstatd®ada referida Lei e do artigo 6° do Decret@.271/1997, bem como de
acordo com as orientacdes previstas nesta Portaria.

Art. 4°. Fica instituida, no A&mbito do Conselho Waal do Ministério Publico, a Geréncia de Contsato
diretamente subordinada a Coordenadoria de Admagesb, que sera responsavel pela administracid dmsacontratos
administrativos, exercendo as seguintes atividades:

| - controlar os prazos de vencimento dos contratos

Il - promover e instruir procedimentos para:

a) prorrogacao dos contratos;

b) reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos;

¢) repactuacéo, negociacao e reajuste dos contratos

d) rescisdo contratual;

Il - alimentar bancos de dados exigidos;

IV - atualizar os procedimentos administrativosaderdo com a legislacdo vigente;

V - prestar assisténcia aos Gestores, dirimindéddswe concedendo a devida orientacao;

VI - elaborar e aperfeicoar os contratos admirtistra;

VII - colher assinaturas em contratos, termos\aabte apostilas;

VIII - providenciar publicacéo dos contratos, temaalitivos e decisbes, observando os prazos legais;

IX - providenciar elaboragédo e publicagéo de p@tdesignando o Gestor de cada contrato.

Art. 5°. A Geréncia de Contratos encaminhara astoBes de Contratos os documentos necessarios ao
fiel acompanhamento e fiscalizacdo da execucas@lwg;os contratados, 0s quais serdo, entre outros:

| - copia do Edital e seus anexos;

Il - copia da Proposta da contratada;

[l - c6pia do Contrato devidamente assinado;

IV - cépia dos termos aditivos;

V - legisla¢bes pertinentes;

VI - cépia de documentos de notificacao;

VII - cépia de documentos que apliquem penalidadesntratada.

Art. 6°. Os documentos encaminhados ou recebidts @eréncia de Contratos deverdo tramitar
respeitada a estrutura hierarquica de cada area.

Art. 7°. A Geréncia de Contratos é responsavel pelssulta ao Gestor de Contrato e a empresa
Contratada sobre o interesse na prorrogacdo doatmntom antecedéncia minima de 90 (noventa) dbagrmino de sua
vigéncia.

Paragrafo Unico. O desinteresse ou a impossib#idedprorrogacéo contratual devera ser comunicado a
Coordenadoria de Administracéo, com antecedénciamaide 90 (noventa) dias do término da vigénciaaldrato.

SECAO Il
DO GESTOR DO CONTRATO
Art. 8°. Cabera ao Gestor do Contrato a fiscalizagd execucdo dos contratos administrativos, de
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acordo com a Legislacdo vigente e com as oriensag@vistas nesta Portaria, nos artigos seguintes.

§ 1°. Sera designado formalmente, por meio de fq@rttp Secretario-Geral do Conselho, o servidor
incumbido da funcao de Gestor de Contrato.

§ 2° O Chefe da Secdo em que se encontrar lotaG@stor de Contrato deverd comunicar ao
Coordenador de Administracdo quando do afastandmdte do respectivo Setor, indicando formalmentso@ervidor para
exercicio das atribui¢cdes pertinentes.

§ 3°. O substituto eventual assumird as respoidaddls do Gestor do Contrato quando das auséncias €
afastamentos legais deste ou até que seja definiduwovo Gestor.

§ 4°. Nos casos de entrega de materiais ou sefdgosjue 0s contratos ndo tenham natureza continua
ou se restrinjam a Nota de Empenho, ndo haver&sidegle dos procedimentos apontados no § 1° dége ama vez que
as fungBes do Gestor serdo automaticamente atmbainl Chefe do Nucleo de Material e PatriméniomChefe do Nucleo
de Servigos Administrativos, conforme o caso.

Art. 9° - Compete ao Gestor de Contrato:

| - zelar pelo fiel cumprimento dos contratos soh gestao;

Il - verificar se a prestacdo de servicos, o foimeato de material e/ou a execucdo de obras se
desenvolvem de acordo com o Contrato/Nota de Enagpgarhazos, projetos, especificacdes, valores, ¢érdida proposta da
empresa e demais documentos presentes e essamiaisecucao do pretendido pela Administracédo;

Il - fazer cumprir as clausulas referentes asgamdes contratuais;

IV - oficiar a empresa contratada para resolucadattes verificadas na execugcdo do contrato e nos
casos de descumprimento de clausulas contratstaketecendo prazo para resolucéo dos problemas;

V - informar a chefia imediata as pendéncias ndocgsmadas, apds executados os procedimentos do
inciso 1V, para que esta tome as medidas cabiueisomunique o fato a Coordenadoria de Administracém vistas a
aplicagéo de penalidade, expondo e comprovandmtgas;

VI - registrar na “Ficha de Ocorréncia” (Anexo &dbs os acontecimentos relacionados a execugao do
contrato, inclusive as solucfes dadas as conduoltamsiladas a contratada, a qual devera ser asspadasestor de Contrato
juntamente com o Preposto indicado pela contradadaxecutor do servigco, conforme o caso;

VII - prestar informac8es a chefia imediata sobmexacuc¢do do contrato, encaminhando, sempre que
solicitado, relatério de acompanhamento das ohraeovicos contratados;

VIII - criar mecanismos de controle e submeté-lapeovacdo do superior hierarquico, para assegurar
ao Conselho Nacional do Ministério Publico a quadiel dos servicos prestados, como por exemplo: farios para
sugestéo/reclamagéo, estabelecimento de metasieagéd de cursos para aprimoramento dos servigesu@dos por
prestadores de servigos e formulario de verificalgioumprimento de obrigagdes;

IX — receber proviséria e definitivamente o objetmtratado, nos contratos de prestagdo de servigos,
mediante a emisséo de termo circunstanciado, cdesvcriteriosamente, no que couber, os artigoa 78, e seus itens,
alineas e paragrafos, da Lei n® 8.666/1993, remdale disposto no art. 11 da presente Portaria;

X - atestar, no maximo em 5 (cinco) dias Uteis, resfacdo dos servicos e/ou entrega de
material/equipamentos no verso da primeira viard#as fiscais/faturas. No caso de prestacao décesreontinuados, o
prazo para atesto é de até o quinto dia do méegilbste ao da emissao da nota;

Xl - atestar a conclusdo das etapas de obras efoigss, a conclusao das etapas de obras e seddcos
engenharia, mediante o preenchimento do “Atestad&xkcucdo” (Anexo Il), consignando o recebimenvigério e o
definitivo, quando couberem, e quaisquer irregdides verificadas na execucao do contrato;

XIl - devolver, imediatamente, a nota fiscal/fatus@os atesto a Divisdo Orgcamentéaria e Financeira,
juntamente com relatério circunstanciado e comaasichentos comprobatorios;

XIlI - justificar o atraso no encaminhamento daanfiscal/fatura em fungéo do prazo estabelecidos no
inciso X, deste artigo;

XIV - responder pelas multas geradas devido ag@ina atesto da nota fiscal/fatura em que der causa

XV - oficiar & empresa contratada quando houveessidade de substituicdo de nota fiscal/fatura,
informando os dados corretos a constar no documento

XVI - responder, por escrito e no prazo maximo 8e(€inco) dias Uteis, a consulta formulada pela
Geréncia de Contratos sobre a viabilidade de pyeg@es de contratos sob sua responsabilidade, acbaga de
justificativas relativas a eficiéncia da contratadaando oferecer suporte legal a autoridade ctanpe para tal prorrogacéo,
observadas as disposicdes do § 2° do artigo 52ida18.666/1993;

XVII - participar das reunides de negociacao derattbes contratuais, incluindo as de repactuacdo de
precos.

Art. 10. Compete aos Gestores de Contratos nos @asd envolvam mao-de-obra de prestadores de
Servicos:

| - solicitar a empresa contratada e manter at@diza relacdo dos empregados contendo: nome,
endereco, telefone, registro profissional nas adgd afins, quando for o caso, CPF, RG, data dessg na empresa
contratada e no Orgéo e posto de atuacao;

Il — repassar ao Nicleo de Seguranca do CNMP asmatdes do inciso | do presente artigo;

lll - controlar as ocorréncias relacionadas a féemin dos funcionarios, tais como: faltas, atrasos
reposicdes, confronta-las com as informacdes disaf@ documentar em registro préprio, firmado jomgate com o Preposto
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da contratada, conforme consta na Instrucdo NovenMiARE n° 18, de 22 de dezembro de 1997, iten36.1.

IV - verificar se 0 nimero de empregados alocadopnmestacdo de servicos esta de acordo com o
contrato firmado, observando as referidas atrims@salarios;

V - solicitar livro de ocorréncias, que deverd eatsinado em conjunto com o Preposto da contratada

VI - fiscalizar a boa aparéncia dos empregados;acmio o uso diario do uniforme, quando for o caso,
de cracha de identificacéo;

VII - fiscalizar o cumprimento das obrigacdes eaggos trabalhistas e sociais compativeis com os
registros, solicitando a empresa contratada os mmaptes de pagamento (SEFIP, GFIP eGPS) que déemnsua
regularidade junto ao Fundo de Garantia por TengpBetvico — FGTS e a Previdéncia Social — INSSesppondente ao més
da ultima competéncia vencida, compativel com tivefeleclarado;

VIl - a GFIP dever& ser distinta, ou seja, condtaapenas os empregados que prestem servicos no
Orgao, em conformidade ao artigo 170 da Instrugdionidtiva INSS/ DC n° 100, de 18 de dezembro de;2003

IX - solicitar folha de pagamento distinta e o exgjvo resumo geral, relacionando todos os segarado
alocados na prestacdo de servi¢cos, na forma prevasartigo 225, do regulamento da Previdénciaagaeartigo 170, inciso |
da Instrucdo Normativa INSS/DC n° 100, de 18 dex=zo de 2003;

X - fiscalizar a entrega de beneficios aos empregasolicitando os documentos que comprovem o
fornecimento de vale-transporte, vale-refeicdoraale beneficios quando, por ventura, previstos @mirato;

Xl - fiscalizar os registros obrigatérios na Cadeile Trabalho dos funcionarios prestadores decserv
no Orgao, certificando se o valor do salario é smconstante da planilha de precos aprovada pltandstracao;

XIl - obedecer o prazo estabelecido no item X do3%; desta portaria para encaminhamento da nota
fiscal/ fatura, de forma a garantir o recolhimedids importancias relativas a contribuicdo previdaizcno prazo estabelecido
na alinea 'b', inciso I, do artigo 30 da Lei n®2/2991, alterada pela Lei n°® 9.876/1999 e IN INIESh° 100, art. 102;

XIlI - observar o cumprimento da legislagéo e @d&o no artigo 71 da Lei n°® 8.666/1993.

Art. 11. Nos contratos de aquisicdo de materiaisf@mentos, quando do recebimento do objeto,
deverao ser observados os seguintes procedimentos:

| - o Nucleo de Material e Patrimbénio dara o reoehito provisério quando da entrega de todo o
material / equipamento, fazendo-se constar a dataata fiscal e, logo apds a encaminhara a Diviagamentéaria e
Financeira;

Il - o Gestor devera providenciar o recebimentanitéfo, caracterizado pelo atesto em nota fisnal,
prazo estabelecido no item X, do art. 3°, desttapar periodo no qual devera analisar as quarggladcomparar o que foi
fornecido com o que foi contratado; e

Il - o Gestor presidird a comissdo para recebimequando a compra superar o limite para a
modalidade de convite ou valor equivalente quaradlmddalidade de Pregéo, seguindo a determinacdidzoo § 8°, art. 15,
da Lei 8.666/1993.

Art. 12. Devera constar do atesto em nota fistatufa:

| - carimbo, com identificagdo do nome, cargo Ciim matricula do Gestor;

Il - assinatura;

[l - data em que efetivamente se deu a prestag@eiico / conferéncia do material.

Art. 13. A ocorréncia de algum dos casos previstisincisos | a IV do presente artigo sdo causas qu
excluem a obrigacdo de emissao de atesto em ot fle servicos, pelo Gestor de Contrato, atésqjee regularizada a
situacao, providenciados os procedimentos dispostencisos IV, V e VI do Art. 9°:

| - falta de comprovagéo, por parte da empresaaiaita, do recolhimento referente ao FGTS e INSS
dos empregados em atividades no Orgéo;

Il - valor faturado ndo condizente ao contratado;

[l - inexecucdo total do contrato, e

IV - erro em nota fiscal / fatura.

Art. 14. A assinatura do Gestor de Contrato, aagmsta em documentos, devera ser seguida da
repeticdo completa do nome do signatario e ideatifio da respectiva fungéo ou cargo por meio delzcay do qual constara
a sigla da unidade na qual o servidor esteja emdaceuas fungdes ou cargo, conforme previsto ngoad0 do Decreto n°®
93.872/1996.

Art. 15. E vedado ao Gestor de Contrato recebeenai ou dar ordem de inicio em servicos sem a
respectiva nota de empenho ou, quando previstops@spectivo contrato devidamente assinado.

Art. 16. Sempre que forem necessarias decisfe®wdpncias que ultrapassem a competéncia do
Gestor de Contrato, este devera comunicar os fasos chefia imediata, em tempo habil, para a addgd medidas cabiveis
pela autoridade competente, sem, contudo, deixaesfnder pelos prazos dispostos nesta Portéisanmndo-se ainda o
disposto nos incisos IV e V do art. 9° da presEuatearia.

CAPITULO IV
DA RESPONSABILIDADE

Art. 17. O Gestor de Contrato responde adminis@atsolidaria e subsidiariamente pelo exercicio

irregular das atribuicdes a ele confiadas, prevista lei.
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CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 18. Aplicam-se as disposicBes desta Portarta,que couber, aos convénios, ajustes e outros
instrumentos congéneres celebrados pelo Conseltiomé do Ministério Publico.
Art. 19. Esta Portaria entra em vigor na data @epsiblicacdo, revogadas as disposi¢cées em contrario

ANEXO |

FICHA DE OCORRENCIA

Setor: Gestor:

Contrato/Nota de Empenho: Empresa:

Data: Hora:

OCORRENCIA
Solicitante/Setor:

Discriminacéo:

COMUNICADO A EMPRESA
Dia/Hora: N° Ordem de Servigo/Oficio: Contato:

ATENDIMENTO

Dia/Hora: Técnico: Observacéo:

CONCLUSAO

Dia/Hora: Técnico: Observacgéo:

Garantia de dias.

Assinatura e carimbo do Gestor:

Assinatura do executor ou Preposto:

Obs: No campo discriminacéo devera conter, entra®informacdes essenciais ao controle:
- Marca, modelo, patriménio, quando couber;
- Defeito, problema e servico a ser realizado, @moné a situacéo especifica.

ANEXO I i
ATESTADO DE EXECUCAO
(OBRA/SERVICO DE ENGENHARIA)

Setor: Gestor:
Contrato/Nota de Empenho: Empresa:
Data: Hora:
Cronograma

12 Etapa: 42 Etapa:

22 Etapa: 52 Etapa:
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32 Etapa: 62 Etapa:

Etapa:

Discriminagéo da etapa:

Atesto a execucao da etapa da obra/servico supriyrme abaixo discriminado

Valor: ‘ N° da Nota Fiscal/Fatura:

Andamento da obra: Atraso de dias Providéncias Adotadas:
() Normal

() Adiantado () Motivado pela Administracdo

() Atrasado () Motivado pela Empresa

Observacoes:

Brasilia-DF, /

Gestor

Portaria n° 87, de 26 de outubro de 2010.

Institui a Comissdo Permanente de Licitagdo no &nbdo Conselho
Nacional do Ministério Publico e da outras providés.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUWBCO, no uso das suas
atribui¢cbes que lhe conferem o artigo 130-A, indise §2°, inciso |, da Constituicdo da Republieal®88, com fundamento
no art. 29, incisos Il e XX, XXIV, XXV e XXVI do Rgimento Interno do CNMP, Resolucao n° 31, de 18etembro de
2008, e tendo em vista o disposto no art. 38,dni¢ise art. 51, da Lei n.° 8.666, de 21 de judeal993, RESOLVE:

Art. 1° Instituir Comissdo Permanente de Licitagio ambito do Conselho Nacional do Ministério
Publico.

Art. 2° Designar os servidores abaixo relaciongmoa constituirem a Comissdo Permanente de Lioitaca
de que trata o art. 1° da presente Portaria:

a) LUIZ FERNANDO PELEGRINELLI, matricula n°. 4050;

b) CARLOS AUGUSTO FREITAS GISSONI, matricula n°424;

c) DORIAN WAGNER, matricula n°. 21049;

c) FRANCIMAR OLIVEIRA CAVALCANTE, matricula n°. 2075;

d) ROGERIO FAGUNDES GOMIDE, matricula n°. 21065.

Art. 3° Designar o servidor indicado no art. 2%ned “a”, para Presidir a Comissao, 0 qual, em seus
impedimentos legais ou eventuais, sera substifugttoservidor indicado na alinea “d” do citado aftda presente Portaria.

Art. 4° Designar a servidora indicada na alineado”art. 2° da presente Portaria para secretasiar o
trabalhos.

Art. 5°. A presente Portaria vigorara pelo prazo0de(um) ano a partir de sua publicacdo, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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Portaria n°® 88 de 26 de outubro de 2010.

Regulamenta a utilizacdo, manutencdo e controle Siktema de
Telefonia fixa e mével, no &mbito do Conselho Nzdido Ministério
Publico.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUWBCO, no uso de suas
atribuicdes que lhe conferem o artigo 130-A, indise §2°, inciso |, da Constituicdo da Republieal®88, o art. 28 e o art.
29, incisos XIV e XXV, do Regimento Interno do Cel® Nacional do Ministério Publico, c/c art. 48¢iso XX, da Lei
Complementar n° 75, de 20/05/1993, RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A presente Portaria contém as normas @gem a utilizacdo, a manutencdo e o controle do
sistema de telefonia fixa e mével, no &mbito dogedm Nacional do Ministério Publico.

Art. 2°. Fica vedada a utilizacdo dos servicosedefdnia fixa e mdvel para recebimento de ligagdes
cobrar, auxilio a lista, hora certa, despertadagm@mmacado de cinema, eventos, telegrama, discpgearprefixos 0300, 0500
e 0900, disque-amizade, anincios e similares, dabanautorizagdo da liberagdo, quando necessaré gaervigo, ao
Secretario-Geral, conforme a lotagcao, medianteamepento efetuado por meio do Anexo |l

Art. 3° As ligagbes de Longa Distancia Internaalon LDI, no &mbito do Conselho Nacional do
Ministério Publico, seréo liberadas exclusivamgrae os ramais e acessos maveis (celulares) eapreste autorizados pelo
Secretario-Geral.

Art. 4°. O detentor ou usuario de bens do Sisteend elefonia do Conselho Nacional do Ministério
Publico ressarcird ao erario qualquer custo arqgala Unido decorrente de furto, extravio ou de dassultante de ato
comissivo ou omissivo, doloso ou culposo.

Art. 5°, O usuario do Sistema de Telefonia do Cliwes®lacional do Ministério Publico prestard os
esclarecimentos necessarios quanto as ligacoenga tluracdo sempre que demandados pela Admidistrac

CAPITULO Il
DA TELEFONIA FIXA

Art. 6°. A Coordenadoria de Administracdo cobrasavelores registrados como ligagBes particulares
efetuadas a longa distancia e para telefonia mquelndo o somatério destes for igual ou superig$ d0,00 (dez reais) ou,
guando nédo atingido este montante, a cada trimedtservado o exercicio financeiro.

§ 1° Realizar-se-a a cobranca dos valores pelaimsinacdo, adotando-se um dos seguintes
procedimentos:

| — utilizacdo de Guia de Recolhimento da Unido-GBW

Il — autorizacéo para desconto em folha de pagameAnexo V.

§ 2° A Coordenadoria de Administragdo encaminhaya asuarios, preferencialmente por meio
eletrdnico, os relatérios mensais de ramal e/odiasotelefénicas das linhas diretas, quando houleer ligacbes efetuadas a
longa distancia e para telefonia mével, observadgaocedimentos estabelecidos pela unidade gestora

§ 3° O usuario, no prazo de 5 (cinco) dias Uteisedebimento da fatura ou do relatério de ligagdes,
devera devolvé-los, com a indicacdo das ligagGetuadas em carater particular, acompanhados, quandwm caso, do
comprovante de pagamento através da Guia de Remsito da Unido-GRU ou com a autorizagdo para deseon folha.

§ 4°. A area gestora dos servigos de telefonianenbara as autorizagbes para desconto em folha a
unidade responsavel pela folha de pagamento.

Art. 7°. Cada unidade do Conselho Nacional do N#nis Publico mantera o controle das ligactes
telefénicas efetuadas a longa distancia e parfotédemadvel, por meio da atribuicdo de senha imllial ou sistema similar
ou, na impossibilidade de adocao de controle automalo formulario constante do Anexo |.

§ 1°. Serdo liberados do uso de senha individualstema similar os ramais indicados pelos memiwos
Conselho Nacional do Ministério Publico e pelo 8&mio-Geral, bem como autorizadas as transfeagmlg ligac6es tronco a
tronco, quando solicitadas por meio do formulamstante do Anexo Il, ficando sob a responsabiéddd signatario do
pedido as ligagGes realizadas naqueles ramaiscbsm, 0os possiveis ressarcimentos.

§ 2°. As ligagdes telefonicas a longa distanci@omal e as para telefonia mével, efetuadas nogsisam
liberados do uso de senhas ou sistema similarr@iewer registradas no formulario constante do Anebesta Portaria.

Art. 8°. Os equipamentos de fac-similes instalatis unidades do Conselho Nacional do Ministério
Pudblico serdo utilizados para a transmisséo derdectos oficiais, urgentes e ndo volumosos, queatenfue chegar ao
conhecimento do destinatario no mesmo dia ou ndgi2# e quatro) horas seguintes a sua elaboracéo.

§ 1°. Os demais documentos ndo enquadrados no degtet artigo serdo encaminhados pelos Correios,
adotando-se 0 mesmo procedimento em relacdo aasndatos volumosos, assim considerados aqueles @isnden 10 (dez)
paginas.

§ 2°. O membro do Conselho Nacional do MinistédblRo e o ocupante de cargo de dire¢do ou chefia
liberarda a remessa de documentos volumosos pa@ifate, quando a urgéncia assim o exigir, por nagicAnexo IV desta
Portaria.

§ 3°. E vedada a utilizacio de aparelho de fadesitnimo substituto de equipamento de reprografia ou
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assemelhados.

Art. 9°. O Sistema de Telefonia Fixa podera sdizatio por estagiarios e empresas prestadoras de
servigcos, mediante autorizacdo prévia do Secre@eial, conforme a lotacdo, desde que observadgposto nos artigos 6° e
7° desta Portaria.

§ 1°. Para as empresas prestadoras de servigesplbimento recaird sobre todas e quaisquer ligacte
telefénicas e devera ser obrigatoriamente por eheiGuia de Recolhimento da Unido -GRU.

CAPITULO IlI
DA TELEFONIA MOVEL

Art. 10. O sistema de telefonia movel institucionahcretizar-se-a4 por meio da modalidade pés-pago,
sendo utilizado, exclusivamente, pelos membros awsé&lho Nacional do Ministério Piblico, ocupantesdrgos de diregéo,
chefia, Técnicos de Apoio Especializado — Trangp@&flécnicos de Seguranca.

§ 1°. O uso de telefone moével dependera da aup@ozdo Secretario-Geral, conforme a lotacéo.

§ 2°. A concessdo do beneficio fora da previsdstaate do caput devera atender a necessidade do
servico e, apés devidamente fundamentada, deveehcaminhada ao Secretario-Geral para autorizacao.

Art. 11. Os equipamentos e acessorios de teletmhidar cedidos pela Administracdo, em caraterqadss
e intransferivel, serdo objetos de controle, médiassinatura de termo de responsabilidade, emitd@ Administracao,
devendo o usuario:

| — comunicar imediatamente a unidade gestora elngces de telefonia os casos de extravio, roubo ou
furto, juntando o registro policial de ocorréncaafins de bloqueio do acesso;

Il — responsabilizar-se pela reposi¢édo, caso smpovada negligéncia, imprudéncia ou em casos de
extravio, roubo, furto ou dano.

Art. 12. Os limites mensais, excluidas as assiaatbésicas, para utilizacdo dos servicos de tedefon
movel institucional, no ambito do Conselho Naciat@Ministério PUblico, ficam estabelecidos da faraaixo descrita:

| — para membros: R$ 500,00 (quinhentos reais)ipoério;

Il — para ocupantes de cargos de dire¢do ou cHR$i&00,00 (trezentos reais) por USUario;

Art. 13. Compete a area gestora dos servicos diteéh da Coordenadoria de Administracdo o controle
dos limites mensais de que trata o artigo 12 desttaria.

Paragrafo unico. O valor que exceder aos limitegbetecidos no artigo 12 serd recolhido pelo regmec
usuério, nos termos dos § 1° ao § 4°, do art. §a dRortaria.

Art. 14. Para o sistema de telefonia movel insiitoal utilizado pelos ocupantes do cargo de Técd&o
Apoio Especializado — Transporte, Técnico de Semar& por servidores que estiverem em regime dedolano ambito do
Conselho Nacional do Ministério Publico, devera deponibilizada a ferramenta Gestdo de Controlgetivando o
gerenciamento das linhas telefénicas, devendo ¢termmimo: capacidade de gerenciamento de cada cacessel,
possibilitando o controle de tipos de chamadasrariwode utilizagcdo, e ainda, possibilidade derdefierfis com niveis de
acesso diferenciados, possibilitando o controleldenadas através de créditos e/ou minutos prérdatefos por acesso.

Paragrafo unico. Fica estabelecido em R$ 80,0@r(@itreais) por usuéario, excluidas as assinaturas
basicas, o limite mensal para utilizacdo dos sesvile telefonia mével institucional de que trataput deste artigo.

Art. 15. Fica vedado aos usuarios do seistema ldéoiéa movel institucional relacionados no artigo
anterior, a realizacéo de ligacdes de longa digtdnacesso a internet.

Paragrafo unico. A cobertura dos gastos com ligagbonga distancia nacional sera admitida quando
ocorrerem nas viagens em objeto de servico, daseldeyidamente autorizada pelo Secretario-Geral.

Art. 16. A solicitagdo do servico de telefonia mioveados e voz, por meio do sistema roaming
internacional sera requerida com antecedéncia raider?2 (dois) dias Uteis, ao Secretario-Geral.

Paragrafo Unico. Admite-se a cobertura dos gaséigaglos nas ligagdes telefonicas e servigcos desdad
em roaming internacional que excederem os limitessais estabelecidos pelos artigos 12 e 13 destariBpdesde que
devidamente autorizada pelo Secretario-Geral.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na dataudgemiblicacdo, revogadas as disposi¢cdes em cantrari

Portaria n° 89, de 26 de outubro de 2010.

Institui Comissdo para Implantacédo do Sistema dgist® de Precos
no ambito do Conselho Nacional do Ministério Publie da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PWBCO, no uso das suas
atribuicdes que Ihe conferem o artigo 130-A, indise §2°, inciso |, da Constituicdo da Republieal®88, com fundamento
no art. 29, incisos Il e XX, XXIV, XXV e XXVI do Rgimento Interno do CNMP, Resolucdo n° 31, de 18atembro de
2008, e tendo em vista o disposto no art. 15, da.Le8.666, de 21 de junho de 1993, art. 11, dan®.€0.520, de 17 de julho
de 2002, e no Decreto n°. 3.931, de 219 de setetie?001, e demais normas pertinentes, RESOLVE:

Art. 1° Instituir comisséo para pesquisar, analigaplantar e gerenciar o Sistema de Registro ded?r
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no ambito do Conselho Nacional do Ministério P(dblic

Art. 2° Designar os servidores abaixo relaciongm#ra constituirem a Comissao de que trata o ata 1°
Presente Portaria:

a) ROGERIO FAGUNDES GOMIDE, matricula n°. 21065;

b) DORIAN WAGNER, matricula n°. 21049;

c) FRANCIMAR OLIVEIRA CAVALCANTE, matricula n°. 2075;

d) GILCIMAR RODRIGUES DOS SANTOS, matricula n°. 553

e) LUIZ FERNANDO PELEGRINELLI, matricula n°. 4050.

Art. 3° Designar o servidor indicado no art. 2fned “a”, para Presidir a Comisséo, o qual, em seus
impedimentos legais ou eventuais, sera substipgttoservidora indicada na alinea “b” do citado2¥tla presente Portaria.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data depsiicacéo, revogando-se as disposi¢cdes em cuntrar

Portaria n° 90, de 26 de outubro de 2010.

Designa servidores para atuarem como pregoeirofi@tacdes na
modalidade Pregéo, no ambito do Conselho Nacioonadllthistério
Publico e da outras providéncias.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PWBCO, no uso das suas
atribuicdes que Ihe conferem o artigo 130-A, ind¢jsd§2°, inciso |, da Constituicdo da Republiegl888, com fundamento
no art. 29, incisos Il e XX, XXIV, XXV e XXVI do Rgimento Interno do CNMP, Resolucdo n° 31, de Xetlembro de
2008, e tendo em vista o disposto na Lei 10.52Q,7dge julho de 2002, e ainda, no que couber, sfpodio na Lei n.° 8.666,
de 21 de junho de 1993, e demais normas pertineRESOLVE:

Art. 1° Designar, para atuarem como Pregoeiros@taddes na modalidade de Pregéo, de que trata a
Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, no ambit€dnselho Nacional do Ministério Publico, os sdoves:

a) LUIZ FERNANDO PELEGRINELLI, matricula n°. 4050;

b) DORIAN WAGNER, matricula n°. 21049;

c) ROGERIO FAGUNDES GOMIDE, matricula n°. 21065.

Paragrafo unico. O Edital indicard em cada certigitatorio o Pregoeiro e seu substituto eventual.

Art. 2° Ficam designados para atuarem como mendar&juipe de Apoio em licitacdes na modalidade
de pregédo, no ambito do Conselho Nacional do MénstPublico, os servidores:

a) FRANCIMAR OLIVEIRA CAVALCANTE, matricula n°. 2075;

b) GILCIMAR RODRIGUES DOS SANTOS, matricula n°. 553

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data depsildicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Portaria n.° 91, de 26 de outubro de 2010.

Institui grupo de trabalho, no ambito do Conselhachnal do
Ministério Pudblico, para apresentar sugestdes, conobjetivo de
aprimorar os indicadores estabelecidos nas ResasiE2 e 33 do
CNMP, e para a adequacédo ao Projeto de Unificac&oldbelas no
ambito do Ministério Publico brasileiro.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUWBCO, no uso de suas
atribuicfes legais e regimentais,

Considerando o disposto no artigo 130-A, § 2Y4dlConstituicao Federal;

Considerando a necessidade de obtencdo de dadisoprpara a prestagdo de contas a sociedade da:
atividades do Ministério Publico, bem como parasgiibr a elaboracéo de relatério anual nos terrocard 130-A, § 29, V, da
Constituicdo Federal;

Considerando a necessidade de aprimoramento doadides descritos nas Resolugbes CNMP 32 e 33 e
da extracdo de dados estatisticos mais detalhamsvichistério Publicos da Unido e dos Estados, pamroducédo de
diagnésticos e estudos essenciais a gestéo egtaatiéginstituicao;

Considerando a existéncia de proposta de Resoldeftinada a padronizacdo e uniformizacéo
taxondmica e terminoldgica de todas as atividadssudidades do Ministério PUblico; RESOLVE:

Art. 1°. Instituir grupo de trabalho para apresestayestfes, com o objetivo de aprimorar os inicsd
estabelecidos nas Resolucdes 32 e 33 do CNMP aatequacao ao Projeto de Unificacdo de Tabelasbito do CNMP,
composto dos seguintes membros:

| — CLAUDIO BARROS SILVA — Conselheiro — CNMP;

Il - ADRIANA LAMPERT BERWANGER — Assessora TécnieaMP/RS;

[l - ANDREA VALERIA CARVALHO - Analista de Sistemsi— MPF;

IV - AIRTON PEDRO MARIN FILHO — Corregedor-Geral ddP/RO;

V - DIMITRIUS VIVEIROS GONCALVES - Promotor de Juga - MP/RJ;
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VI - ELA WIECKO V. DE CASTILHO — Corregedora-Gerdb MPF;
VIl - FABIANA BAUER — Assessora Técnica — MP/RS;
VIII - FERNANDO CELESTINO FERREIRA QUINTANS - Sed&io de Gestdo Estratégica do

CNMP;

IX - GIOVANNA DE ALMEIDA LEAL SILVA — Chefe do Nucko de Acao Estratégica do CNMP;

X — GUSTAVO PAMPLONA — Secretério Juridico do CNMP;

Xl - HERIBERTO ROOS MACIEL — Promotor de JusticP/RS;

XIl - LUIZA CRISTINA FONSECA FRISCHEISEN — Procurada Regional da Republica;

XllI- LENIR DE AZEVEDO - Corregedora-Geral do MPDFT

XIV - MICHEL B. ROMANO — Promotor de Justica do N&#,;

XV - PAULO CELIO SOARES DA SILVA JUNIOR — Secretéride Tecnologia da Informagdo do
CNMP;

XVI — RODRIGO CASTRO - Departamento de Tecnologidformacdo do MPDFT;

XVIlI - WAGNER SILVA DE ARAUJO — Chefe do Departamende Tecnologia da Informacédo do
MPDFT,;

XVIII - WILLIAM SERGIO GUIMARAES — Analista de Sigtimas — MP/RO.

Art. 2°. Compete ao grupo de trabalho:

| - analisar os indicadores constantes das Ressdug® e 33 do CNMP e os indices de preenchimento de
relatérios pelas unidades do Ministério PUblica@pr medidas para o seu aperfeicoamento, bem pamgpa adequacao a
proposta de unificagcdo taxondmica e terminolég@ambito do Ministério Publico;

Il - propor medidas para a implementacdo do Propo Unificagdo de Tabelas, objetivando a
padronizagdo e uniformizacdo taxondmica e termgicdd de classes, assuntos e movimentagdo processua
judicial/extrajudicial, nas unidades do MinistéAablico da Uniéo e dos Estados.

Art. 3°. O grupo de trabalho funcionara junto a @s@o de Planejamento Estratégico e
Acompanhamento Legislativo e sera presidido pelos€ieiro CLAUDIO BARROS SILVA.

Art. 4°, Esta portaria entrara em vigor na datawdapublicacéo.

AFASTAMENTO

Em, 07 de outubro de 2010.

1. Processo n° 0.00.000.000880/2010-02. Tendo em ststgpeténcia atribuida no art. 29, inc. VIII, do
Regimento Interno do CNMP, PRORROGO o afastamentsettvidor ADILSON SANTANA DE CARVALHO,
matricula 6387, para participar de curso de forimagia ingresso em cargo da Administracdo Pubkckefal, pelo
periodo de 01/12/2010 a 21/12/2010, na forma dgsodi¢cdes contidas no art. 20, § 4°, da Lei 8.1 2@ art. 14,
da Lei n.° 9.624, de 02 de abril de 1998.

ROBERTO MONTEIRO GURGEL SANTOS
Presidente do Conselho Nacional do Ministério Rabli



