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PRESIDENCIA

Portaria CNMP-PRESI n°® 47 de 12 de julho de 2010.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUWBCO, no uso de suas
atribuic@es legais e regimentais, RESOLVE:
_ Art. 1°. Incluir o inciso X no Art. 1° da Porta@NMP-PRESI n° 035, de 13 de maio de 2010, confame
seguir:
X — RODRIGO SCHOELLER DE MORAES - Promotor de Jesstilo Estado do Rio Grande do Sul.
Art.. 2° Esta portaria entra em vigor na data depmublicacdo.

Portaria CNMP-PRESI n° 49 de 14 de julho de 2010.

O PRESIDENTE DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUWBCO, no uso de suas
atribuicdes, resolve:

Art. 1° — O expediente no Conselho Nacional do 8Mério Publico, no periodo de 14 a 30 de julho de
2010, sera das 13 as 18h.

Paragrafo Unico — Nos dias de realizacdo de sessdinaria, extraordindria ou administrativa o
expediente sera realizado no horario normal.

Art. 2° - Devem ser mantidos 0s servicos que, patanatureza, ndo possam sofrer interrupcdo, bem
como escalas para atendimento dos casos de urgéspécialmente os que envolvam prazos processuais.

Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data depsuricacao.

AFASTAMENTO
Em, 25 de junho de 2010.

Processo n° 0.00.000.000880/2010-02. Tendo em wi@hpeténcia atribuida no art. 29, inc. VIII, do
Regimento Interno do CNMP, DEFIRO o afastamentesetwidor ADILSON SANTANA DE CARVALHO, matricula 638
para participar de curso de formacdo para ingressa@argo da Administracdo Publica Federal, no derite 27.07.10 a
30.11.10, na forma das disposi¢cdes contidas n@@st§ 4°, da Lei 8.112/90, c/c art. 14, da Lein624, de 02 de abril de
1998.

ROBERTO MONTEIRO GURGEL SANTOS
Presidente do Conselho Nacional do Ministério Rabli
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SECRETARIA-GERAL

Portaria CNMP SG n° 13, de 9 de Julho de 2010.

Estabelece normas e procedimentos para o recebaneontrole e
expedicao de correspondéncias.

1 - FINALIDADE

Estabelece normas e procedimentos para o contegkehyimento e entrega de correspondéncias.

2 — AMBITO DE APLICACAO

Conselho Nacional do Ministério Publico

3 — CONCEITOS BASICOS

3.1 — CORRESPONDENCIAS / EXPEDIENTES

Toda espécie de comunicagao escrita destinad4taig@es, entidades, 6rgaos e/ou pessoa fisica.

3.2 - DESTINATARIO

Pessoa a quem se envia ou destina alguma coisa.

3.3 - REMETENTE

Aquele que envia ou expede algo.

3.4 — PROCEDENCIA

Orgao ou entidade que deu origem ao documento.

3.5 - UNIDADE

3.5.1 - ADMINISTRATIVA: Setor que comp&e o ConselRacional do Ministério Publico.

3.5.2 - EXTERNA: Orgéos, Entidades e Pessoa JaridicDireito Pablico ou Pessoa Juridica de direito
privado, bem como Pessoas Fisicas.

4. NORMAS

Art. 1° A Coordenadoria Administrativa cuidara dmebimento de correspondéncias externas dirigidas
ao Conselho Nacional do Ministério Publico.

Paragrafo Unico: No ato do recebimento deveraegficado:

| - se esta devidamente dirigido ao Conselho Natida Ministério Publico;

Il - se consta o respectivo remetente com endgra@contato.

Art. 2° A correspondéncia envelopada recebida ntopolo ndo sera aberta, salvo nos casos em caie sej
necessario conferi-la com os dados constantescttwrexigido pelo emitente ou quando nédo conststirtario identificavel.

§ 1° Quando se tratar de correspondéncias apqcrifas devidamente enderecadas ao CNMP, sera
identificado o entregador por meio de formularipezsdfico que ficara arquivado no setor de protacolo

§ 2° A impossibilidade da identificacdo do entregaacarretara a recusa do recebimento e a distéibui
aos respectivos destinatarios.

§ 3° Caso o entregador se recuse a se identificar eeceber a correspondéncia em devolucdo, o
responsavel pelo setor de protocolo realizara ebieento e produzir4 um relatério da recusa daegatior a ser anexado na
correspondéncia.

§ 4° Nas correspondéncias abertas para averigudgdmnteldo deverdo constar a identificacdo do
responsavel pelo recebimento e a seguinte descrit@®RRESPONDENCIA APOCRIFA - ABERTA PARA
AVERIGUACAO DE CONTEUDO, PORTARIA/CNMP/SG/N°13/2010

Art. 3° Fica vedado o recebimento de correspond8ngarticulares ou estranhas ao interesse do 6rgao,
exceto quando entregue pelos Correios.

§ 1° O setor de protocolo ndo se responsabilizat@spcorrespondéncias particulares ou estranhas aos
interesses da instituicdo entregues pelos Corrtasido o destinatario obrigado a dirigir-se amalale entrega para efetuar o
recebimento no prazo maximo de 05 (cinco) diasltei

§ 2° Findo tal prazo, as correspondéncias serdohddas aos Correios com a justificativa de “NAO
PROCURADOQ".

Art. 4° As Correspondéncias recebidas deverdo eefeddas e cadastradas em médulo e rotina do
sistema de dados de controle de correspondénoi@®rme Instrugdo Normativa especifica.

§ 1° As correspondéncias serdo distribuidas no messndo seu recebimento.

§2° Todas as correspondéncias deverdo ser entragedgnte recibo, salvo as relacionadas a
propagandas comerciais e/ou promocionais.

Art. 5° Cabe aos destinatarios, no ato de receliondsis correspondéncias remetidas, conferir e firma
recibo por meio de formulario que acompanha asespaondéncias, bem como o recebimento via sisteatedmico de
controle de correspondéncias.

§ 1° Quando a Unidade destinataria se encontraafizcou sem a presenca de servidores para efetuaren
o recebimento das correspondéncias, sera lavradificBigfio de Expediente, a qual serd deixada nepggo do andar
correspondente, para que a recepgdo entregue fecagdto quando do comparecimento de alguém lotad@enpectiva
Unidade.

§2° As correspondéncias constantes na Notificagfmasitada deveréo retornar ao setor de protonolo,
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aguardo de sua procura pela Unidade Destinatanidgrene termos da Notificacéo.

§ 3° A redistribuicdo das correspondéncias conssada Notificacdo e ndo procuradas no dia de sua
lavratura deverd ser realizada no dia Util subsggue

§ 4° Devera ser acrescentada na Notificacdo catititea de entrega da correspondéncia.

§ 5° Apds 03 (trés) tentativas consecutivas deegafr a distribuicAo de correspondéncia fica
condicionada a realizacdo de contato da Unidaded&gia com o setor de recebimento e entregadespondéncias.

Art. 6° A Coordenadoria Administrativa cuidara depedicdo das correspondéncias das Unidades do
CNMP para destinatarios externos.

§ 1° As correspondéncias internas devem tramitafepencialmente sem envelope, exceto quando o
assunto for considerado confidencial ou reservado.

§ 2° O envelope deve constar o carimbo ou etiquatao termo “sigiloso” ou “reservado”.

Art. 7° Cada Unidade emitente é responsavel peltasteo no sistema de controle de comunicacgéo,
distribuicdo e entrega de suas correspondénceEmat.

Art. 8° As Unidades devem utilizar sistema de auptde saida de correspondéncias externas.

Art. 9° As correspondéncias para expedicdo devecdater na parte externa do envelope,
obrigatoriamente:

| - Expedidas via Correio ou empresa transportagotarespectivo contelldo — como namero do oficio,
da portaria, do processo ou titulo institucionalGMP, o destinatario com endereco atualizado e IBE#, e o remetente
com o seu endereco completo.

Il - Expedidas via malote — O respectivo contetdma nimero do oficio, da portaria, do processo ou
titulo institucional do CNMP, o destinatario e adaale de lotacao.

Art.10. As correspondéncias deverdo estar fechamtascola ou adesivos e afixado, quando for o aaso,
respectivo Aviso de Recebimento devidamente predoch

Art. 11. As correspondéncias que ndo estiveremcdeda com os padr8es descrito nesta Portaria seréo
devolvidas para as necessarias corregoes.

Art. 12. E atividade privativa da Coordenadoria Awistrativa a definicio da modalidade de
encaminhamento das correspondéncias via Correindp ttcomo parametro o contelido, peso e o gragilte esiou urgéncia.

Art. 13. As Unidades deverdo enviar as correspanidéra serem expedidas, no mesmo dia, ao setor de
expedicdo até as 17 horas.

Art. 14. As inclusdes dos dados basicos das carnemcias expedidas serdo realizadas pelo setor de
expedicéo.

Art. 15. Esta Portaria entra em vigor na data depsiblicacao.

JOSE ADERCIO LEITE SAMPAIO
Procurador Regional da Republica
Secretario-Geral do CNMP

Portaria CNMP-SG n.° 11, de 6 de julho de 2010.

A SECRETARIA-GERAL ADJUNTA DO CONSELHO NACIONAL DOMINISTERIO PUBLICO, no
uso das suas atribuices, RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relaciongsoa integrar a Comissao de Planejamento e Loaistic
de mudanga para o Edificio Sede Il — Sede Admatist.

MATRICULA NOME SETOR FUNCAO

9975 CASSIANO DE SOUZA ALVES SGE Presidente

6508 ROGERIO CARNEIRO PAES COAD Substituto
20781 DANIEL YOSHIMITSU KUWAE COAD Membro

20494 CARLOS AUGUSTO DE FREITAS GISSONI| COTEC Membr

20988 FELIPE ABELHA PEIXOTO GOMES SGE Membro

17961 TAISSA COUTO ROSA DAGHER SPO Membro

14850 JULIANA CARVALHO GARCIA SECOM Membro

12612 FULVIO NOBREGA DE SOUZA SEPROC Membro

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na dataudemiblicacéo.
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Portaria CNMP-SG n.° 12, de 6 de julho de 2010.

A SECRETARIA-GERAL ADJUNTA DO CONSELHO NACIONAL DOMINISTERIO PUBLICO, no
uso das suas atribuicbes, RESOLVE:

Art. 1° Designar os servidores abaixo relaciongumfra integrar a Comisséo para aquisicao de Edificio
para sede prépria do CNMP.

MATRICULA NOME SETOR FUNCAO
10488 CLEITON AMAURY DA CRUZ DIAS SGE Presidente
21024 ROGERIO CARNEIRO PAES COAD Substituto
7051-3 CARLOS ALBERTO RODRIGUES BORGES| COAD Membro
20494 CARLOS AUGUSTO DE FREITAS GISSONI| COTEC Membr

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na dataudemiblicacédo.

CRISTINA SOARES DE OLIVEIRA E ALMEIDA NOBRE
Procuradora Regional do Trabalho
Secretéria-Geral Adjunta do CNMP



