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EXTRATO DE DECISAO DA PRESIDENCIA
Processo 0.00.002.001126/2014-95 Assunto: Concessao de Ajuda de Custo. Interessado:
Conselheiro Leonardo de Farias Duarte. Decisdao: Deferimento correspondente a 1 (um) subsidio,
com fundamento no art. 3°, caput e paragrafo tnico, da Portaria CNMP-PRESI n® 367, de
12/12/2013, publicada no DOU, Secao 1, de 13/12/2013. Data de assinatura: 15/08/2014.
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Corregedoria

PORTARIA CNMP-CN N° 1009,
DE 13 DE AGOSTO DE 2014.

O CORREGEDOR NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO, no uso de suas atribuicdes legais e,
CONSIDERANDO que o Corregedor Nacional requisitou membros e servidor do Ministério Pablico
do Estado de Santa Catarina para integrar a equipe permanente de inspecao;

CONISIDERANDO impossibilidade de todos os integrantes se deslocarem a sede do CNMP em
Brasilia/DF no periodo considerado,

RESOLVE:

Designar o Assessor Nivel III da Corregedoria Nacional do Ministério Pablico, Joaquim Elias de
Sousa Neto, matricula n® 24.263, para, no periodo de 3 a 5 de setembro de 2014, participar na sede
do Ministério Pablico do Estado de Santa Catarina dos trabalhos da equipe de inspecdo que 14 se
encontra, com o fim de consolidar os relatorios finais das inspecoes ja realizadas.

Publique-se.

ALESSANDRO TRAMUJAS ASSAD

Corregedor Nacional do Ministério Puablico

PORTARIA CNMP-CN N° 115,
DE o5 DE AGOSTO DE 2014.

O CORREGEDOR NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO, no uso de suas atribuicdes legais e,
CONSIDERANDO que, dentre outras atribuicdes, incumbe ao Corregedor Nacional, a teor do § 3°
do art. 130-A da Constituicdo da Republica e do art. 18, inciso VII, da Resolucdo n® 92, de 13 de
marco de 2013 (Regimento Interno do Conselho Nacional do Ministério Puablico), realizar, de
oficio, sindicancias, inspecdes e correicoes, receber reclamacdes, representacdes e dentincias de
qualquer interessado, relativas a atuacao de membros do Ministério Puablico e dos seus servicos
auxiliares;

CONSIDERANDO as Portarias CNMP-CN n°s 103, 104 e 105, de 10 de julho de 2014, que
instauraram procedimento de inspecao, respectivamente, no Ministério Publico do Estado do
Espirito Santo, no Ministério Ptblico Federal no Estado do Espirito Santo e no Ministério Publico
do Trabalho no Estado do Espirito Santo, no periodo de 25 a 29 de agosto de 2014;
CONSIDERANDO que cabe ao Corregedor Nacional do Ministério Publico, nos termos do artigo
130-A, § 39, inciso III, da Constituicao Federal e artigo 18, inciso III, do Regimento Interno do
Conselho Nacional do Ministério Puablico, requisitar membros e servidores do Ministério Publico,
RESOLVE:

Designar o servidor Raphael de Almeida Nunes, Analista de Controle Interno do CNMP, para
integrar a equipe de inspecao como assessor direto, delegando-lhe poderes para a realizacao das
atividades de inspecdo e dos demais atos necessarios ao bom desenvolvimento dos trabalhos, sem

prejuizo dos poderes conferidos ao Corregedor Nacional do Ministério Pablico.



Publique-se; cumpra-se.

ALESSANDRO TRAMUJAS ASSAD

Corregedor Nacional do Ministério Puablico

Secretaria Geral

PORTARIA CNMP-SG N°© 162,
DE 08 DE AGOSTO DE 2014.

Regulamenta, no ambito do Conselho Nacional do Ministério Publico, os procedimentos de
solicitacdo, criacdo e producao grafica de materiais de divulgacao.

O SECRETARIO-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO, no uso da
atribuicao que lhe confere o inciso I do artigo 2° da Portaria CNMP-PRESI n° 94, de 14 de
dezembro de 2010;

Considerando a necessidade de assegurar a qualidade dos materiais de divulgacao de cunho
institucional desenvolvidos pelo Nucleo de Divulgacao Institucional da Assessoria de Comunicacao
Social e Cerimonial;

Considerando a necessidade de cumprimento dos prazos estabelecidos em contrato com os
fornecedores do CNMP;

RESOLVE regulamentar os procedimentos de solicitacao, criacao e producao grafica de materiais
de divulgacao no ambito do CNMP, na forma seguinte:

Secao I

Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° Para fins desta Portaria, considera-se:

I - materiais de divulgagao: filipeta (panfleto), folder (panfleto com dobra), cartaz, banner, e-mail
marketing, e similares;

IT - briefing: conjunto de informacdes bésicas sobre os materiais de divulgacdo a serem
desenvolvidos, contendo publico-alvo, objetivo, cronograma de trabalho, previsao de distribuicao,
tiragem, entre outros, que dao suporte para o processo de planejamento das acgoes;

III - publicacao: relatérios, livros, manuais, cartilhas, revistas, e similares;

IV - criacdo: processo de elaboracao que envolve a redacao e a criacao de arte, cujo produto final é
um layout;

V - projeto gréfico e visual: conjunto de elementos que formam e dao as caracteristicas editoriais de
uma publicacdo. Compreende a estrutura visual da capa e contracapa, além das imagens, fontes
tipograficas, posicionamento dos titulos, boxes, paragrafos e demais elementos visuais de uma
publicacao.

VI - diagramacao: ato de distribuir elementos, como imagens, ilustracoes e texto, no espaco
limitado da pagina impressa ou de outros meios, com o intuito de garantir a hierarquia de
informacao e legibilidade do contetdo;

VII - revisao: processo de rever ou revisar o contetdo para corrigir ou prevenir falhas; e

VIII - producdo grafica: processo de confec¢io grafica (impressao) da publicacao.



Art. 29 O Nucleo de Divulgacao Institucional (NDI) da Assessoria de Comunicacdao Social e
Cerimonial (ASCOM) elaborara, anualmente, o Plano de Publicidade do CNMP, que consolidara os
projetos previstos e aprovados no Plano de Gestao do CNMP que envolvam materiais de divulgacao
ou publicacdes.

§ 1° O Plano de Publicidade do CNMP sera readequado conforme reprogramacdes or¢camentarias
ao Plano de Gestdao ou mediante autorizacao do Secretario-Geral do CNMP para a execucao de
demanda especifica.

§ 20 As demandas que nao forem incluidas no Plano de Publicidade do CNMP serao atendidas apos
a execucao das acoes planejadas, exceto em casos urgentes, assim determinados pelo Secretario-
Geral.

Secao II

Da Solicitacdo de Materiais de Divulgacgao

Art. 3° Toda solicitacao de criacao de materiais de divulgacao deve ser iniciada pelo formulario de
solicitacdio — disponivel na Intranet do CNMP - a ser preenchido diretamente pela area
demandante.

§ 1° O formulario de solicitacdo devera ser encaminhado para o e-mail ndi@cnmp.mp.br, com o
titulo SOLICITACAO, seguido do nome da area demandante.

§ 2° Apos o recebimento do formulério, o NDI agendara reunido de briefing a fim de iniciar os
trabalhos e atender ao disposto nos paragrafos 3° ao 5° do caput.

§ 3° Na reunido de briefing serao avaliadas possibilidades de otimizacao de recursos, capacidade de
atendimento, analise técnica e de exequibilidade da solicitacao.

§ 4° A partir da reuniao de briefing havera preenchimento de um formulario de briefing, contendo
plano de trabalho devidamente acordado entre as partes conforme paragrafo anterior, que devera
ser assinado pela unidade demandante e pelo NDI.

§ 5° Apos a realizacdao da reunido de briefing, o NDI devera encaminhar a unidade demandante a
estimativa de custo, quando houver.

§ 6° No caso da solicitacao nao constar no Plano de Gestao e envolver custos, apos a assinatura do
formuléario de briefing conforme § 4° deste artigo, a unidade demandante dever4 encaminha-lo ao
Secretario-Geral mediante memorando de solicitacdio da demanda, no qual deverd constar a
justificativa para elaboragao do material solicitado e as informacGes sobre a previsao de custo e
disponibilidade de recursos.

Paragrafo nico. Nos casos em que a demanda envolver custos para o CNMP, esta somente sera
executada pelo NDI mediante aprovacao prévia do ordenador de despesas do CNMP.

Secao II1

Do Conteudo dos Materiais de Divulgacao

Art. 4° O fornecimento do contetido das publicagdes e dos materiais para diagramacdo a serem
desenvolvidos é de responsabilidade do solicitante.

§ 1° A ASCOM podera colaborar com a edicdo do contetido das publicacoes, caso a unidade
demandante assim deseje.

§ 2° A aprovacao do contetdo final é de total responsabilidade do solicitante, sendo o periodo de
edicao do texto, nesses casos, contado separadamente do prazo de criacao.

Art. 5° Os materiais a serem desenvolvidos pelo NDI serao categorizados da seguinte forma:



I - Campanhas Internas: voltadas para o publico interno do Ministério Piblico ou do CNMP;

IT - Campanhas Externas: voltadas para a sociedade ou grupo segmentado da sociedade;

III - Criacao de identidades visuais para eventos ou projetos;

IV - Criacao de logomarcas; e

V - Publicacdes.

Secao IV

Dos Prazos para Criacao, Aprovacao e Producao Grafica

Art. 6° Os prazos para criacao de materiais de divulgacao dependerao da natureza, do grau de
complexidade e da extensao do trabalho a ser desenvolvido, conforme estabelecido no Anexo desta
Portaria.

§ 1° Nos casos em que o NDI identificar, durante a reuniao de briefing referida no  § 2° do artigo
4° desta Portaria, que a publicacdo é de alta complexidade, os prazos de criacdo de materiais
poderao ser estendidos, devendo estes serem registrados no formulario de briefing aprovado.

§ 2° Cada solicitacdo de modificacao significativa de contetido pela unidade demandante implicara
no reinicio dos prazos estipulados no Anexo desta Portaria.

§ 3° Os prazos para a criacao do conceito criativo de campanhas externas, devido a complexidade
do trabalho, serao definidos pela Assessoria de Comunicacao Social, caso a caso, conforme ordem
de prioridade dos trabalhos para o érgao.

Art. 7°. Em caso de ser necessaria a criacdo de mais de um material de divulgacao, o prazo de
entrega dos materiais a ser considerado sera equivalente a soma dos prazos estabelecidos no Anexo
desta Portaria para cada material solicitado.

Art. 8°. O material criado e/ou diagramado sera apresentado a unidade demandante para
aprovacao formal, por escrito ou por e-mail, antes da producao grafica ou da finalizacao.

§ 1° O prazo de aprovacao por parte do demandante devera seguir o cronograma estabelecido no
formuléario de briefing.

§ 2° Caso o cronograma para aprovagao nao seja respeitado pela unidade demandante, o periodo
excedente sera acrescido ao prazo de entrega do material.

§ 3° Em caso de aprovacao, o material seguira para a producao grafica ou para finalizacao.

§ 4° Caso ndo seja necessaria a producdo grafica, o arquivo final serd entregue a unidade
demandante elou publicado na Internet e/ou Intranet do CNMP.

Art. 9°. Os prazos para a producdo grafica dos materiais solicitados serdo definidos conforme a
complexidade do trabalho, a lista de prioridades das demandas do NDI e as exigéncias contratuais
dos fornecedores de servicos graficos contratados pelo CNMP, sendo comunicados previamente a
unidade demandante.

Art. 10. Os trabalhos enviados a grafica, apos aprovacao da prova, serao impressos/produzidos e
entregues a unidade demandante, que se encarregara de sua distribuicao e utilizacao.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

BLAL YASSINE DALLOUL

ANEXO

Tabela de Prazos — Solicitacao de Materiais de Divulgacao



ATIVIDADES RESPONSAVEL PRAZOS
Criacao de conceito criativo para:
Campanha Interna NDI - Ascom 20 dias uteis (a partir da data de validagao)
Identidade visual de evento ou NDI - Ascom 10 dias uteis (a partir da data de validagao)
projeto
Logomarcas NDI - Ascom 20 dias Uteis (a partir da data de validagdo)
Criallo de: (n[] inclui o prazo para a produllo grllica do material)
Banner NDI - Ascom 5 dias uteis (a partir da aprovacao do conceito criativo)
Cartaz NDI - Ascom 5 dias uteis (a partir da aprovacao do conceito criativo)
E-mail marketing NDI - Ascom 5 dias uteis (a partir da aprovagao do conceito criativo)
Filipeta (panfleto) NDI - Ascom 5 dias uteis (a partir da aprovagao do conceito criativo)
Folder (panfleto com dobra) NDI - Ascom 10 dias uteis (a partir da aprovagéo do conceito criativo)
Banner web NDI - Ascom 5 dias uteis (a partir da aprovagao do conceito criativo)
Manual de Identidade Visual para NDI - Ascom 15 dias uteis (a partir da aprovagéo do conceito criativo)
Logomarcas
Outros materiais NDI - Ascom 30 dias uteis (a partir da aprovacéo do conceito criativo)
Criacao de capa, projeto grafico e diagramacéo para:
Publicagbes até 100 paginas NDI - Ascom 30 dias corridos (a partir da data do envio do conteudo)
Publicagbes de 100 a 150 NDI - Ascom 45 dias corridos (a partir da data do envio do contel]0)
paginas
Publicagcbes de 200 a 300 NDI - Ascom 60 dias corridos (a partir da data do envio do contel0)
paginas
Publicagbes acima de 300 NDI - Ascom 75 dias corridos (a partir da data do envio do contel[]o)
paginas
Revisao NDI - Ascomou 10 dias uteis
Empresa
contratada
Aprovacgao Unidade De acordo com cronograma estabelecido no briefing
Demandante
Producao Grafica NDI - Ascom ou A definir com a ASCOM de acordo com a complexidade
Empresa do trabalho e exigéncias contratuais do fornecedor
contratada

PORTARIA CNMP-SG N° 164,
DE 18 DE AGOSTO DE 2014.

Institui Grupo de Trabalho destinado a definicdo da metodologia de calculo a ser adotada, com
base no estudo apresentado no Anexo do Relatério de Auditoria Interna n°® 09/2013, e ao
levantamento dos requisitos necessarios ao desenvolvimento de sistema informatizado de “Cotacao
de Precos de Mercado e de Definicao de Precos de Referéncia”, a ser utilizado nos processos
licitatorios realizados no ambito do Conselho Nacional do Ministério Publico.

O SECRETARIO-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO PUBLICO, no uso das
suas atribuicoes, com fundamento no art. 2°, inciso I e § 2°, da Portaria CNMP n° 94, de 14 de
dezembro de 2010, e ainda, considerando o disposto no inciso II, § 29, art. 7°, da Lei n°® 8.666, de
21 de junho de 1993 e no Relatério de Auditoria Interna N° 09/2013, resolve:

Art. 1° Instituir Grupo de Trabalho para, no prazo de 3 (trés) meses, a contar da publicacao da
presente Portaria, realizar a definicao da metodologia de calculo a ser adotada, com base no estudo
apresentado no Anexo do Relatorio de Auditoria Interna n°® 09/2013, e o levantamento dos
requisitos necessarios ao desenvolvimento de sistema informatizado de “Cotacdo de Precos de
Mercado e de Definicdo de Pregos de Referéncia”, a ser utilizado nos processos licitatorios
realizados no ambito do Conselho Nacional do Ministério Publico.

Art. 2° O Grupo de Trabalho sera composto por representantes da Secretaria de Gestao Estratégica
— SGE, da Secretaria de Tecnologia e Informacao — STI e da Secretaria de Administracao — SA, que
serao indicados pelos respectivos Secretarios.

Paragrafo tinico. A Auditoria Interna — AUDIN realizara Workshop de trés das metodologias



escolhidas pela Secretaria de Administracao no estudo contido no Relatorio de Auditoria Interna
n° 09/2013 e fara a homologacao dos trabalhos realizados.

Art. 3° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicacao.

BLAL YASSINE DALLOUL

EXTRATO DE DECISAO DA SECRETARIA GERAL

Processo 00002.001178/2014-61. Assunto: Solicitacdo de ajuda de custo apresentada pelo
Promotor de Justica Rodrigo Leite Ferreira Cabral, em razdo da sua designacdo como membro
auxiliar da Corregedoria Nacional do Ministério Publico, em regime de dedicagdo exclusiva,
conforme consta na Portaria CNMP-PRESI n°® 99/2014 (fl. 07). Decisao: Reconhecido em razao da
alteracdo do domicilio legal e com fundamento legal na Portaria CNMP-PRESI n® 37/2014, o

direito ao pagamento de ajuda de custo ao Membro Auxiliar Rodrigo Leite Ferreira Cabral.
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