CONSELHO
NACIONAL DO
MistERIO PuUBLICO

PORTARIA CNMP-SG N° 152 DE 17 DE ABRIL DE 2023

Vide Portaria CNMP-SG n° 382 de 21 de dezembro de 2023
Vide Portaria CNMP-SG n° 387 de 17 de setembro de 2026
Versao completa

Regulamenta a gestdo e a fiscalizacdo dos contratos
administrativos no ambito do Conselho Nacional do
Ministério Publico, de acordo com a Lein® 14.133, de

1° de abril de 2021.

O SECRETARIO-GERAL DO CONSELHO NACIONAL DO MINISTERIO
PUBLICO, no uso das atribuigdes previstas no art. 1°, caput, V, da Portaria CNMP-PRESI n°
57, de 27 de maio de 2016 e com fundamento na Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, na Lei
n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e na Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como no que
consta do Processo Administrativo SEI n° 19.00.6100.0006874/2022-45, RESOLVE:

CAPITULO 1
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Regulamentar, pela presente Portaria, a gestdo e a fiscalizagdo dos contratos

administrativos no ambito do Conselho Nacional do Ministério Publico (CNMP).

CAPITULO 11
CONCEITOS BASICOS

Art. 2° Para os fins previstos nesta norma, entende-se por:
I — Atividades:
a) gestdo contratual: gerenciamento de todas as atividades pertinentes a execucao

contratual, sejam elas técnicas ou administrativas, referentes ao acompanhamento dos atos de
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fiscalizacdao dos contratos;

b) fiscalizagdo contratual: conjunto de procedimentos destinados ao acompanhamento
da execug¢do contratual, de modo a assegurar que o objeto contratado seja entregue e recebido
conforme condigdes estabelecidas contratualmente e conforme legislagao aplicavel.

IT — Unidades:

a) unidade gestora do contrato: unidade responsavel pelo monitoramento e controle
dos aspectos de gestdo, podendo ser centralizada ou descentralizada;

b) unidade executora do contrato: unidade, vinculada ao objeto do contrato em razao
de suas competéncias, responsavel pelo acompanhamento da execug¢dao contratual e
or¢amentdria do objeto, que exerceu as competéncias da unidade requisitante da contrata¢do na
fase de planejamento;

c) unidade de fiscalizagdo administrativa: unidade, vinculada a Secretaria de
Administragdo, responsavel por realizar as atividades de fiscalizagdo administrativa dos
contratos de solugdo de tecnologia da informagdo e de mao de obra residente;

d) unidade de formaliza¢do contratual: unidade da Secretaria de Administraciao
responsavel por formalizar os termos de contratos e suas alteragcdes, bem como as portarias de
designacdo de gestores e fiscais de contratos;

e) unidade de acompanhamento do plano anual de contratagdes (PAC): unidade que
monitora o PAC;

f) unidade ou comissdo de andlise de descumprimento contratual: area ou conjunto de
servidores responsaveis pelo processo de apuracao de infragdes na execugdo contratual com
vistas a aplica¢do de san¢des administrativas;

g) unidade de execugdo do or¢amento e das financas: unidade responsavel pela
emissao das notas de empenho, bem como o processamento dos pagamentos, a retencdo de
tributos e o envio de informagdes a Receita Federal nos sistemas especificos.

h) unidade de tecnologia da informacdo: unidade do orgdo responsavel pelo
gerenciamento das solugdes de TI, bem como pelos aspectos técnicos das contratagoes de TI.

IIT — Contratos administrativos e seus tipos:

a) contratos administrativos: todo e qualquer ajuste entre o CNMP e particulares, em
que ha um acordo de vontade para a formagdo de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes
reciprocas;

b) contrato administrativo de fornecimento de materiais (CA/FM): contrato que tem
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por objeto o fornecimento de materiais permanentes ou de consumo, seja de forma continuada
ou nao;

c) contrato administrativo de prestacdo de servicos (CA/PS): contrato que tem por
objeto a prestacdo de servicos, seja por escopo ou de forma continuada ou nao;

d) contrato administrativo com mao de obra exclusiva (CA/MOB-E): contrato que tem
por objeto a execucdo indireta de atividades acessorias, instrumentais ou complementares de
interesse do Orgdo, com alocagdo de pessoa fisica, com vinculo trabalhista junto & empresa
contratada, com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra para o CNMP;

e) contrato administrativo de solucdo de tecnologia da informagao (CA/STI): contrato
que tem por objeto o conjunto de bens e servigos de tecnologia da informacao e automacao que
se integram para o alcance dos resultados pretendidos com a contratacao.

IV — Agentes envolvidos:

a) gestor do contrato: servidor designado formalmente para exercer a gestdo do
contrato;

b) fiscal do contrato: servidor designado formalmente para exercer a fiscalizacdo do
contrato;

c) fiscal administrativo: servidor designado para analisar a conformidade da
documentacao fiscal, trabalhista e previdenciaria dos CAs/STI e dos CAs/MOB-E com os
termos do contrato e da presente Portaria;

d) fiscal requisitante: servidor designado para fiscalizar a execu¢do do CA/STI do
ponto de vista funcional, nos termos da Resolug¢do de Contratagdes de Solucdes de TI;

e) fiscal técnico: servidor designado para fiscalizar a execu¢dao do CA/STI do ponto de
vista técnico, nos termos da Resolucdo de Contratagdes de Solucdes de T1;

f) representante da unidade executora do contrato: titular da unidade ou servidor
designado pelo titular de unidade administrativa para desempenhar as atribuicdes previstas no
art. 22 desta Portaria e demais atribuicoes correlatas;

g) publico usudrio: sdo os usudrios dos servigos, que realizam o acompanhamento da
execugdo contratual por meio de apontamentos especificos ou por meio de pesquisa de
satisfagao;

h) preposto: representante indicado formalmente pela empresa contratada, incumbido,
perante o CNMP, de receber, diligenciar, encaminhar e responder as principais questdes
técnicas, legais e administrativas referentes ao andamento contratual, além de atender as
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recomendacdes do gestor e dos fiscais do contrato, bem como a eventuais solicitagdes de outras
unidades administrativas do CNMP necessarias ao cumprimento de obrigagdes legais e/ou
contratuais.

V — Demais definigdes:

a) instrumentos equivalentes ao contrato administrativo (IE/CA): instrumento habil,
previsto em Lei, que podera substituir o instrumento de contrato nas hipoteses de dispensa de
licitacdo em razdo do valor e de compra com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e
dos quais ndo resultem obriga¢des futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor;

b) materiais: definicio que abrange todos os materiais de consumo e materiais
permanentes;

¢) Mapa de Riscos na Contratagdo (MRC) — Documento que consolida as analises do
efeito das incertezas (risco) nos objetos contratados;

d) garantia do objeto: obrigagdo de substitui¢do ou reparo de materiais conforme
previsdo contratual ou legal;

e) garantia contratual: obrigacdo de reparagdo de dano que se dd por caugdo em
dinheiro, titulos da divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou outro instrumento

previsto em lei.

CAPITULO III
MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO

Art. 3° O modelo de gestao e fiscalizacdo contratual adotado no CNMP ¢ um modelo
hibrido, podendo a gestdo e a fiscalizagdo estarem vinculadas a mesma Secretaria ou
Coordenadoria, ou estarem descentralizadas em unidades administrativas distintas.

Art. 4° De acordo com o objeto contratado, o modelo de gestdo contratual observara,
preferencialmente, o seguinte:

I - para os CAs/STI, cuja unidade requisitante seja a propria STI, serdo designados o
gestor e os fiscais técnico e administrativo do contrato, devendo o fiscal requisitante ser
representante da unidade requisitante da solucao de TI.; (Redagdo dada pela Portaria CNMP-
SG n°® 382 de 21 de dezembro de 2023)

IT — para os CAs/STI, cuja unidade requisitante ndo seja a propria STI, serdo
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designados o gestor e os fiscais técnico, administrativo e requisitante do contrato;
IIT — para os CAs/MOB-E, serao designados o gestor, o fiscal e o fiscal administrativo
do contrato;
IV — para os CAs/PS e os CAs/FM, serdo designados o gestor ¢ o fiscal do contrato;
V —para os IEs/CA, a unidade executora do contrato acumulard as atividades de gestao

e fiscalizagao, dispensando-se a designagao formal.

CAPITULO IV
REGRAS GERAIS PARA DESIGNACOES

Art. 5° Apds a efetivacdo da contratacdo, a autoridade competente devera designar, por
meio de portaria a ser publicada no Caderno Administrativo do Didrio Eletronico do CNMP, o
gestor e os fiscais do contrato, bem como seus respectivos substitutos.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, os gestores e os fiscais de contratos deverdo ser
formalmente cientificados da indicagdo, dos impedimentos previstos no inciso III, do Art. 6°,
desta Portaria e das respectivas atribuicdes antes da formalizacao do ato de designacao.

§ 2° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de agentes ptblicos
para fins de gestdo e fiscalizacdo contratual devera ser demonstrada no estudo técnico
preliminar (ETP) ou nos autos do processo de contratacdo em que se dispensa o ETP e devera
ser sanada, conforme o caso, previamente a celebragdo do contrato.

§ 3° O principio da segregacdo de fungdes, dentro das especificidades de cada
contratacdo, deve ser observado para a designagdo dos agentes responsaveis.

§ 4° Em aten¢do ao principio da segregagdo de funcdo, o servidor designado como
gestor ou fiscal ndo pode ter atuado como pregoeiro ou em comissdo de contratacdo, nem estar
envolvido com a operacionaliza¢ao do pagamento do contrato.

§ 5° Nos casos de atraso ou de falta de designagdo, de desligamento e de afastamento
extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e dos respectivos substitutos, até
que seja providenciada a designacdo, as atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao
responsavel pela designacao.

§ 6° Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por terceiros
contratados pela administracdo, sem eximir as responsabilidades destes.

§ 7° A autoridade maxima da area de TI ndo podera ser indicada para o exercicio dos
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encargos de fiscais dispostos nesta Portaria, salvo em casos excepcionais, mediante justificativa
fundamentada nos autos, aprovada pelo CGTI. (Incluido pela Portaria CNMP-SG n°® 382 de 21
de dezembro de 2023)

Art. 6° O agente publico designado para o cumprimento do disposto nesta Portaria
devera preencher os seguintes requisitos:

I — ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes da administragao
publica;

IT — possuir formagao compativel ou qualificagdo profissional atestada;

IIT — ndo ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados da administragdo,
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo unico. O servidor que estiver atuando na gestio ou fiscalizagdo de contrato
que vier a incorrer nos impedimentos estabelecidos no inciso Il do caput devera comunicar o
fato de imediato e formalmente ao representante da unidade executora do contrato.

Art. 7° A indicagdo dos gestores e fiscais de contrato, bem como de seus eventuais
substitutos, sera realizada pelo Secretario, ou autoridade equivalente, das unidades envolvidas,
de acordo com o disposto no Art. 4° da presente Portaria.

§ 1° A indicagdo dos agentes de que trata o caput serd realizada no processo de
contratagao, em formuldrio proprio, previamente a assinatura do instrumento contratual.

§ 2° Os substitutos assumirdo as responsabilidades dos gestores e fiscais quando de
suas auséncias e afastamentos legais ou, no caso de afastamento definitivo, até¢ que seja
realizada nova designagao.

§ 3° Os substitutos poderdo ser solicitados a prestar apoio na realizagdo de tarefas
especificas relacionadas ao contrato, mesmo que os titulares ndo se encontrem afastados

legalmente.

CAPITULO V
PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 8° Todo e qualquer contrato administrativo inicia-se em processo administrativo
eletronico especifico do tipo “Administracdo — Contratacdo”, o qual passara a ser denominado
de “processo principal”, cujo produto final serd o proprio contrato administrativo (ou
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instrumento equivalente) e a indicagdo formal, em portaria especifica, dos gestores e dos fiscais
do contrato.

§ 1° Para os contratos vigentes de cada unidade, a unidade executora do contrato deve
autuar um processo administrativo especifico para a formalizacdo do acompanhamento
contratual e or¢amentario, relacionando-o ao processo principal.

§ 2° A gestdo do orgamento vinculado ao contrato, bem como da Nota de Empenho
(NE) referente ao contrato, ocorrerdo no processo administrativo de que trata o § 1° do caput,
dispensando sua inser¢do nos processos de liquidacdo e pagamento nas situagdes em que esta
NE for referenciada (/ink).

§ 3° Para as atividades previstas no § 2° do caput, a unidade executora do contrato
podera valer-se dos seguintes sistemas informatizados de apoio: sistema de planejamento e
orgamento (Sistema Planos ou sistema que o substitua) e modulo financeiro do sistema de
controle de contratos (CIGAM ou sistema que o substitua).

§ 4° Os fiscais manterdo registro proprio das ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.

§ 5° Na ocorréncia de descumprimento contratual, apds os devidos apontamentos por
parte dos fiscais, sendo necessario apurar possivel aplicagdo de penalidade, o gestor do contrato
autuard processo especifico, relacionado ao processo principal.

§ 6° Para cada nota fiscal ou fatura recebida, deve-se iniciar um processo
administrativo de liquidagdo e pagamento, relacionando-o ao processo principal.

§ 7° O acompanhamento e a analise da documentacdo fiscal, trabalhista e
previdencidria relativas ao pagamento mensal ocorrera no processo de que trata o § 6° do caput.

§ 8° Nas contratagcdes com pagamento Unico, este podera ser realizado no processo
principal, dispensando-se o processo previsto no § 6° do caput.

§ 9° O modelo de organizacao processual ora proposto compreende boa pratica de
gestdo e considera a utilizagdo de sistema eletronico, a tematica de cada processo, a organizagao
dos trabalhos e a unicidade da informacao, relacionando-se, ao processo principal, todos os

processos administrativos porventura autuados.

CAPITULO VI
ATRIBUICOES
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Secao I
Gestor do Contrato

Art. 9° Compete ao Gestor do Contrato:

I — receber o processo de contratagdo e instaurar processo especifico de gestdo
contratual, relacionando-os;

II — emitir ¢ encaminhar a Ordem de Servico a contratada;

III — elaborar a Ordem de Fornecimento a contratada, se for o caso, € encaminhar o
processo eletronico a unidade de material e patrimonio;

IV — notificar, formalmente, a contratada que nao indicar o preposto;

V — participar da transi¢do contratual, quando cabivel, de modo a minimizar o risco de
descontinuidade dos servicos, assegurando-se do envolvimento dos fiscais;

VI —responsabilizar-se pelo registro proprio dos principais fatos relacionados a gestao
contratual;

VII — responsabilizar-se pela atualizacdo continua do Mapa de Riscos na Contratacao,
quando aplicavel, durante a gestdo do contrato, com apoio dos fiscais;

VIII — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IX — receber a nota fiscal ou fatura, incluindo-a nos autos do processo de liquidagdo e
pagamento, certificando-se da manutengao das condi¢des de habilitagdo e da regularidade fiscal
da contratada, observadas as atribuigdes da fiscalizagao administrativa;

X — analisar a nota fiscal ou fatura quanto a sua corregdo, solicitando os devidos
ajustes, se necessario, bem como realizar memoria de calculo de glosas e de valores retroativos,
quando aplicavel;

XI—realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo especifico
que ateste o devido atendimento das exigéncias contratuais, bem como encaminhar os autos
para pagamento, justificando eventual atraso no encaminhamento da nota fiscal ou fatura;

XII — organizar reunido com a Contratada, sempre que identificada a necessidade,
podendo ainda, serem convocados, a depender do tema da reunido, os fiscais do contrato, bem
como solicitada a participacao de integrantes da Administracao e o Ordenador de Despesas;

XIII — subsidiar o representante da unidade executora de contrato com informagdes
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para tomada de decisao em pedidos de modificagdes no cronograma de entrega e substitui¢des
de materiais;

XIV — responsabilizar-se pelo acompanhamento do prazo de vigéncia e dos valores
dos instrumentos contratuais, reportando-se ao responsavel pela unidade executora do contrato,
bem como informando, quando julgar pertinente, a necessidade de acréscimos e supressoes
relativas ao objeto da contratagdo;

XV — tomar providéncias e encaminhar processo especifico no caso de
descumprimento contratual que enseje apuragdo de aplicacdo de penalidade, com copia dos
documentos comprobatdrios pertinentes, ¢ com o Relatorio de Apuragao de Descumprimento
Contratual, indicando, de forma clara, a clausula contratual descumprida, submetendo-o a
apreciacdo do Ordenador de Despesas;

XVI - responsabilizar-se pelos atos preparatdrios a instrugdo processual e ao envio da
documentacao pertinente a unidade de formalizagdo contratual para a celebragao de
prorrogagdes, alteragdes, reequilibrios, repactuacdes e rescisdes;

XVII — emitir relatorio anual, no més subsequente ao da assinatura do contrato, com
informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao;

XVIII — emitir relatdrio final, ao término da vigéncia contratual, com a consolidagdo
das informacdes dos relatorios citados no inciso XVI do caput deste artigo, para fins de
publicacao no PNCP;

XIX — verificar a manutengdo das condicdes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

XX - Nos casos de contratos de vigéncia plurianual: (Incluido pela Portaria CNMP-
SG n® 382 de 21 de dezembro de 2023)

a) Verificar a cada anualidade, caso nao solicitado pela contratada, se houve deflacao
do indice adotado que justifique o recélculo dos custos em valor menor, propondo, em caso
positivo, a andlise para reducao dos valores correspondentes da planilha contratual; (Incluido
pela Portaria CNMP-SG n° 382 de 21 de dezembro de 2023)

b) Atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
or¢amentdrios vinculados & contratacdo e a vantagem em sua manuten¢do. (Incluido pela
Portaria CNMP-SG n° 382 de 21 de dezembro de 2023)

XXI — Atestar para a prorrogagao dos contratos de servigos continuos sem dedicagdo
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exclusiva de mao de obra, a vantagem e econdmica que, em fun¢ao da natureza do objeto, a
variacdo dos precos contratados tende a acompanhar a variacdo do indice de reajuste
estabelecido no contrato. (Incluido pela Portaria CNMP-SG n° 382 de 21 de dezembro de 2023)

a) Para os contratos com indice geral devera o gestor observar a variagdo acumulada
dos ultimos 12 meses por item e ou subitem, em site oficial do indice estabelecido; (Incluido
pela Portaria CNMP-SG n° 382 de 21 de dezembro de 2023)

b) Além do indice poderd o gestor usar outras comprovagdes para motivar o ateste;
(Incluido pela Portaria CNMP-SG n° 382 de 21 de dezembro de 2023)

¢) Quando a vantagem econdmica da prorrogacdo de contratacdo ndo puder ser
presumida xxxX, o processo devera ser encaminhado para pesquisa de precos de mercado ou de
precos contratados por outros 6rgdos e entidade da Administragdo Publica; (Incluido pela
Portaria CNMP-SG n° 382 de 21 de dezembro de 2023)

d) Em todos os casos os documentos comprobatorios deverdo ser juntados ao processo.
(Incluido pela Portaria CNMP-SG n° 382 de 21 de dezembro de 2023)

XXII — Enviar ao Gabinete de Seguranga Institucional (GSI), no inicio da execucao
contratual ou a cada alteracdo, documento contendo (a)s ficha(s) cadastral(is) com ao menos a
foto, o nome completo, o nimero do CPF, a data e o local de nascimento, o estado civil, o
endereco residencial, o niumero de telefone e o enderego de e-mail do(s) empregado(s)
terceirizado(s) que prestam servigo neste Conselho que estd(ao) vinculado(s) ao(s) contrato(s)
sob sua gestdo. (Incluido pela Portaria CNMP-SG n° 387 de 17 de setembro de 2026)

Pardgrafo inico. As comunicacdes entre a administragio o CNMP e a Contratada
deverdo ser realizadas por escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagens eletronicas em correio institucional. (Incluido pela Portaria CNMP-SG n° 382 de

21 de dezembro de 2023)

Secao I
Fiscal do Contrato

Art.10. Compete ao Fiscal do Contrato:

I — fiscalizar a execu¢do do contrato, atuando junto ao preposto, para que sejam
cumpridas as condi¢des estabelecidas em Edital, Contrato, Nota de Empenho, Termo de
Referéncia, Projeto Basico, Ordem de Servico ou de Fornecimento, de modo a assegurar os
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resultados esperados para a administragao;

IT — emitir termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e operacional do contrato, atestando as notas fiscais, o que certifica o recebimento
provisdrio do objeto, encaminhando ao gestor do contrato para ratificagao;

IIT — prestar apoio técnico e¢ operacional ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias;

IV — anotar, em registro proprio, as ocorréncias relevantes relacionadas a execucao do
contrato, realizando os encaminhamentos necessarios para a regularizagdo de faltas ou defeitos
observados;

V — emitir notificagdes a contratada para a correcdo de rotinas ou de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢cdo de prazo para a corregao;

VI — informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢do que demandar decisdo
ou adocao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

VII — comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que
possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas estabelecidas, subsidiando-o com as
informagdes técnicas e operacionais necessarias a tomada de decisao;

VIII — participar da atualizagdo do Mapa de Riscos na Contratagdo, quando aplicavel,
durante a fase de gestdo e fiscalizagdo do contrato;

IX — auxiliar o gestor do contrato com as informacdes técnicas e operacionais
necessarias, na elabora¢do do documento comprobatodrio da avaliagao realizada na fiscalizagao
do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado;

X — auxiliar, nos aspectos técnicos e operacionais, o representante da unidade
executora de contrato e o gestor do contrato na andlise dos pedidos de modificagdes no
cronograma de entrega e substituicdes de materiais;

XI — realizar o acompanhamento dos quantitativos contratuais, informando ao gestor
do contrato, quando julgar pertinente, a necessidade de acréscimos e supressoes relativas ao
objeto da contratacao.

Art. 11. Compete, ainda, ao Fiscal do Contrato, em relagao aos CAs/MOB-E, sem
prejuizo do disposto no artigo anterior:

I — manter atualizada a relacdo dos prestadores de servigo, para fins, inclusive, de
controle de acesso ao prédio pela area de seguranca do CNMP, com o registro, no minimo, dos
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seguintes dados:

a) nome, endereco, telefone, nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e do Registro
Geral (RG) do prestador do servico;

b) data da alocagdo do prestador do servico no CNMP e seu posto de atuagao;

II — estabelecer ¢ acompanhar as rotinas de servigos prestados pela contratada,
verificando:

a) a conformidade do nimero de prestadores alocados na prestagcdo de servigos com o
disposto no contrato;

b) a compatibilidade da categoria profissional e do valor do saldrio anotados na
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, ou outro documento que comprove a contrata¢ao do
funciondrio, com as respectivas informagdes previstas em contrato.

IIT — subsidiar o fiscal administrativo com a relagdo de prestadores de servigo por tipo
de atividades, eventuais coberturas, além de outras informagdes que venham a ser solicitadas,

de forma a auxilia-lo na analise das questoes fiscais e trabalhistas.

Secao 111
Fiscal Administrativo dos CAs/MOB-E e CAs/STI

Art. 12. Compete ao Fiscal Administrativo dos CAs/STI, quando couber, verificar as
certidoes que comprovam a manutengdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

Art.13. Compete ao Fiscal Administrativo dos CAs/MOB-E, quando couber:

I — verificar as certiddes que comprovam a manutencao das condi¢des de habilitagcdo
da contratada, com a solicitagdo dos documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario;

IT — wverificar se a documentagdo fiscal, trabalhista e previdenciaria esta em
consonancia com os termos do contrato e da presente Portaria, mediante a solicitagdo dos
documentos comprobatorios pertinentes, se necessario;

[IT — examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias e, na hipotese de descumprimento, adotar as medidas cabiveis que ndo
ultrapassem a sua competéncia, dando conhecimento de imediato ao gestor do contrato,
subsidiando-o com as informagdes necessdrias a emissdo de Relatério de Apuragdo de
Descumprimento Contratual, indicando, de forma clara, a clausula contratual descumprida;
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IV — emitir termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo, o que certifica o recebimento provisorio do objeto no que tange aos aspectos
das contribui¢des fiscais, trabalhistas e previdencidrias, encaminhando ao gestor do contrato
para ratificagao;

V — acompanhar as edi¢cdes de Convengdes Coletivas de Trabalho anuais, para
atualizagdo dos controles da fiscalizacao administrativa, comunicando ao gestor do contrato;

VI — anotar, em registro proprio, as ocorréncias relevantes relacionadas a execucao do
contrato, realizando os encaminhamentos necessarios para a regularizagdo de faltas ou defeitos
observados;

VII — emitir notificagdes a contratada, de modo a solicitar o saneamento de qualquer
inexatidao ou irregularidade constatada, com a defini¢cdo de prazo para a corregao;

VIII — solicitar, anualmente, termo anual de quitagdo das verbas trabalhistas junto as
Contratadas, de modo a resguardar a Administragao;

IX — prestar apoio ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas a
fiscalizagdo administrativa do contrato, bem como prestar informagdes, sempre que solicitado,
sobre a fiscalizacdo administrativa do contrato;

X - participar da atualizacdo do Mapa de Riscos na Contratagdo durante a fase de
gestdo e fiscalizag¢do do contrato;

XI — auxiliar o gestor do contrato, com as informacdes necessarias, na elaboracao do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado.

Paragrafo Unico. Por documentagdo fiscal, trabalhista e previdenciaria entende-se:
certiddes de regularidade ou documentagao referente a comprovacdo do pagamento de verbas
trabalhistas e previdencidrias e beneficios aos colaboradores terceirizados.

Art. 14. As certiddes de que tratam o art. 12 e o inciso I, do art. 13, desta Portaria sdo
as seguintes:

I - certiddo de débitos relativos a tributos federais e a divida ativa da Unido;

I - certidao junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS/CRF);

III - certiddao de débitos trabalhistas;

IV - certiddo perante a fazenda municipal e estadual ou perante a fazenda distrital,
conforme domicilio ou sede da empresa contratada.

§ 1° As certidoes de regularidade podem ser substituidas, total ou parcialmente, por
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Declaragao do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

§ 2° As irregularidades nas certidoes de que trata o caput nao impedem o pagamento
as empresas contratadas, caso seja verificado que o servigo foi corretamente prestado ou o
material devidamente entregue, devendo o fiscal do contrato ou fiscal administrativo, se for o
caso, exigir da Contratada a regularizagao.

§ 3° A reincidéncia nas irregularidades de que trata o paragrafo anterior sujeita a
empresa a apuragdo de descumprimento contratual.

Art. 15. Nos CAs/MOB-E, a analise de que trata o Art. 13, II, desta Portaria observara,
ainda, os seguintes documentos:

I — comprovacao de pagamento de salérios, férias, 13° salario, vale-transporte, vale-
alimentagdo e outros beneficios constantes das respectivas planilhas de custos e CCT;

IT — extratos comprobatdrios de recolhimento do FGTS e da contribuicdo social
previdenciaria (INSS), na forma do art. 17, desta Portaria;

IIT — documentos comprobatorios de envio de informagao ao sistema governamental
competente referentes ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo e a Previdéncia Social, bem
como os devidos comprovantes de pagamento;

IV — na hipdtese de rescisdo do contrato individual de trabalho ou encerramento do
contrato com a empresa terceirizada: comprovacdo do pagamento das verbas rescisorias; termos
de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados terceirizados, Guia de Recolhimento
Rescisorio do FGTS (GRRF) e atestado de satide ocupacional.

Art. 16. Nos CAs/MOB-E, o exame da comprovacao dos valores pagos a titulo de
salarios, férias, 13° salério, vale-transporte, vale-alimentacdo e de outros beneficios constantes
da planilha de custo, seré realizado por meio da compatibilizagao de documento assinado pelo
empregado ou de outros documentos comprobatorios, fornecidos pela empresa contratada, com
as planilhas de custos previstas no contrato.

Paragrafo tnico. Para averiguar o pagamento tempestivo das obriga¢des de que trata
o caput, a documentagdo conterda, no minimo, o més de referéncia e, quando for o caso, a data
do efetivo recebimento dos pagamentos.

Art. 17. O exame da comprovacao de recolhimento do INSS e do FGTS sera realizado
por meio de extratos de cada empregado, emitidos pelos 6rgdos competentes.

Art. 18. Fica a critério do fiscal administrativo, com a devida justificativa, a utilizagdo
de amostragem com reposicao na realizagdo dos exames da documentagdo de que tratam os
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arts. 13 e 14 da presente Portaria.

§ 1° A amostragem de que trata o caput deveré observar o limite minimo de 25% (vinte
e cinco por cento) do total dos funcionarios de cada empresa.

§ 2° Se o total de empregados terceirizados contratados for inferior a dez, a
documentacao de que trata o caput devera abranger todos os empregados e sua verificagdo sera
realizada, no minimo, a cada quatro meses.

Art. 19. Detectadas irregularidades nos exames de que tratam os arts. 13 ¢ 14, a
contratada devera comprovar a regularizacio do problema no prazo definido pelo fiscal
administrativo, que serd de até dez dias uteis e poderd ser prorrogado, justificadamente, a
depender da peculiaridade do objeto e das irregularidades constatadas.

Paragrafo unico. O Fiscal Administrativo dara ciéncia ao gestor do contrato acerca da
solicitacdo de regularizacdo de que trata o caput.

Art. 20. Quando caracterizadas as hipodteses de rescisdao contratual, em razao da falta
de pagamentos de salarios, de vale-transporte e de vale-alimentacdo ou referentes a qualquer
outra verba trabalhista, poder-se-a efetuar o respectivo pagamento diretamente aos empregados
terceirizados, em nome da contratada.

§ 1° O pagamento de que trata o caput serd realizado apos acordo entre 0 CNMP, a
contratada e o sindicato da categoria, ou manifestacdo favoravel do Ministério Publico do
Trabalho, desde que expressamente autorizado pelo Ordenador de Despesas Ordenador de
Despesas e ratificado pelo Secretario-Geral.

§ 2° Se houver risco comprovado de paralisacdo dos servicos por falta de pagamento
dos empregados terceirizados pela contratada, devido a urgéncia, os pagamentos das verbas
indicadas no caput, com autorizacdo da contratada, se possivel, poderdo ser realizados sem a
participacdo do sindicato da categoria ou do Ministério Publico do Trabalho, desde que
expressamente autorizado pelo Secretario-Geral.

§ 3° Quando nao for possivel a realizagdo dos pagamentos a que se refere o caput deste
artigo pela propria Administrac@o, os valores retidos cautelarmente serdo depositados em juizo
perante a Justi¢a do Trabalho, com o objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento

de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e do FGTS.

Secao IV
Fiscais técnicos e requisitantes relativos aos CAs/STI
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Art. 21. Compete ao Fiscal Técnico e ao Fiscal Requisitante, nos CAs/STI, as
atribui¢des contidas no normativo que disciplinar a tematica de contratacdo de Solugdes de TI

no ambito do Ministério Publico Brasileiro.

Secao V
Unidade executora do contrato

Art. 22. Compete a Unidade Executora do Contrato, em especial ao seu representante:

I — acompanhar e fazer cumprir as etapas descritas no Plano Anual de Contratacdes
(PAC) constante do Plano de Gestdo do CNMP;

IT — receber o processo de contratagdo e iniciar o processo de que trata o § 1° do Art.
8°, relacionando-os;

III — elaborar a Ordem de Fornecimento a contratada, caso nao tenha sido nomeado
gestor do contrato e encaminhar o processo eletronico a unidade de material e patrimonio;

IV — convocar, se julgar necessario, em conjunto com o gestor do contrato, reunido
com a contratada para esclarecimentos relativos a questdes operacionais, administrativas e de
gerenciamento do contrato, podendo convocar a participagao dos fiscais do contrato, bem como
solicitar a participagdo de integrantes da Administragdo e do Ordenador de Despesas;

V — convocar reunido inicial com a contratada, para os CAs/MB-E, com a participa¢do
do gestor, dos fiscais do contrato, de um representante da unidade de contratagdes e do
Ordenador de Despesas;

VI — gerenciar a Nota de Empenho relacionada ao contrato, a fim de garantir que o
saldo seja suficiente para processamento da liquidagdo e pagamento das faturas, solicitando,
sempre que necessario, os reforgos, anulagdes e cancelamentos pertinentes;

VII — analisar e decidir, em conjunto com o gestor do contrato, acerca dos pedidos de
modificacdes no cronograma de entrega e substituicdes de materiais, submetendo-os, caso
extrapolem sua competéncia funcional, ao Ordenador de Despesa;

VIII — receber e analisar os pedidos de atestado de capacidade técnica, emiti-lo e
assina-lo junto com o Secretario de sua area ou autoridade equivalente, registrando as
ocorréncias relevantes, se houver;

VIX — providenciar, em conjunto com o gestor do contrato, a transi¢do contratual,
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quando cabivel, de modo a minimizar o risco de descontinuidade dos servicos, assegurando-se
do envolvimento dos fiscais;

X — verificar a manutencdo da necessidade, economicidade e oportunidade da
contratacdo, reportando-se ao Secretario da unidade;

XI — verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa.

§ 1° O titular da unidade sera o representante da unidade executora do contrato,
podendo delegar as atribui¢des, desde que o faga formalmente.

§ 2° As atribuigdes previstas no caput € incisos serao desempenhadas pelo titular da
unidade executora do contrato, podendo ser delegadas, desde que devidamente formalizado.

§ 3° A delegagdo prevista no § 1° do caput ndo exime o titular da unidade de suas

responsabilidades.

Secao VI
Unidade de acompanhamento do plano de contratacées anual

Art. 23. Compete a unidade de acompanhamento do plano de contratagdes anual
(PCA):

I — acompanhar os prazos previstos no PCA, especialmente as prorrogacdes
contratuais, reportando eventuais atrasos a coordenadoria de aquisicoes, licitagdes e contratos,
para que esta notifique as unidades demandantes, considerando o risco de interrup¢do do
Servigo;

Il — elaborar relatério mensal de acompanhamento do PCA, dando ciéncia a

coordenadoria de aquisi¢des, licitagdes e contratos e a Secretaria de Administragao.

Secao VII
Assessoria Técnica do Ordenador de Despesas (ASTEC/ORD)

Art. 24. Compete a ASTEC/ORD:

I — Notificar a institui¢do financeira responsavel pela garantia contratual sobre a
abertura de processo administrativo para apura¢do de descumprimento contratual, a fim de
possibilitar eventual execucao futura da respectiva garantia;
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IT — Executar a garantia contratual junto a seguradora, ap6s conclusao do processo

administrativo de apuracdo de descumprimento contratual.

Secao VIII
Unidade de aquisicoes e licitagoes

Art. 25. Compete a unidade de aquisicdes e licitacdes adequar as minutas de contratos

as especificidades da contratacao e submeté-las a apreciagdo da assessoria juridica.

Secao IX
Unidade de formalizacio e analise de alteracdes contratuais

Art. 26. Compete a unidade de formalizacao e analise de alteragdes contratuais:

I — formalizar o termo de contrato e, quando cabivel, o termo de garantia advindo do
processo de licitagdo, dispensa e inexigibilidade de contratagdo e adesdo a ata de registro de
prego;

II — elaborar as minutas de termos aditivos, de apostilamento e de rescisao;

IIT — colher as assinaturas dos instrumentos constantes dos incisos I e II deste artigo e
proceder a publicacdo de seus extratos em meio oficial, quando cabivel,

IV — elaborar, ap6s indicagao formal pelo responsavel, a portaria de designagdo de
fiscais e gestores, submetendo-a a apreciagdo e assinatura da Secretaria-Geral,

V — publicar as portarias de que trata o inciso IV deste artigo no Caderno
Administrativo do Diario Eletronico do CNMP e no sitio eletronico do CNMP, mantendo-o
atualizado com as normas em vigor;

VI - encaminhar o processo de contratacao a unidade executora e ao gestor do contrato
para conhecimento da celebragdo dos instrumentos constantes dos incisos I e II e IV deste
artigo;

VII — instruir e analisar procedimentos de prorrogacdo, reajustamento, repactuacgao,
reequilibrio econdmico-financeiro, rescisdo e demais alteracdes dos contratos, apos
comunica¢do do Gestor do Contrato ou representante da unidade executora do contrato, por
meio de processo proprio relacionado ao da contratagdo principal;

VIII — exigir e analisar a garantia contratual, quando prevista, bem como suas
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atualizagOes nas celebragdes de aditamentos que alterem o valor ou o prazo anteriormente
pactuado, bem como a instrucdo inicial dos processos de apuracdo de descumprimento
contratual quando ocorrer o atraso de entrega da garantia, submetendo-os a unidade competente
para analisa-los.

§ 1° Nos CAs/MOB-E, o prazo para analise do pedido de repactuagdo de pregos sera
de 60 (sessenta) dias, contados da data de apresentagcdo de toda a documentagao prevista no §
6° do art. 135 da Lei n°® 14.133/2021.

§ 2° O prazo para analise do pedido de reajustamento de precos e de restabelecimento
do equilibrio econdmico-financeiro sera de 60 (sessenta) dias, contados da data de apresentagao
do pedido, desde que devidamente instruido com todos os documentos necessarios a analise da
solicitagdo.

§ 3° A verificagdo da manutencdo das condi¢des de habilitacdo, nos processos de
prorrogacdo contratual, atentard para as exigéncias especificas dos editais e tera como marco
temporal, para fins de validade da documentacdo, a data de apresentacdo por parte da

Contratada.

Secao X
Unidade de apurag¢io de descumprimento contratual

Art. 27. Compete a unidade de apuracao de descumprimento contratual:

I — Instruir os processos de apuracao de descumprimento contratual, nos termos da Lei
n® 8.666/1993, Lei n° 10.520/2022 e Lei n° 14.133/2021, conforme o caso;

IT — Instruir os processos de rescisdo quando oriundos de descumprimento contratual,
submetendo-os, apos sua conclusdo, a unidade de formalizagdo e andlise de alteragdes
contratuais para celebragdao do respectivo termo de rescisao;

IIT — Intimar a contratada sobre a abertura do processo de apuragdo de descumprimento
contratual e do seu respectivo andamento, concedendo os prazos para apresentacdo das
manifestagdes previstas na legislagdo em vigor e nos regulamentos internos;

IV — Elaborar pareceres técnicos sobre a possibilidade de aplicagdo de sangdes, nos
termos da legislagdo em vigor e dos regulamentos internos;

V — Publicar as penalidades aplicadas nos cadastros e sistemas exigidos em lei ou em
regulamento interno;
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VI- Compor comissao de apuragao de descumprimento contratual para avaliar os fatos
e as circunstancias conhecidos do caso e emitir parecer técnico fundamentado sobre a
possibilidade de aplicagdo de sang¢des a contratada ou ao licitante, submetendo-o a autoridade
competente para decisdo, nos termos da legislagdo em vigor e dos regulamentos internos;

VII — Acompanhar a evolugao do valor das multas aplicadas, a fim de observar o limite
minimo para inscri¢ao na Divida Ativa da Unido;

VIII — Elaborar relatério com as informagdes necessarias para inscricdo na Divida
Ativa, submetendo-o a autoridade responsavel por encaminhar o processo ao 6rgao competente
para cobrar judicialmente a divida.

§ 1°. A unidade de apuragao de descumprimento contratual de que trata o caput podera
ser criada com o objetivo de analisar os descumprimentos contratuais e propor as eventuais
san¢des, bem como viabilizar o principio da segregagdo de fungdes no ambito do CNMP.

§ 2° Até que se crie a estrutura prevista no caput deste artigo, as atribuicdes serdo

exercidas em sua integralidade pela Comissdo de Apuracdo de Descumprimento Contratual.

CAPITULO VII
ORGAOS DE APOIO E DE ASSESSORAMENTO

Art. 28. O gestor e os fiscais do contrato contardo com apoio da Secretaria de
Administragdo e das unidades a ela vinculadas, de acordo com suas respectivas competéncias.

Paréagrafo inico. A Secretaria de Administragdo podera expedir orientacdes gerais aos
gestores e fiscais, bem como divulgar boas praticas e jurisprudéncias dos 6rgaos de controle.

Art. 29. O gestor e os fiscais do contrato também contardo com o assessoramento da
Assessoria Juridica do CNMP e da Auditoria Interna, na forma dos regulamentos proprios, os
quais deverao dirimir davidas e subsidid-los com informacdes, especialmente para prevenir

riscos na execucao do contrato.

CAPITULO VIII
ESPECIFICADES DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
DE SOLUCOES DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Art. 30. Os CAs/STI serdo regidos pelos normativos que disciplinarem a tematica de
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contratagao de Solugdes de TI no ambito do Ministério Publico Brasileiro.

§ 1° As atribuigcdes dos gestores de contrato, bem como dos fiscais técnico, requisitante
e administrativo relativos aos CAs/STI sdo definidas nos normativos de que tratam o caput.

§ 2° A Secretaria de Tecnologia da Informagdo serd a unidade gestora dos CAs/STI,
sendo suas unidades técnicas as unidades executoras dos CAs/STI.

§ 3° Por ocasido da criagdo da estrutura prevista no § 1°, do art. 3° da presente Portaria,

o previsto no § 2°, do caput deste artigo podera ser reavaliado.

CAPITULO IX
ESPECIFICIDADE DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS
DE FORNECIMENTO DE MATERIAIS

Art. 31. Para os CAs/FM, apos a elaboracao da Ordem de Fornecimento (OF) por parte
da unidade executora ou do gestor do contrato, os autos serdo remetidos a unidade de material
e patrimonio, a qual encaminhard a OF a contratada e adotara as demais providéncias para a
entrega dos materiais no CNMP.

Art. 32. Apo6s a efetiva entrega dos materiais na sede do CNMP, a unidade de material
e patrimOnio procedera ao recebimento provisorio, encaminhando os autos a unidade executora
do contrato ou a comissdo de recebimento definitivo para que sejam realizadas as devidas

conferéncias e o devido ateste, caracterizado pelo termo de recebimento definitivo.

CAPITULO X
LIQUIDACAO E PAGAMENTO

Secao I
Recebimento do Objeto

Art. 33. O recebimento provisorio dos CAs/PS, CAs/STI e CAs/MOB-E sera realizado
pelos fiscais, por meio de termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico, operacional ou administrativo, conforme o caso.

Art. 34. O recebimento definitivo dos CAs/PS, CAs/STI e CAs/MOB-E sera realizado
pelo gestor, mediante termo especifico, do tipo ATESTO, que certifica o devido atendimento

das exigéncias contratuais.
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Art. 35. O recebimento provisorio e definitivo de CA/FM esta regulamentado pelo
normativo que trata da administragdo de material e patriménio no CNMP.

§ 1° Nas contratacdes cujo valor seja superior a trés vezes o valor fixado como limite
para a dispensa de licitagdo, sera constituida Comissdo de Recebimento Definitivo composta,
no minimo, por 3 (trés) servidores, cuja indicacdo ocorrera nos autos do processo de
contratacgao.

§ 2° Na falta de pessoal na estrutura da area requisitante para observancia do
quantitativo minimo exigido pelo §1° do caput, o Secretario ou autoridade equivalente solicitara
ao Ordenador de Despesas a indicacao de servidor para compor a comissao.

§ 3° Todos os servidores responsaveis pelo recebimento definitivo de materiais se
obrigam a realizar minuciosa conferéncia, mediante as especificagdes constantes do processo
de contratagao.

§ 4° A emissdo de Termo de Recebimento Definitivo substituiu o documento do tipo
ATESTO da Nota Fiscal ou Fatura.

Art. 35-B O recebimento definitivo de CA/STI esta regulamentado pelo normativo que
rege as contratagdes de solucdes de TI. (Incluido pela Portaria CNMP-SG n° 382 de 21 de
dezembro de 2023)

Secao 11
Liquidacio e Pagamento

Art. 36. Apos o regular recebimento do objeto do contrato, o processo devera ser
encaminhado a unidade de execu¢do orcamentdria e financeira para que esta proceda a
liquidagdo e o pagamento no SIAFI.

§ 1° A data de emissdo da nota fiscal ou fatura deve corresponder ao més subsequente
ao da prestagdo do servigo dos CAs/MOB-E, observadas as excepcionalidades autorizadas pelo
Secretario-Geral em razdo da Emenda Constitucional n® 95.

§ 2° Os gestores de contrato em que ocorra a reten¢ao de INSS devem encaminhar, até
o dia 3 do més subsequente a prestacao do servigo, a unidade de execugdo orcamentaria e
financeira, o processo eletronico de pagamento contendo a nota fiscal, mesmo que a nota ainda
ndo esteja atestada.

Art. 37. Nos CAs/MOB-E e demais contratagdes que se sujeitem a retengao de INSS,
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o recolhimento das importancias relativas a contribuicdo da previdéncia social devera ser
realizado até o dia 20 (vinte) do més subsequente ao da emissdo da nota fiscal ou fatura,
conforme as disposic¢des legais e normativas.

Paragrafo unico. Caso haja ocorréncias, devidamente justificadas, que impossibilitem
o recebimento do objeto da nota fiscal ou fatura em tempo habil, o gestor do contrato devera
tomar as providéncias necessarias para o recolhimento das importancias relativas a contribuig¢ao
da previdéncia social, no prazo de que trata o caput, de forma a evitar multas por atrasos.

Art. 38. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas
contratuais vinculadas ao fornecimento de materiais, a execugdo de obras ou a prestacao de
Servigos.

§ 1° A antecipag¢dao de pagamento serd permitida se propiciar sensivel economia de
recursos ou se representar condi¢do indispensavel para a obten¢do do bem ou para a prestagao
do servico, hipdtese que deverd ser previamente justificada no processo licitatério e
expressamente prevista no edital de licitagdao ou instrumento formal de contratagao direta.

§ 2° A antecipacdo de pagamento também sera permitida, em situagdo excepcional, no
caso de pagamento de parcela contratual dentro da vigéncia do respectivo contrato, mediante
as indispensaveis cautelas e garantias, de maneira a ndo comprometer a disponibilidade

financeira de exercicio subsequente.

CAPITULO XI
GESTAO DE RISCOS NAS CONTRATACOES

Art. 39. As contratagcdes publicas deverdo submeter-se a praticas continuas e
permanentes de gestdao de riscos.

§ 1° Na forma de regulamento de contratagdes do CNMP, a implementacao das praticas
a que se refere o caput levard em consideragdo os custos e os beneficios, bem como a
complexidade do objeto contratado, de modo a produzir o resultado mais vantajoso para a
Administragdo, com eficiéncia, eficacia e efetividade nas contratacdes publicas.

§ 2° Nas contratacdes em que a gestdo de riscos for obrigatoria, ¢ dever dos agentes
envolvidos no processo de gestdo e fiscalizagdo manter atualizado o Mapa de Riscos na

Contratacao.
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CAPITULO XII
VEDACOES

Art. 40. E vedado emitir ordem de servico ou de fornecimento, bem como receber
materiais ou servicos, sem a respectiva Nota de Empenho e o instrumento de contrato,
devidamente assinado, quando aplicavel.

Art. 41. E vedado aos gestores e fiscais, bem como a Administragdo ou aos seus
servidores, praticar atos de ingeréncia na administracdo da contratada, a exemplo de exercer o
poder de mando sobre os empregados da contratada, devendo reportar-se somente aos prepostos
ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr a notificagdo
direta para a execugdo das tarefas previamente descritas no contrato de prestagao de servigos

para a funcao especifica.

CAPITULO XIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 42. Uma unidade de gestdao de contratos, vinculada a Secretaria de Administragao,
poderé ser criada com o objetivo de padronizar a gestdo contratual e exercé-la por meio de
equipe especializada, bem como viabilizar o principio da segregacdo de fungdes no ambito do
CNMP.

§ 1° Até que se crie a unidade que trata o caput deste artigo, as atribui¢cdes de gestdao
contratual serdo de responsabilidade de servidor lotado na unidade executora do contrato.

§ 2° Por ocasido da cria¢do da unidade que trata o caput deste artigo, serdo definidas
suas competéncias, bem como quais contratos terdo a gestdo centralizada.

Art. 43. Até que se crie a estrutura prevista no no art. 42, da presente Portaria, para os
CAs/PS e CAs/FM, e a depender do Mapa de Riscos das Contratagcdes e da analise da
complexidade da contratagdo, as fungdes de gestores e fiscais de contrato podem ser cumuladas
entre si, desde que devidamente justificado nos autos pela unidade executora do contrato.

Art. 44. As contratagdes de treinamento custeadas por Gratificagdo por Encargo de
Curso ou Concurso (GECC) nao sdo abarcadas pela presente Portaria.

Art. 45. Os Secretérios ou autoridades equivalentes deverdo incentivar a busca pelo

aprimoramento dos conhecimentos dos gestores e fiscais, proporcionando, em conjunto com a
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unidade de desenvolvimento de pessoas do CNMP, cursos especificos de gerenciamento e
fiscalizac¢ao de contratos.

Paragrafo inico. O disposto no caput deste artigo ndo exime a responsabilidade dos
agentes de que trata esta Portaria de complementarem seus conhecimentos sobre gestdo e
fiscalizacdo dos contratos com consultas as legislagdes pertinentes e suas atualizagoes.

Art. 46. As areas administrativas do CNMP, em até 90 (noventa) dias apos a publicagao
da presente Portaria, indicardo a nova composicdo da gestdo e fiscalizagdo dos contratos sob
suas responsabilidades, mantendo-se, até tal designacao, os atuais gestores e fiscais, de acordo
com a Portaria CNMP-SG n° 147, de 16 de agosto de 2017.

Art. 47. Compete a Secretaria de Administragdo dirimir as dividas suscitadas na
aplicagdo do disposto nesta Portaria, sendo os casos omissos decididos pelo Secretario-Geral
do CNMP.

Art. 48. Fica revogada a Portaria CNMP-SG n° 147, de 16 de agosto de 2017.

Art. 49. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacgdo.

CARLOS VINICIUS ALVES RIBEIRO
Secretario-Geral do Conselho Nacional do Ministério Publico
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