CoNSELHO
NACIONAL DO
MmisterIo PuBLICcO

INSTRUCAO DE SERVICO IS-CGAB N° 7, DE 24 DE JANEIRO DE 2018.

Padroniza a nomeagao dos arquivos da rede interna
do Conselho Nacional do Ministério Publico no
ambito da Corregedoria Nacional;

O CHEFE DE GABINETE DA CORREGEDORIA NACIONAL DO
MINISTERIO PUBLICO, no uso da atribui¢io que lhe confere o art. 5° da Portaria CNMP-
CNn° 279;

Considerando a necessidade de criar padrao de nomeagdo dos arquivos da rede

interna do Conselho Nacional do Ministério Pblico na Corregedoria Nacional, RESOLVE:

Art. 1° A nomeagdo dos arquivos salvos na pasta da rede interna da Corregedoria
Nacional far-se-a em conformidade com esta Instrugao de Servigo.

Art. 2° Os nomes dos arquivos deverao seguir o seguinte padrao:

[I - SIGLA][II - NUMERACAOI]-[III - ANO]-([IV - RESUMOY)

I — SIGLA: Seguira padrao conforme anexo I;

I1 - NUMERACAO: Devera conter 5 algarismos e se iniciara em 00001;

IIT — ANO: Ano de criacao do arquivo;

IV — RESUMO: Devera constar, entre parénteses, breve resumo do que se trata o
arquivo e terd um tamanho limite de 50 caracteres.

Art. 3° A localizagao atual dos arquivos sera mantida e a organizagao da pasta serd de
responsabilidade de cada setor.

Art. 4° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Chefe de Gabinete da Corregedoria
Nacional.

Art. 5° Esta Instrucao de Servigco entra em vigor na data de sua publicacao.

Brasilia-DF, 24 de janeiro de 2018.

RAYMUNDO NAPOLEAO XIMENES NETO
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ANEXO 1
TIPO DE ARQUIVO SIGLA
Acordao ACO
Apostila APL
Ata ATA
Atestado ATE
Carta Precatoria CPR
Certidao de Julgamento CJU
Certidao de Publicagdo CPU
Certidao de Transito em Julgado CTJ
Certidao CER
Convénio, Termo, Protocolo e Acordo de Cooperacdo CTPA
Decisao DCS
Declaragao DEC
Despacho DES
Edital de Correigao — Corregedoria Nacional ECCN
Edital de Inspecdo — Corregedoria Nacional EICN
Edital EDI
Emenda Regimental EMR
Emenda EME
Enunciado ENU
Informagao INF
Instrucdo de Servigo IS-(SETOR)
Mandado de Intimac¢ao MIT
Memorando MEM
Mensagem MSG
Nota Técnica da Area-Meio NTAM
Nota Técnica do Plendrio NTP
Oficio OFC
Oficio Circular OCR
Parecer PAR
Portaria de Instauragdo (CN — PAD) PICN/PAD
Portaria de Instauracdo (CN — Correicdo) PICN/Correicao
Portaria de Instauracao (CN — Inspecao) PICN/Inspecao
Portaria de Instauracdo (CN — Sindicancia) PICN/Sindicancia
Portaria de Instauracao (SG — PAD) PISG/PAD
Portaria de Instauracao (SG — Sindicancia) PISG/Sindicancia
Portaria do Corregedor Nacional PORCN
Portaria do Presidente PORPR
Portaria do Secretario-Geral PORSG
Proposta PRO
Recomendagao REC
Resolucao RES
Stimula SUM
Termo TER
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